PowerPoint 2007
Kursus

Enkle praesentationer

Tekst pa 1. dias

Klik i-gverste pladsholder

Skriv overskrift for foredrag
Klik i nederste pladsholder
Uddyb-overskriften

Klik for at tilfgje en titel

‘k for at tilfeje en undertitel




Nyt dias
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hyt
dias -
Dias

» Tryk Nyt dias i veerktgjslinjen

Dias med punktopstilling

o Skriv tekst i gverste

pladsholder \
Stadierne

+ Ubevidst inkompetent
+ Bevidst inkompetent
* Bevidst kompetent

+ Ubevidst kompetent
* Excellent

» Skriv tekst i punktopstillingen i
nederste pladsholder




Nyt dias med valg af layout

Nyt

 Tryk fold-ud-pil ved nyt dias

To indholdsobjekter
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indholdsobjekter




Indseet billede
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« Klik her for at indszette billede:

Find billedet

« Find illustrationen pa din PC
e TrykIndseet — = :




Brug et tema

treening

Peg for at se et design anvendt p& preesentationen
Klik for at veelge et tema

Se og veelg et tema

Alle temaer

Brugt i denne presentation A A
Aa
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Indbyaget
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Elere temaer pa Microsof ft Office Online...
5] sogeftert

EMAEr...
G Gem aktuelt tema.

Klik for at tilfaje noter




Indseet diasnummer

Indseet

e Veelg fanen Indsaet
e Tryk Diasnummer
e Udfyld boksen

Klik for at tilfaje note

L¢] Diasnummer

Sidehoved og sidefod

Dias | Noter og uddelingskopier

Medtag p dias
[Cipata og Kokkesiz=t

Sprog:

Diasnummer
Sidefod
Kompetenceudviking

[ vis ikke pé titeldias

Kalendertype:

Anyend pa alle

Eksempel

Ny dias med indholdsobjekt -

Startside
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+ Veelg et diaslayout Titel og indholdsgb’]ekt

Klik for at tilfaje note
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 TrykIndsaet SrﬁéﬁAKigra&i; =

Indseet SmartArt

Veelg SmartArt-grafik

e Veelg Pyramide

Vaelg SmartArt-grafik

e Veelg type
e Tryk OK ey
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Grundlzggende blokliste
es t at vise ikke-sekventieli eller

er

Brug

arupperede oplysringsblokke, Optimer
b3de vandret og lodret visningspiads ti
figurer.

# oK Annuler




Skriv punkter i diagram

e Skriv punkter her

I T
* [Tekst]
® [Tekst]
Grundi=ggende pyramide.. | -

De psykologiske stadier |

Center for Undervisningsmidler

"

Veelg typografi

SmartArtveer...
Design

gjer | Design

Lykkelig

ejder f=rdigheden i

Usikker -
fardighede

itrening
® Lykkelig-

1 Frustreret- gdri treening

Lykkelig - beg8r fejl

Klik for at tilfgje noter

Center for Undervisningsmidler
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Diasshow fra aktuelt dias

+ Tryk for at se aktuelt dias

e Fremad:

— Tast "mellemrum?” eller

— Tast "pil frem” eller "pil ned” eller
lik med musen eller

jreklik og brug genvejsmenuen

» Afbryd evt. med Es

Vis diasshow fra begyndelsen

]
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71

* Fremad:
Tast "mellemrum” eller
Tast "pil frem” eller "pil ned” eller

gyndelsen

° l|g fanen Diasshow — Klik med musen eller
e Tryk Fra begyndelsen — Haijreklik og brug genvejsmenuen
eller tast F5 « Tilbage

— Tast "Pil tilbage” eller "Pil op” eller
— Tast "Backspace”

» Afbryd evt. med Esc




Veelg Diassorteringsvisning

» KIlik her for at se Diassorteringsvisning

Sorter dias

» Treek det dias der skal flyttes til- den ny placering

£
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& Uddelingskopier

Vis og udskriv dokumentet

* Tryk Udskriv

Center for Undervisningsmidler 21

& - Udskriv uddelingskopier

Vis og udskriv dokumentet
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- J o Wrother W ETI0 peres - Lgmrmuasen ]
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+ Veelg Uddelingskopier | &= s
Lk arr B [Free.
Lol Clainehdas (T parkerngen sl ogpers
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[ Besie or a7 plpusene o papret

. Velg Dias pr. side=""  ‘omee

(Copemee ) IIH%

Center for Undervisningsmidler
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Opgaveforslag

Udfgr en preesentation hvor du redegar for
din arbejdsplads som organisation

* En oversigt over de forskellige afdelinger eller funktioner
» Etdias for hver af de vigtigste afdelinger eller funktioner
» Etdias med et billede af institutionen (hvis haves)

» Etdias med et organisationsdiagram

»  Giv praesentationen et design fra samlingen

Du bestemmer selv reekkefglgen.
Forbered evt. en fremlaeggelse i plenum
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