Tema og Skabelon

Aben diasmaster

Drasmaster

*\ Vzelg fanen Vis
e ‘Tryk Diasmaster
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Diasmaster

Markér den fgrste
miniaturedias

(De @ndringer, der laves i
denne, slarigennem pa alle
typer.layout)
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Rediger typografi

" ST+ Velg fanen Startside

*  Markér en pladsholder
* Redigér skriftstgrrelse

¢
* Klik for at redigere typografii masteren
= Andet niveau
» Tredje niveau
= Fierde niveau
Fermte niviau
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Indseet baggrundsgrafik

Find evt. et logo pa din PC — anbrin i lipsholder
(CTRL+C)
Tast (CTRL+V) i den abne masteér
Alternativt kan du selv teghe det i PowérPoint
Vaelg fanen Tegnefunktioner | Formater
Tryk Placer bagest
|
|
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Rediger sidefod

Vaelgm)aet / A
Tryk Sidehoved og sidefod
Afmaerk og skriv fx som vist

Tryk Anvend pa alle
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Rediger baggrund

Tema og PowerPointskabelon

Rediger Temafarver [1]

Veelg fanen Diasmaste/'I Eﬂ =
Valg Rediger tema Lo

Veelg Opret nye temafarver

Tema og PowerPointskabelon

24-11-2008



Rediger Temafarver [2]

'_WMlmhm_"

e Tryk Hyperlink

Lekatbagarund -Mark = |
Testhaggnd -ips 1 |

e Valg farve

Tema og PowerPointskabelon 9

Rediger Temafarver [3]

e Skriv et navn til det ny temafarveszet
e Tryk Gem
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Rediger pladsholder [1]

e Markér det andet miniaturedias

Klik for at redigere titeltypografi i
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Rediger pladsholder [2]

Klik for at redigere

titeltypografi i masteren

Kiik for at redigere ur=.cat

=

. Fiyt pladsholder . -

Hgjrestil tekst
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Luk master

Daasmacter

* Vaelg fanen Diasmaster
* Tryk Luk mastervisning
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Gem som skabelon

e Tryk Officeknappen
e Tryk Gem som
* Valg PowerPoint-prasentation
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Veelg filtype

e Valg Filtype | PowerPoint-skabelon

PowerPont-proesentation (= pots)
Purwves Port o sesentiabon med skbverede makroer {%.potm)
Powerfoint 57-2003 = oo

Firavm: [P P sy
[Poweont 37200 3-shksbelon (= got)

i
g
§
=
:
g
i
[l=
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Angiv filnavn

) Termplstes
ks
ileoument Themes
) Smantiet Graghics
T ——

Skriv et navn til din skabelon

(filen skal plac&res i mappen:
C:\Documents and Settings\<bruger>\Programdata\Microsoft\Templates)

FDe: (oo pervont-skabelon (=005
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Gem tema [1]

Design

Aa =
e Tryk Mere ——mu

* Tryk Gem
aktuelt tema

Brugerdefineset

ndbrygget

R ]

= . |

o
[Ebere bemaes ph Microioft Office Online...

4 Sog efter temaer.

S Gem skt tema.
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Gem tema [2]
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Ny praesentation ud fra skabelon

'E'Wf* * Tryk Officeknappen
J—— Valg Ny

e Tryk Mine Skabeloner

o] [ |
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Find en skabelon

|FM; preesentation

‘ Mine skabeloner l

Eksempel

|:_;_u Wahl.patx

e Valg en skabelon
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Brug skabelonen

Nu er du parat til at legge indhold i din praesentation

Klikfor at tilfaje en titel

Klik for at tilfaje en undertitel
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Brug temaet

Aben en anden
PowerPointpraesention

Hgjreklik pa ikonen for dit nye tema

Vaelg om temaet skal:

— Anvendes pa alle dias

— Anvendes pa de markerede dias

— Anvendes som standardtema i stedet for Kontor

Bemaeerk at et tema ogsa vedrgrer baggrundsgrafik og
placering af pladsholdere
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