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Printvenlig side for Indtastning af tekst

Indtastning af tekst

Nar du starter indtastning af tekst, kan du skrive teksten enten pa formellinjen eller direkte i cellen. Du
markerer tekst og tal pA samme made, som du ger i Word.

e Klik i celle Al = _1 I__iﬁ. ’ il il _I { } ||{|| ||]|| ||=|| "+" u_mom

Skriv tekst: -
) “Rer;ﬁuitseteif Al v » ¥ « Jfc| Resultatet af udregnin

udregning?rne A B c D E F
folger her i _ :
dette regneark" 1 |Resultatet af udregningeme falggf her i dette regneark

Eller du kan gere det

samme pa denne made: FD m El I| nje n

e Kliki celle Al

o Kliki
Formellinjen

e Skriv teksten
“Resultatet af
udregningerne
folger her i
dette regneark"

Du afslutter indtastningen ved en af flg. handlinger:

Tryk (Indtast)

e Tast Retur (Enter )

Klik pa en vilkarlig celle i diagrammet

Tast en af piletasterne, TAB, PageUp, PageDown, Home eller End

Du kan fortryd indtastningen ved at klikke pa

e Dobbeltklik i celle D1

e Skriv teksten o1 - S | Der bruges falgende fon
“Der bruges :
folgende A B C D E F
formler"

Resultatet af udregningerne falge Der bruges falgende formler

Hvis der ikke er plads til
teksten p.g.a. en anden
tekst i en nabocelle til
hgjre, skjules noget af
teksten under denne

* Kliki celle Al v .fr| Resultatet af udregningerne }ﬁ?jlger her i dette regneark

e Anbring
markeren i D E F G H I

Formellinjen for
folger

e Tast Alt + Enter

e Klik pa

Herved far du et tvunget




Printvenlig side for Indtastning af tekst

linjeskift.

o Treeki
skillelinjen
mellem kolonne
Al og B1 til du
far en passende
bredde

o Treeki
skillelinjen
mellem raekke
1 og 2 til du far
en passende
hgjde

Pa denne made kan du
lave overskuelige celler
for store tekster.

Ved at bruge tvungne
linjeskift bestemmer du
selv hvor en linje skal
"kneekke".

Indholdet af cellen kan
ogsa tilpasses
automatisk til cellens
storrelse ved at bruge
tekstombrydning som
vist herunder.

e Tryk fortryd
gentage gange
indtil skeermen
ser ud som vist

e Kliki celle Al
e Tryk Ombryd
tekst

Al -
B A B 4
Resultate
t af
udregnin
cerne
falger
heri /’,
dette
1 ﬁneark
| ]
2
3
4
5
Al v Fe | Resultats
A B
Resultatet af udregningerne
1 [f@lger heri dette regneark
2
3
Ilfﬁg; - =
id
Starts Indseet Sidelayout Formler Data
= d Kip Calibri
23 Kopier
Sest ==
ind~ - Formatpensel | e
Udklipsholder F] Skrifttype [=
Al - S | Resultatet af udregy
A B C D E
1 Resultatet af udregningerne fglger heri dette regneark
2
3




Printvenlig side for Indtastning af tekst

't!:'l.xl H ) - e -
- ﬂj
Startside Indisaet Sidelayout

Fomier Data Gennemse Vit Lidvikler
j J‘ e Calibai 11 A A | ™ a4 || SR Ombryd tekst
41 Kopier
::— J Formatpensel FEU-|Z-[a-A- EES iR iR il oo centrer
Udklipshalder I Skrifttype L Justering,
Al - fe | mesultatet af udregningerne falger | dette regneal
& B | C [ D . E ] F [ G H | |

1 |F|esu|tatei af udregningerne falger her | dette regneark
2
3
4
3
&
7
8
o Traeki Al -
skillelinjen
mellem kolonne A E C
Al og Bl til du
far en passende Resultate
bredde taf
udregnin
gerne
falger
heri
dette
1 reEneark_
2
o Tryk Juster o) b 9 - o s
overst ia
Startside Indset Sidelayout Formler Data Gennemse W
& Kip Calibri u A ==l |
<43 Kopier

Udklipsholder ]

St o W | S - |
nd - JFﬂfﬂ'latﬂEﬂ!H F I E [R==| u & ! ! i! #

Skrifttype

L[

£ Justering

E7 - 3

Resultatet af udregningerne
1 falger heri dette regneark
2

Resultatet ligner det
foregaende, men i dette
tilfeelde tilpasses
linjeskiftet til cellens
aktuelle bredde.



Printvenlig side for Indtastning af tekst

Tekst i en celle kan
formateres.

e Kliki en celle

Skriv x2

e Markér 2-tallet
(1)

e Tryk
dialogboksstarter
ved Skrifttype

o Afmeerk Haevet
skrift

Pa tilsvarende made
kan du veelge skrifttype,
-farve og -sterrelse.

Al - S | Resul
A B
Resultatet af udregningerne
1 |f@lger heridette regneark
2
3
a
L
= Startside Indseet Sidelayout Formler Data
d Kip Calibri -ln A=
=3 Kopier
Seet - " -|[=
ind= - Formatpensel [F T e A & IE
Udklipshalder [ Skrifttype F]
Al (0 X v f|x2 l
A B c D }(
1 |x l 2
2
3
a1

Formater celler

T Cambria {Overskrifter)
I Calibri (Tekst)

El adobe Arabic

B adobe Caslon Pro

Bl Adobe Caslon Pro Bold
Bl Adobe Fan Heiti 5td B

Understregning:

| Ingen L

[] szenket skrift
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Printvenlig side for Indtastning af tal

Indtastning af tal

e Kliki celle Al
e Skriv tallet "123,456789"

OTryk

Hvis man indtaster et tal, der er for
stort til cellen, finder Excel selv en
passende afrunding.

e Kliki celle C1
e Skriv tallet
"10000000000" (10 nuller)

OTryk

o Klik i celle C2
e Skriv tallet
"100000000000" (11 nuller)

° Tryk

E+11 betyder at tallet foran skal
ganges med et 1-tal efterfulgt af 11
nuller: 100000000000.
Skrivemaden kaldes Videnskabelig
notation.

Hvis et tal er meget lille kan der fx
sta 2E-12, hvilket bet tyder
2/1000000000000

Du kan let konvertere
Videnskabelig notation til normal
repraesentation.

e Tryk fold-ud-pil ved
talformat
e Valg Tal

Al ~ (0 % « fe| 123,456789

iy B C D E
1 |123,436789
2 \

3

AL - fx | 123,456789

A B C D E
123,45638

- f« | 10000000000

B C D E
IDDDDDDDDDD.

- f« | 100000000000

C D E
10000000000

E‘\

Vis Udvikler Tilfgjelsesprogrammer Muance O

=) Ombryd tekst standard

=
=

ndard g

=ad Flet trer -
g €1 0g centrer Intet bestemt format &y

1_ -
— = Tal
l 2 100000000000,00

lll

H = Valuta
== kr100.000,000,000,00
2 |T| Rewision

|22 kr100.000.000.000,00




Printvenlig side for Indtastning af tal

Formatering af tal

e Udfyld et
regneark som
vist

e Klik i celle A2

o Veaelg fanen
Startside

e Vealg gruppen
Tal

e Tryk fold-ud-pil
ved Standard (1)

e Vezelg Valuta (2)

e Hgjreklik i celle
B2 (1)

e Vzelg Formater
celler...(2)

\a f« | 100000000000

B C D
10000000000
| 100000000000,00]

A B C D
1 Stkpris Antal Totalpris
2 35,8' 3
]
2
i |
% |
-""J Startside Indsoet Sidelayout Formler Data Gennemse Wis Udvikle]
-;-.:-\; & Calibri -l <] | o e S | il A g
— 03 F & U-AA E=E3 - Standard
Iil[!!ﬂv .; - iy - ﬁ ' i‘F # 12 3 Intet bestemt format
Udklipsholder ™ Skrifttype Justering I 12 Tal
m —m 5 3580
d9-c =w=¥ - aiila,
A2 - fu | 35,8 : 3'3”5.‘,&
a B L D E -
1 Stkpris __ Antal  Totalpris N
2 | 35,3! 5 el U
3 mee Kaort datoformat
F 2 FH 04-02-1900
5 == Langt datoformat
[ E 4 tebruar 1900




o Valg
Brugerdefineret
(1)

e Skriv 0" Stk." i
feltet Type (2)
(Husk
mellemrum foran
Stk.)

e Tryk OK (3)

(Man kan naturligvis
kun angive et helt antal
stk. Hvis du derimod
har brug for en enhed
med et antal decimaler
kan det fx angives pa
denne made: 0,000" kg")

Nu ser opstillingen
saledes ud.

Printvenlig side for Indtastning af tal

.
Stkpris

kr 35,80

B C D
Antal Totalpris
#  Kip
53 Kopier
[ setind

Indszet speciel...
Indszt...

Slet...

Byd indhold

Filtrer

Sorter

Indszet kommentar
Formater celler...
Veelg fra rulleliste. ..

Mavngiv et omrade...

Skriv koden for talformatet, Benyt en af de koder, som fllerede findes, som

% Hyperlink...
Formater celler
Tal Justering | Skrifttype Kant Fyld Beskyttelse
Kategori:
Standard Eksempel 2
Tal
5 Stk

Valuta
Rewvision Type:
Dato -
Klokkeslzet 0" Stk. ] ]
Procent Standard A]
Brak ]
Videnskabeli 0,00 =
Tekst £££80 =
Spedel #,££0,00
Brugerdefineret # 250,250

#, ##0;[Red]-£. £

=, £20,00;-2, £20,00

#,##0,00;[FReod]-#. ££0,00

kr #. £80;kr -#, ££0

kr £ ##0;[Redlkr -£.#£0 [V] ]

3

(0.4

l [ Annuller

10



Printvenlig side for Indtastning af tal

o Klik i celle A2
e Tryk

Formatpensel
e Kliki celle C2

e Indtast formlen
=A2*B2

e Klik pa

eller tast Enter

Tip: I stedet for at
skrive
cellehenvisningerne A2
og B2 kan du blot
klikke i de relevante
celler mens du skriver
formlen.

Nu ser opstillingen
saledes ud.

Hurtig justering af
decimaler

e Skriv et tal med
mange decimaler
(Det viste tal har
15 betydende
cifre)

e Tryk Formindsk
decimal et

passende antal
gange

Her ses Pl med 5
decimaler (6 betydende

A B C
Stkpris Antal Totalpris
kr 35,EDI 3 S‘tk.!

]
-
- Startside Indszst Sidelayou

= X Calibri 11 -
J Ep |F & U -||A A
st — e
ind- [ ||[E |3 A
Udklipsholder Skrifttype |
H q - [ 1 "+" ||_|| "*" II/II E -
‘ Az v o~ i
A B C
1 Stkpris Antal Totalpris
2 | kr 35,80! 5 Stk.
3
4
A B C D

Stkpris Antal Totalpris
kr 35,80 3 S‘tk.l kr l?H,DD.I

Tal - -
- |': * B 000 [ =@ «009| Bel

% : A0 *2 | formy
l= Tal

I )
| 2.14159265358979]

11




Printvenlig side for Indtastning af tal

cifre). Tallet er dog
stadig lagret i

regnearket med 15 I
betydende cifre. Det er I 3,14159|
kun visningen, der er -
eendret.

Tal der starter med o X ‘/ A | 007

nul D
Undertiden gnsker man 007

at angive tal med nul
som forste "ciffer"

e Kliki celle D1
e Tast 007
e Tryk Indtast

Det har jo ikke meget £ | 7
med J Bond at gere -
det indtastede opfattes O

automatisk af Excel
som et tal. I ?.I

e Sletindholdet i

celle D1
e Kliki celle D1 v fx | '007
e Tast'007 /
(apostrof forst) D e
e Tryk Indtast IIDD?_!
e Klikpal- fx | ‘007
mearket (1) =
C D E

e Vezlg Ignorer (2)

> ~[007 |
1 ’ Tal gemt som tekst
/ Eonverter til et tal

Hizlp til denne fejl

Ianarer
/ Rediger i formellinjen

Indstillinger til fejlkontrol...

\I\J

12



Printvenlig side for Indtastning af tal

Bemeerk at tekst som

standard venstrestilles = | o7
og tal hgjrestilles. Det C D
kan naturligvis eendres

ved formatering af o7

cellen ved brug af

13



Printvenlig side for Personnr-formatering

Personnr-formatering

I denne ovelse leerer du at formatere et tal som personnummer og sikre at personnumre, der starter

med nul bevarer nullet.

o Skriv et
personnummer, der
starter med nul

e Tryk Indtast

Bemeerk, at nullet
forsvinder fordi Excel
opfatter det indtastede
som et tal.

e Hgjreklik pa den
markerede celle med
tallet (1)

e Vzelg Formater celler
()

Herved fremkommer
boksen Formater celler.

e Marker kategorien
Speciel (1)

e Marker typen
Personnummer (2)

Al » (2 X « fx| 0203951705
A B C D E
1 02035951705
2
3
Al i J | 203951705
A B C D E|
1 203951?05!
2
3
Al - fe | 203951705
A B C D E|
1
2 Elip
3 53 Kopier
a @ sztind
a Indseet speciel...
&6 Indsat...
7 Slet,..
g Byd indhold
fﬂ Filtrer 2 L4
11 Sorter L4
12 —d Indszt kommentar
13 & Formater celler...
14 Veelg fra rulleliste...
15 Mavngiv et omrade...
16 ?__,j Hyperlink...
17

14




Printvenlig side for Personnr-formatering

e Marker kategorien
Brugerdefineret (1)

e Erstat forste # med
0 (nul) (2)

e Tryk OK

Sa har tallet format som
et personnummer.

Formatet virker ogsa selv
om det starter med ciffer,

der er forskellig fra nul.

P

Formater celler

Tal | Justering | Skifttype | Kkant | F
Kateqgori:
Standard Eksempel
Tal
203 95-17/05
Valuta
Revision Type:
Dato
Klokkeslzet 1 _T_Dlstguummer
Brocent elefonnummer
Erak i . .... Srsonnummer. ...
Videnskabelig
Tekst + 2
Brugerdefineret
L.anu:_lestandeld (sted):
|Dansk

P

Formater celler

Tal | Justering || Skrifttype || Kant || Fyld || Beskyttelse |

Kategori:

Standard Eksempel

Tal

Valuta 2 0203 95-1705

Revision Type:

Dato [

Klokkeslzt TE

Procent Standard

Brok ]

Videnskabelig 0,00

Tekst #.##0

Speciel #,#20,00

Brugerdefineret #,E230;-5, £50
# ##0;[Rod]-#. %0
£,220,00;-2. £20,00
#,##0,00; [Red]-#. 0,00

1 kr #, 220k -2, #20

kr #.##0;[Red]kr -#.#50

Ok l [ Annuller

15




Printvenlig side for Personnr-formatering

Og heraf fremgar, at der
stadig er tale om et tal!

Al - f | 203951705
A B D

1 [02 03 95-1705]

2

3
B1 - £ | =A1/1000000
A B D

=

02032 95-1705 203,9517

16




Printvenlig side for Serier

Serier

e  Hent og abn regnearket
serier.xlsx

° Klik i celle Al
° Skriv 08-08-08

e Klik pa x eller tast Retur

Excel opfatter automatisk det
indtastede som en dato.

e  Marker celleomradet A1:A17 ved
at treekke gennem det

e  Grib fyldhandtaget og traek en
vandret serie af det markerede
gennem celleomradet A1:D17

Excel analyserer data og vurderer at
nogle data, atheengig af deres
omgivelser, kan opfattes som starten
pa en serie.

LI = R B R TR S ]

A

08-08-08
—

2.

8. klasse
nr2

jul

s@

=R BN (= R T T S R

AR A= =S
oo [~ | Bofw | m = o

17

A

08-08-2008
1

2.

8. klasse

nr2

jul

s@

To

fredag

Oktober




Printvenlig side for Serier

=R BN (= R T T S R

== P [ | | |
He|h|2 B RIEE

A B C D

02-08-2008 09-08-2008 10-08-2008 11-08-2008
1 2 3 4

2. 3. 4. 2

8. klasse 9. klasse  10. klasse 11. klasse

nr2 nr 3 nr4 nrs

jul aug sep okt

s@ S S@ 5@

To To To To

fredag lgrdag sgndag mandag

Oktober  Movember December lanuar
3 3 3 3
2 2 2 2
7 8 9. 10
2 3 4 5

*  Valg fanen Filer (1) ﬁ Startside  Indsat  Sidelayout  Fo

. Tryk Indstillinger (2)

=l Gem 1 .

s Oplysninger or
- ChUsers\HEBAZ364" Deskd
& Abn

EF Luk

. il
Oplysninger Lﬁl;

Beskyt
Seneste projektmappe ~
Nyt
Udskrivning [ ﬂ

Kontrollér, om

Feiiil e der er problemer -

e Tryk Avanceret (1)
o Skrol langt ned pa siden

o Tryk Rediger brugerdefinerede lister...

Hjzelp
| :] Indstillinger ;:2]
..-'\'
k4 Afsiut -
Administrer
2 VErSIOner =
(2)

18




Printvenlig side for Serier

Tillad brugerdehinerede XLL-Tunkioner at kore pa on beregningsklynge s =

Generelt o

Ehgrigpetype: E
Formier o
Korrekiur 1 Ved beregning af denne projektmappe: | &] KondiOgBMiLasning.xdsx B
Gem ¥ Cpdater keeder til andre dokumenter
Sprog |- Angiv vist ngjagtighed

. Brug 1904 -datasystem
Avanceret [¥] Gem vardier fra skaterne kader

Tilpas bindet P

Veerktajslinjen Hurtig adgang ] Tubagemelding med lyd

Tifgjelsesprogrammer ¥ Tilbagemelding med animation
—— lgnorer andre programmer, der bruger DDE {Dynamic Data Exchange)
¥ Sporg, om keeder skal opdateres automatisk
[T s tejl i graenseliade i tiltojelsespragrammer
[#] Skaler indnoldet til papirstorrelser i &4 eller§5011°
[#] Wis Office.com.indhold, der er indsendt af kunder

Wed start Abnes alle filer i

Webindstilinger... 2
[¥] Akticér flertridet benandling
1" Deaktliver Fﬂ-l‘ll‘}d far stare opdatumg:mndlinger i preattabeller Tor ol reducers opdat g:liéen

Deaktiver Fortryd for pivottabeller med mindst dette antal datakildersicker [i tusind 300 A

Cpret lister til brug i sorterings- og udiyldningsselorenser [ Rediger brugerdefing ligter.. ]

Kompatibilitet med Lotus

1

Microsoft Excel-menutast: |/
[ Cvergangsnavigationstaster

Lotus-kompatibilitetsindstilinger for _a Kondital og kan E

[ ok || Annuiier

I boksen lister (ser herunder) ses, at der allerede er indlagt lister. Der var derfor Excel fortolker so som
sondag og jul som juli.

Du kan selv tilfgje lister.

e Tryk Tilfej (1)
e Skriv Vinter, Forar, Sommer, Efterar, Vinter (2)
e Tryk OK (3)

19
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Ma, Ti, On, To, Fr, Lg, S8

Mandag, Tirsdag, Onsdag, Torsdag, Fredag,
jan, feb, mar, apr, maj, jun, jul, aug, sep, of
januar, februar, marts, april, maj, juni, juli, 2

Tryk p& Enter for at adskille steelementer,

Imparter iste fra cellerne:

| Lister a[x]
Lister _ 1
Brugerdefinerede kster: Listeelementer:
NY LISTE Vinter, Fordr, Sommer, Efterér Tilfizi

$A31:$0817
0K l l Annuller l
. Skriv Sommer i celle A19 13
e  Marker celle A19 19 |Sommer __l_ -"
e  Grib fyldhandtaget og traek en 20
vandret serie af det markerede
gennem celleomradet A19:D19
. Marker celleomradet A23:B24 21
e  Grib fyldhandtaget og traek en 22
vandret serie af det markerede 23 1 100
gennem celleomradet A23:D24 — = .
e +—
26
Excel kan bade leegget til og treckke fra 71
i serier.
22
23 1 100 199 298|
24 13 11 9 ?.
25
26
27
Fyld

Med kommandoen Fyld kan du lave veldefinerede serie med kun en celle som udgangspunkt.

Aben et nyt tomt regneark

Klik i celle Al

20




Printvenlig side for Serier

° Skriv 4,25

. Veelg fanen Startside | gruppen
Redigering

. Tryk Fyld (1)
. Vaelg Serie (2)

Herved fremkommer boksen Serie

e  Afmeerk Kolonner (1)

. Skriv Trinveerdi 0,05 (2)
. Skriv Stopveerdi 5,5 (3)
e Tryk OK (4)

Prov ogsa nogle af de andre
indstillinger i boksen Serie.

Al - £ | 425

4,25

I | W b |

L=

EH Til venstre

Serie..

Juster omrade 2

L 1

Serie

Serie i Type
() Raskker {*) Linezer
Kolonner ) Forpgelse
1 Oosto
() Autofyld

5 3
[ ] Tendens / 4 /
Trinveerdi: | 0,05 Stopveerdiy” 5,5
[ K ?[/ Annuller ]

21




Printvenlig side for Serier

22

4,35
4,4
4,45
4,5
4,55
4,6
4,65
4,7
4,75
4,8
4,85
4,9
4,95




Printvenlig side for Referencer

Absolut-, relativ- og blandet reference

Vigtigt: Funktionstasten F4 er central i denne sammenheaeng.

e Udfyld et |
regneark som A B
vist 1 |Lille tabel
2 1
3 2
| |
4
5
7]
7
e Grib !
fyldhandtaget og A B
treek en lodret 1 Lille takel
serie af formlen 2 1
gennem
celleomradet 3 Em
A2:A11 a
3
i}
7
3
9
10
1
12 <+
13
e Traek pa A B C D E
tilsvarende made )
L Lille tabel 1 2 3
en vandret serie
i celleomradet 1
B1:K1 2
3
4
]
]
7
3
9
10

e Klik i celle B2
e Tast =
o Klik i celle A2

23



Printvenlig side for Referencer

e Tast *
e Kliki celle B1 (1)

e Klik pa (2)

e Grib
fyldhandtaget og
treek en lodret
serie af formlen
gennem
celleomradet
B2:B11

Det ligner ikke den
lille tabel - der ma
veere noget galt med
formlen.

e Dobbeltklik i
celle B2

e Anbring
markeren i eller
ved referencen
A2

e TastF4
gentagne gange
indtil der star
$A2

e Anbring
markeren i eller
ved referencen
Bl

e TastF4
gentagne gange
indtil der star
B$1 (1)

e Klikpa ¥ (2)

e Grib
fyldhandtaget og
treek en lodret
serie af formlen
gennem

SUM X j‘:'r| =A2*B1
A B c|oD
1 |Lilletabel] 1] 3
2 | 1)=A2*B1
3 2
4 3
5 4 1
6 5
A c| D
1 |Lille tabel 1 2 3
2 | 1
3 | 2
4 3] e
5 al 24
6 5| 120
7 6] 720
3 7| s040
3 G B
10 of s
11 10] st
12 _IE?,
SLM w v f:':| =SAZ*BS
A B D | E G
1 |Lilletabel 1 3 4 5) 4§
2
3
a

24



Printvenlig side for Referencer

celleomradet
B2:B11

Nu ligner det 1-
tabellen

e Grib
fyldhandtaget og
treek en vandret
serie af
celleomradet
B2:B11 gennem
celleomradet
B2:K11

B2 - fe | =$A2=BS1
A B | C | D G

1 |Lille tabel 1 a4 5

2 1 1

3 2l 2

4 3 3

5 a a

6 51 5

7 6 6

g A 7

g gl =

10 9 9

11 10] 10

12 1=

B2 v fe | =6A2*BS1

A elclolelrlalulai]a]x L
1 Lille tabel 1 2 3 i 5 i 7 8 9 10
2 1 1 2 3 i 5 il 7 3 9 10
3 2l 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20
4 3] 2 6 9 12 15 18 2 24 27 30
5 sl 4 8 12 16 20 24 28 32 36 40
[+ 3 5 10 15 20 25 30 35 40 45 50
T [+ 6 12 18 24 30 36 42 43 54 60
8 7l 7 18 21 22 35 42 49 56 63 70
9 sl & 16 24 32 4 48 56 64 72 80
10 sl 9 18 27 36 45 54 63 72 81 90
1 w|] 10 20 30 40 S0 60 70 80 90 100}
12 &
13

$M$2 kaldes en absolut reference Tryk 1 gang pa F4

K$2 kaldes en blandet reference

J3 kaldes en relativ reference

Tryk 2 gange pa F4

($K2 fas ved 3 tryk pa F4)

En relativ reference svarer til at give instruktioner om, hvordan man skal beveege sig et
skakspil eller trafikken i forhold til, hvor man star i gjeblikket:

"Flyt springeren to frem og en til venstre".

eller

"Kor frem til 2. vej pa hajre hand"

En absolut reference svarer til at give instruktioner om, hvor man skal ga hen:

" Flyt springeren frem til C1".

eller

"Kor frem til Bakkevej"
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Printvenlig side for Indtastning af formler

Indtastning af formler

I denne ovelse leerer du

e simpel opskrivning af formler
e indtastning af mere komplicerede formler med cellehenvisninger, ved at klikke i celler i stedet for
at skrive

Formler starter altid med et lighedstegn!

o Dobbeltklik i celle Al

(0 X« =
o Skriv teksten “Facit af
beregning" B C E

e Tast Enter rning |= l

o Klik i celle C1

e Klik i Formellinjen

o Tast = (lighedstegn)

o Skriv formlen som vist - % W ﬁ_| ={125+3351‘r4}*1.25
e Klik pa B C D E

egning /4)*1.25

Herved fremkommer facit

c1 - ( fe | ={125+336/4)*1,25
A B C D E

1 Facit af beregning 261,25
2

=

Nem indtastning af brugerdefinerede formler
Du kan spare megen tid og tastearbejde ved at klikke i celler med musen og bruge funktionstasten F4.

Her gennemgas teknikken ved indtastning af en formel til beregning af priser med specialrabatter ved
storkeb af tryksager i et trykkeri, der er uerfarne i brug af regneark. De bruger en besynderlig formel:

Pris = (Basispris + Basispris*moms - Rabat*(Antal/ 100)2) *Antal

e Hent og abn projektmappen
BrugerdefineredeFormler.xlsx

o Klik i celle E5
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Printvenlig side for Indtastning af formler

E5 v Jx
A B C D E
il Specialpriser ved kgb af tryksager i store mangder
2
2
4
5 |Basispris:| kr12,50 10 Stk |
6 Moms: 25% 100 Stk
7 |Rabat: 0,1% 1000 Stk
) 10000 Stk
9
e Tast = (lighedstegn) v f | =($BS5+5B55*$BS6-5BS7%(D5/100)2) *D5
e Tast ( (venstre parentes) D e c G o

e Klik i celle BS .
reete ksager i store maengder

o Tast F4 (se evt. Referencer)
o Tast + (plus)

e Klik i celle BS

o Tast F4

[ 10 Stk] ={5B$b+5e$5*5556-555?*: D5/100)~2)*D5

e Tast * (gange) 100 Stk
o Klik i celle B6 1000 Stk
o Tast F4 10000 Stk

o Tast - (minus)

e Klik i celle B7

o Tast F4

e Tast * (gange)

e Tast ( (venstre parentes)
e Klik i celle DS

e Tast / (divider)

e Skriv 100

e Tast ) (hojre parentes)

e Tast ~ (potensopleftning)
(bemeerk at tegnet ikke vises
for det folgende tal skrives)

e Tast2

e Tast ) (hojre parentes)
e Tast * (gange)

e Klik i celle DS

Nu skulle formlen se saledes ud:
=($B$5+$B$5*$B$6-$BS7*
(D5/100)72)*D5

o Tryk pa i formellinjen

Sa fremkommer resultatet af
beregningen.
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Printvenlig side for Indtastning af formler

I cellen nederste hgjre hjerne er
en lille firkant. Den kaldes
fyldhandtaget. Nar markeren
anbringes over fyldhandtaget
bliver den til et kryds.

e Grib fyldhandtaget og traek
en lodret serie af formlen i
celleomradet E6:E8

Prov at eendre rabatten og se
hvorledes Pris sendres.

Trykkeriet ber nok teenke sig om
ved rabatgivning.

| Specialpriser ved kb af tryksager i store mangder

| Data til beregningen
Basispris:| kr12,50
Moms: 25%

Rabat: 0,1%

Antal
10 5tk

Pris
156,2499

100 Stk

1000 Stk

10000 Stk

1
2
3
L3 Data til beregninge
5 |Basispris:| kr 12,50
& Moms: 25%
7 |Rabat: 0,1%
8
)
10

10 Stkj| 156,2499
100 Stk *
1000 Stk
10000 Stk

Specialpriser ved kb af tryksager i store mangder

Data til beregningen

Antal

Pris

Basispris:| kr12,50 10 Stk
Moms: 25% 100 Stk
Rabat: 0,1% 1000 Stk
10000 Stk

B7 - (> £ | 0,15%

Data til beregningen
Basispris:| kr12,50
Moms: 25%
Rabat: 0,15

Specialpriser ved kb af tryksager i store mangder

Antal Pris
10 Stk kr 156
100 Stk kr 1.562
1000 Stk kr 15.475
10000 S5tk kr 6.250
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Printvenlig side for Matrixformler

Matrixformler - eksemplificeret ved indekstal

e Hent og abn regnearket Indeks eksempel for pizzabager.xlsx

Pizzabageren ensker en oversigt for hvorledes salget af pizza udvikler sig i lebet af ugen i en periode
pa 3 uger.

Dette kan meget passende gores ved at tage udgangspunkt i salget mandag i uge 1 og sammenligne
salget de folgende 3 uger hermed.

o Marker A B C D E F G
celleomradet 1 Ma Ti On To Fr Lo
Al:G4 2 |1.Uge kr2556 kr3.021 kr 2105 kr 3211 kr 5589 kr 3.561

e Tast CTRL + C 3 |2 uge kr 4405 kr4.023 kr 4378 kr 2510 kr 5266 kr 3.589
(kopier) 4 |3uge kr3856 kr3998 kr4025 kr3.125 kr6.981 k34221

h

e Anbring A B C D E F G
markegren i celle 1 F Ma Ti on To Fr L&
A8 2 11.Uge kr 2555 kr 3.021  kr 2105  kr 3.211  kr 5589 kr 3.561 4

e Tast CTRL +V 3 12 Uge kr 4405 kr 4023 kr 4378 kr 2510 kr 5266 kr 3.580 |
(seet ind) 4 13 Uge kr 3856 kr 3.998 kr 4025 kr 3.125_ kr 6981  kr3.422,

5

]

7

3 Ma Ti on To Fr Le

9 |1.Uge kr 2556 kr 3.021  kr 2405 kr 3.211 kr 5588  kr 3.551
10 |2.Uge kr 4.405 kr 4.023  kr 4378  kr 2510 kr 5266 kr 3.589
11 3.Uge kr 3.856 kr 3.998 kr 4.025 kr 3125 kr 6.981 kr 3.422
12

13

e Marker S1UM - b A A
celleomradet =
B9:G11 A B c D E F G

e Tast Delete 1 Ma Ti on To Fr Le

2 1.Uge kr 2556 kr 3.021 kr 2105 kr 3.211 kr 5.589  kr 3.551

® Tast= 3 2.Uge kr 4405 kr 4023 kr 4378  kr 2510 kr 5285  kr 3.589
(lighedstegn) 4 |3.Uge kr3.856 kr 3.998 kr 4025 kr 3125 kr 6.981 kr 3.422

Nu skal der veaere g

ligheds.tegn béd_e i 7

fé);fnellmjen og i celle g Ma Ti on To Er Lo

9 1. Uge|=

10 |2. Uge

11 |3. Uge

12 T

o Traek gennem
celleomradet
B2:G4
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Printvenlig side for Matrixformler

SUM (" XK .ﬁ:| =82:G4
A B C D E F s
1 Ma Ti on To Fr Le
2 1. Ugelkr 2556  kr 3.021 k& 2105  Kkr 3211 kr 5.588 | kr 3.5611
3 |z uQeﬂ kr 405  kr 4023  kr 4378 kr 2.510 kr 3.589 |
4 |3 Ugejkr 3,856 kr3.998  kr 4025 kr3.125 kr 6951 KL i
5
B
T
8 Ma Ti On To Fr La
9 1. Uge|=BZ:G4
10 |2 uge
11 |3. Uuge 1
12
e Skriv / SUM ~ (2 X « f|=B2:G4/B2
(division) = EI = = = = = =
e Klik i celle B2 1 Ti on To Fr Le
e Tast CTRL + 2 1. Uge F:F’E’E’EE kr 3.021 | kr 2105 | kr 3.211 | kr 5.580 | kr 3.561
Skift + Enter 3 2 Uge| kr 4.4 4n= 4023 kr 4378 kr 2510 kr 5266 kr 3.580
4 13 Uge| kr 38':6 993 kr 4.025  kr 3125  kr 5881  kr 3.4232
5
G
7
8 Ma Ti On To Fr Le
9 1. Uge|=B2:34/B2
10 |2. uge
11 |3. Uge 1
17
Enheden passer IMa Ti On To Fr Le
ikke. Indekstal skal 1.Uge kr 2556 kr 3.021 kr 2105 kr 3.211 kr 5589  kr 3.561
angives 1 procent. 2. Uge kr 4405 kr 4023  kr 43785  kr 2510  kr 5285  kr 3.589
3.Uge kr 3.855  kr 3998  kr 4025  kr 3125 kr 5981  kr 3.422
Ma Ti On To Fr Le
1. Uge  kr 1 | kr 1 kr 1 kr 1 kr 2| kr 1
2. Uge kr 2| kr 2| kr 2 kr 1 kr 2| kr 1
3. Uge  kr 2| kr 2| kr 2 kr 1 kr 3 | kr 1

e Vzelg fanen
Startside |

gruppen Tal &  Arial -8
o Tryk %

7 |E] S A

~ Wil

23 ||F & U ~||A 47

Startside || Indseet | Sidelayout | Formler

Data | Gennemse | Vis | Udviklg

Indekstallene vises i
procent
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Printvenlig side for Matrixformler

B9 - fe |{=B2:G4/B2}
Al B | ¢ | b | E | F | 6 |
1 Ma Ti On To Fr La
2 [1.Uge kr 2558 kr 3.021 kr 2105  kr 3211  kr 5.58%  kr 3.551
3 |2 Uge kr 4405 kr 4023 kr 4373 kr 2510 kr 5286  kr 3.589
4 3. Uge kr3.855 kr 3.998  kr 4025 kr 3125 kr 6.981  kr 3.422
g
b
7
8 Ma Ti On To Fr La
9 1. Uge 100% 118% 82% 126% 219% 1359%
10 | 2. uge 172% 157% 17 1% 98% 206% 140%
11 /3. Uge 151% 156% 157% 122% 273% 134%1
12
—l'_El:ﬂ = B B -
* Markerc Ll Startside | Indsast | Sidelayout Formler Ca
celleomradet
A8:G11 ﬁl:' J:|£: (€] Multimedieklip My Streg
o Vaelg fanen J e Vi : :

d |ﬁ}F|5;|l..|r|:er'r 1 & Cirke
Indszet | Pivottabel Tabel | Billede — _
gruppen = SmartArt } Liggs
Diagrammer (1) Tabeller | INustration 2D-sajlediagral

e Tryk Grupperet — ]
sejle (2) =0 9 ¢ (2l all
r
A8 & Fe | H h E
A B | c | D | E i
3D-sejlediagral
1 Ma Ti on To — |
2 |1.Uge kr 2556  kr 3.021  kr 2105  kr 3.211
3 |2 Uge kr 4405 kr 4023 kr 4378  kr 2.510 |
4 3. Uge kr 3.855 kr 3.998  kr 4.025 kr 3.129
g Cylinder
= — ]
8 | Ma Ti On To || Hiﬁ‘l | \_ﬂf
e Hojreklik i 300%
diagrammet
o Vzlg Veelg data
g & 250%
Herved fremkommer
boksen Veelg 200%
datakilde
m1l Uge
150% -
2 Uge
100% - 3.Uge
Slet
S0 - ..ﬁ Mulstil, sa det svarer til typografi
i'.h Skift seriediagramtype...
0% - E] valg data..
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Printvenlig side for Matrixformler

o Tryk Skift
raekke/kolonne

(1)
e Tryk OK (2)

Vaelg datakilde

Disgramdateonvide:  EETRFEFENETR

(—
< L
o
Forkiarende tekst (Serie)
Yami [ HRedos || X pem | ¢ [ 8] [ redor |
1. Uge Ma -
2. Uge Ti
3. Uge on r
To
Fr W
|_skiulte og tomme celler | [ ok | Anndler |
300%
250%
200% ®Ma
HTi
150% BOn
HTo
100% -+
M Fr
0% Hle
0%
1. Uge 2. Uge 3. Uge

Se evt.: Indeks eksempel for pizzabager lgsning.xlsx

Matrixformler
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Tekst-Tal-Formel-Serie (2)

Demo

@velser
e IndbyggedeFunktioner

e Nu, Idag og Dato

o Evt.opgaver 4 og5
e  Opstil kriterium

o Evt. opgaver 6

o Evt. Mange kriterier
e Sammenlign lister
e Indsaet speciel - veerdier
e Indsaet speciel - kaeder
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Printvenlig side for Indbyggede Funktioner

Excels indbyggede funktioner

I denne gvelse leerer du

e at anvende enkelte af Excels indbyggede funktioner eksemplificeret ved

O sum
O middelveerdi

Excels indbyggede funktioner

e Hent og abn regnearket

DataTillndbyggedeFunktioner.xlsx

Arket er en optegnelse over salget
for en grosistvirksomheds szelgere
et ar.

Du skal fremstille folgende
opstilling over salget:

1. Det samlede salg for hver
seelger

2. Det gennemsnitlige salg for
seelgerne i hver periode

Klik i celle D5
Vaelg fanen Startside

e Vaelg gruppen Redigering
Tryk Autosum

Excel foreslar et celleomrade at
summere over. Det skal udvides.

o Traek med musen gennem
celleomradet C2 til C5

e Trykpa i formellinjen

| 4 B C
1 [Periode |navn rylland
2 1. kwartal Ewva Nor kr 403.000
3 | 2. kvartal Eva Mer kr 225.000
4 |3.kvartal Eva Ner kr 46.000
5 4. kwvartal Eva MNer kr 456.000
6 |1.kwvartal PerlLarsen | Kr 321.000
7 |2.kvartal Perlarsen  kr 33.000
8 3.kvartal Perlarsen  kr 63.000
9 |4, kvartal Perlarsen  kr 214.000
10 1. kvartal Ingrid Olsen kr 56,000
11 2. kvartal Ingrid Olsen kr 456.000
12 3. kvartal Ingrid Olsen kr  125.000
13 4. kvartal Ingrid Olsen kr 199,000
14 1. kvartal Lize lensen kr 63.000
15 | 2. kvartal Lise Jensen  kr 88.000
16 3. kvartal Lise lensen kr 356.000
17 4. kvartal Lite lensen kr 458.000
2 Au Y \:?a
@] Fyd £
Sorter og Find og
2 Ryd ~ e veelg
Redigering
> (> % « f | =sumics)
C D
Iylland
kr 403.000
kr 225.000
kr 46,000
““““““ l
\kr___456.000 1=SUM(C5)
en  kr 321000
en  kr 59.000
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Printvenlig side for Indbyggede Funktioner

(v % « f& | =sum(czcs)

C D E
Jylland
| a
fkr  403.000¢
E kr 225.000 E
E kr 46.000 !
Lkr__ 2RD00{=SUM(C2:C5)

ﬂ SUM(tall; [talZ]; ...

kr 39.000

kr 63.000
e Hgjreklik i celle D5 (1) Je | =SUM(C2:C5)
e Valg Kopier (2) C D E E
Iylland
kr  403.000 1
kr 225,000

2
kr 46.000
/

kr  456.000 [ kr 2220 nnn]
kr 321000 | KiP ’/
kr  59.000 |53 Kaopier

kr 53.000 [ setind

kr 214.000 Indszet speciel...
kr 56.000 Indszet kopierede celler...
kr 456.000 Slet...
kr  125.000 P
e Haojreklik i celle D9 f A B c D
e Valg Set ind 1 Periode Navn Jylland
e Hojreklik i celle D13 2 1. kvartal Eva Mgr kr  403.000
e Valg Set ind 3 2. kvartal Eva M@r kr  225.000
4 3. kvartal Eva Mar kr 46.000
e Hajreklik i celle D17 5 4.kvartal EvaNer  kr  456.000 | kr 1.130.000
e Vaelg Seet ind 6 |1. kvartal Perlarsen kr  321.000
e Tast Esc for at fierne 7 2. kvartal Perlarsen  kr 59.000
markeringen 8 3.kvartal Perlarsen  kr 63.000
9 4. kvartal Perlarsen kr  214.000 kr 657.000
10 1. kvartal Ingrid Olsen kr 56.000
11 2. kvartal Ingrid Olsen kr  456.000
12 |3. kvartal Ingrid Olsen kr  125.000
13 |4. kvartal Ingrid Olsen kr  199.000 "kr  836.000
14 |1. kvartal Lise Jensen  kr 63.000
15 |2. kvartal Lise Jensen  kr 88.000
16 |3. kvartal Lise Jensen kr  356.000
17 4. kvartal Lise Jensen  kr 45E®-Dlrkr SES.DDD!
18 =
19
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Printvenlig side for Indbyggede Funktioner

e Kliki celle E2 (1)
e Skriv = (2)

e Skrivm

Excel geetter pa at du gnsker at
indseette en formel der starte med
m.

o Dobbeltklik Middel (3)

e Hold CTRL nede

e Kliki Celle C2 (1)
e Kliki Celle C6 (2)
e Kliki Celle C10 (3)
e Klik i Celle C14 (4)
e Slip CTRL

o Tryk[ ] (5)

e Grib fyldhandtaget og traek
en serie gennem celleomradet
E2 til ES

I | =m

l03.000 1

125.000 ® —

156.000 "kr 1.130.000 | | %/MAKS

21.000 (&) MAKSY -
() MDETERM

29.000 () MEDIAN

63.000 B MA

114,000 kr  657.000 | ) MIDBEL

56.000 () MIDDEL.HVIS

156,000 ';:T:' MIDDEL.HVISER 3
=) MIDDELY

125,000 L i{;} MIDCT [v

199.000 "kr  836.000

63.000

88.000

P _;G-| =MIDDEL|C2;C6;C10;C14

c‘\ D E F
Iylland 5

kr__ 403.000 [=miDDEL(C2;06;c10;,c14
W 225.000 \ [MIDDEL tal1; fai2]; ffaid |
ke 46.000 1

kr _algg._tr_tr_ﬂ_"kr 1.130.000

Kr___321.0004
kr  59.000
ke 63.000

kr  214.000 kr 657.000

f« | =MIDDEL(C2;C6;C10;C14)

C D E
Jylland
kr  403.000 kr 210.750
kr  225.000 kr 207.000
kr  46.000 kr 147.500
kr  456.000  kr 1.130.000 | kr 331.750
kr  321.000
kr 59.000
kr  63.000
kr  214.000 kr 657.000
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Printvenlig side for Indbyggede Funktioner

e Flyt celleomradet og indsaet
vejledende tekster

Total

(kr 1.130.000

kr  657.000

kr  836.000

kr  965.000

1. kvartal
2. kvartal
3. kvartal
4. kvartal

F
Middel
kr 210.750
kr 207.000
kr 147.500
kr 331.750
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Nu(), IDAG() og Dato()

Printvenlig side for Nu() og Dato()

I denne ovelse leerer du at anvende de indbyggede funktioner Nu(), IDAG() og Dato()

e Abn et tomt
regneark

e Kliki en tilfeeldig
celle (1)

e Valg fanen Formler
| gruppen
Funktionsbibliotek
| Dato og
klokkeslaet (2)

e Vaelg DATO (3)

Herved fremkommer
boksen
Funktionsargumenter,
hvor du ogsa kan leere
om funktionen.

e Skriv Arstal, Maned
og Dagide
respektive felter

e Tryk OK

e Kliki en tilfeeldig
celle (1)

e Vezelg fanen Formler
| gruppen
Funktionsbibliotek
()

e Valg IDAG (3)

Herved fremkommer
boksen
Funktionsargumenter,
hvor du ogsa kan leere
om funktionen.

< -
L [2 Finansiel -

Startside Indszet Sidelayout Formler
Z Autosum T 2 ﬁ? Logisk = (_,l
- Senest anvendt Wy, Tekst = @

{7 Dato og kiokkeslazt ~ | fff]

Funktion ANTAL ARBEIDSDAGE
Aw-¢-F ARBEIDSDAG
a1l 3 W DAG
A B \ DAGE380
! DATO
= N ATOWEDMT

Funktionsargumenter

DATO | -

Ar 1948 1 G| = 1948

Maned 3 l s = 3

Dag 17 “‘ | = 17
= 17609

Returnerar det tal, der repraesenterar datoen i Microsoft Office Excels dato- og Hokked

Dag er et tal mellem 1o0g 31, der repraesenterer

Formelresultat = 17-03-1948

2
o

Hizelp til denne funktion [ o l [ foouder ]
’E Startside Indsest Sidelayout Formler
f % Autosum 2 ﬁ Logisk = f_l
x 7r Senest anve [A Tekst - )
anndkst?ztn @3 Finansiel = E? Dato og klokkeslet *lﬁJ
SRR ANTALARBEIDSDAGE |
S - F || ARBEIDSDAG |
L DAG |
B DAGE360 ;
1 DATO
2 3
3 DATOVERDI
a4 EDATC
5 IDAG
] MAIMUT
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Printvenlig side for Nu() og Dato()

e Tryk OK

Bemeerk:
Formelresultat = Flygtig

-~

Funktionsargumenter

-,

Formelresultat = Flygtig

Returnerer dags dato formateret som en dato,

Denne funktion har ingen argumenter.,

Ax]

Hizelp til denne funktion Annuller
* felﬁ’ec (116)31’1 tilfeeldig Startside Indset Sidelayout Formler
e Valg fanen Formler v % Autosum - @ Logisk - ﬁ*
| gruppen -3 . . = |
Funktionsbibliotek : £ senest anven Tekst [0
ndset . - -
@) funktion [ Finansiel = 2 Dato og klokkeslet *]ﬁ]*
* Velg NU (3) Funktion ANTALARBEIDSDAGE ||
il 5 L] 9 - & F ] | arBEIDSDAG !
A4 ~ DAG |
Herved fremkommer L]
boksen A B DAGE360 :
Funktionsargumenter, 1 DATO
hvor du ogsa kan leere 2 |17-03-1948
om funktionen. DATOVERDI
3 | 20-02-2008
a 1 EDATO
5 IDAG
6 1 3 \ MINUT
7 MANED
8
MU
9
* Tryk OK Funktionsargumenter
Bemaeerk: Returnerer den aktuelle dato og det aktuelle klokkeslzst formateret som dato

Formelresultat = Flygtig

og klokkeslzet.

Denne funktion har ingen argumenter.

Formelresultat = Flygtig

Hizelp til denne funktion

Resultatet af formlerne
lige nu!

20-02-2008 14:19

Lo | R

A4 a fe | =NU()
A B c D

17-03-1948

20-02-2008
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Printvenlig side for Nu() og Dato()

e Vent et minut eller
mere

e Valg fanen Formler

| gruppen
Beregning

0 @

Beregningsindsk#fiMger

Beregning

e Tryk Beregn nu

Herved opdateres de
flygtige formler

Alternativ: Dags dato:
Tast CTRL+Skift+,

Hvis du gemmer Ad

regnearket og abner det

en anden dag, vil de A B

flygtige formler afspejle

dato og klokkesleet ved 1

ébningstidspunktet. . 17-03-1948
3

Opgave: Ferieskema 20-02-2008

4 | 20-02-2008 14:24!
5

Her er et eksempel pa avanceret brug af datoformler: Automatisk kalender
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Printvenlig side for Opstil kriterium

Opstil kriterium

Pizzabageren vil give 20% rabat ved
kob af 10 pizzaer eller mere af samme
slags og ingen rabat ved keb af op til
10 pizzaer.

e Hent og abn regnearket
PizzaMedRabat.xlsx

o Marker celle E5

. Tryk

Herved fremkommer boksen Indsaet
funktion

o Vezelg kategori: Logisk (1)
o Marker Hvis (2)
e Tryk OK (3)

Herved fremkommer boksen
Funktionsargumenter (se nedenfor)

o Udfyld boksen som vist
e Tryk OK

Navn Stykpris Antal Pris
Vesuvio kr 67,75 il 1
Amare kr 79,75 5
Quatro Stagioni Fantasia kr 92,25 1
Cavalarina Rusticana kr 48,25
Cacciatore kr 78,50
Vegetariana kr 74,00 5
Magherita kr 62,00
Indsaet funktion €)%
Sog efter en funktion:
Giv en kort beskrivelse af, hvad du vil foretage dig, og Kik dfor
derefter pd Udfor ‘ e |
Eller veel en kategori:

Logisk %

HVIS(logisk_testveerdi_hvis_sand;vaerdi_hvis_falsk)
Undersgger, om et kriterium er opfyldt, og retumerer en vaerdi, hvis SAND, og en

anden veerdi, hvis FALSK.

Higelp til denne funktion i oK ] | Annuller I
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Funktionsargumenter

HVIS
Logisk_test \\:|Ds>1o
\k

C5°D570,3
\c5°Ds|

Vaerdi_hvis_sand
Vaerdi_hvis_falsk

returneres FALSK,

Formelresultat = kr 598,20

Higelp til denne funktion

SAND
596,2
745,25

595,2

Undersgger, om et kriterium er opfyldt, og returnerer en vaerdi, hvis SAND, og en anden vaerdi, hvis FALSK.
Veerdi_hvis_falsk er den veerdi, der returneres, hvis logisk_test er FALSK, Hvis intet angives,

A e ]

Formlen kan leeses: Hvis antallet af
kobte pizzaer af denne slags er storre

-

fe | =HVIS(D5>10;C5*D5*0,8:C5*D5)

end 10 er prisen lig med antallet af
pizzaer gange prisen for én pizza gange
med 0,8.

Hvis ikke - er prisen antallet af
pizzaer gange prisen for en pizza.

B

E

Stykpris Antal Pris
o Grib fyldhandtaget og treek en Vesuvio kr G775
lodret s?rie af formlen gennem Amore kr 79.75 5
celleomradet ES:E11 Quatro Stagioni Fantasia kr 92,25 1
Cavalarina Rusticana kr 48,25 \
Cacciatore kr 78,50 \
WVegetariana kr 74,00 ] E
Magherita kr 62,00
| alt kr 596,20
Her er regningen. Vaersgo at betal!
Pizzabaren Vivaldi
Navn Stykpris Antal Pris
Vesuvio kr 67,75 11 kr 596,20
Amore kr 79,75 5 kr 398,75
Quatro Stagioni Fantasia kr 92,25 1 kr 92,25
Cavalanna Rusticana kr 48,25 kr 0,00
Cacciatore kr 78,50 kr 0,00
Vegetariana kr 74,00 5 kr 370,00
Magherta kr 52,00 20 kr 992 00
| alt kr 2.449,20
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Mange kriterier

I denne gvelse leerer du at sammenligne et data i en celle med data i en lang liste og pa basis heraf returnere et bestemt
resultat.

Jvelsen kunne fx formuleres saledes. Hvis ugedagen har nr. 1 sd er dagens navn Man, hvis dagen har nr. 2 er dagens
navn Tir osv.

I stedet for at bruge funktionen HVIS i 4 niveauer, anvender vi her funktionen SLA.OP.
Desuden leerer du at bruge Datofunktionerne ARBEJDSDAG og UGEDAG.

e Udfyld et nyt regneark som vist A B C D
1 Startdato Arbejdsdag Ugedagnr Ugedag
2 | 01-01-2009
3
a4
5
® Markér celle B2 (1) ide Indszt Sidelayout Farmlar Data Gennemsea
o Vzelg fanen Formler | gruppen T 7 7 5 - 7
Funktionsbibliotek 5 mj @ @ = AJ @ @
o Tryk Dato og klokkesleet (2) — U
. osum  5enest  Finansiel Logisk T Dato og | Opslag og Mat
* Velg Arbejdsdag (3) ~ anvendt = > 2 7 klokkeslzt = reference = trigol
Herved fremkommer boksen “unktionsb ANTALARBEIDSDAGE
Funktionsargumenter 1R il il _..,‘5 { } (" '" ARBEIDSDAG i
v |~ |3 b |
B C D DAGESE0
Arbejdsdag Ugedagnr Ugedag DATO
=] 1
DATOVERDI
EDATO
e Anbring markeren i feltet Startdato ARBEIDSDAG (2 K o _;t'l-| =ARBEJDSDAG(AZ;1)
(1) :
e Kliki celle A2 (2) A 3 c D E F
e Skriv 1i feltet Dage (3) Startdato  Arbejdsdag Ugedagnr Ugedag
e Tryk OK (4) Dl—Dl—2DDB|AG{A2;1} .I

Funktio‘rleJmnter
ARBEIDSDAG \ 2

Startdato a2
Dage 1 1

Helligdage
3 = 39315

Returnerer det serielle datotal for dagen far eller efter et specifikt antal arbejdg

39814

Dage er antal ikke-weekender og ikke-ferig
startdatoen.

Formelresultat = 39815 4

Hizelp til denne funktion Ok

Nu ses arbejdsdagens dato som det
antal dage der er gaet siden 1. januar
ar 1900.

o Markér celleomradet B2:B30
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e Vzelg fanen Startside | gruppen Tal
(1)

o Tryk foldudpil ved Talformat (2)

o Vzelg Kort datoformat

Nu har arbejdsdagen det rigtige
format.

e Markér celle B3 (1)

e Vzelg fanen Formler | gruppen
Funktionsbibliotek

e Tryk Dato og klokkeslaet (2)
o Vzelg Arbejdsdag (3)

Herved fremkommer boksen
Funktionsargumenter

o Anbring markoeren i feltet Startdato
(1)

Klik i celle B2 (2)

e Skriv 1 i feltet Dage (3)

Tryk OK (4)

Startdato

01-01-2009 39815

Arbejdsdag Ugedagnr

0 B8 @>

I

£
kin
bestemt format 5te
Eh 39815,00
. Valuta L
T kr 39.815,00 ]
Rewision
kr 39.815,00
Kort datoformat
FH 02-01-2009
ngt datoformat
2. januar 2009
B2 - f | =ARBEIDSDAG(A2;1)
Boksen MNavn B C D E
Startdato Arbejdsdag Ugedagnr Ugedag
01-01-2009) 02-01-2009
kside Indsaet Sidelayout Farmler Data Gennemse

a

- (> f,|/

B C D
b Arbejdsdag Ugedagnr Ugedag
09 02-01-2008

tosum  Senest  Finansiel Logisk Te Dato og | Opslag og  Mat
~ anvendt - = 2 v klokkeslet = reference = trigg

unktionsb AMTAL ARBEIDSDAGE
- - (R4S L > ' ARBEIDSDAG

3 oac

DAGE3R0

DAT

DATOV/ERDI

o

EDATO
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ARBEIDSDAG ~ (% « |/ -ARBEIDSDAG(B21)

A B - D E F
Startdato  Arbejdsdag Ugedagnr Ugedag
01-01-2009 02-01-2009

Funktionsargumenter -
ARBEIDSDAG > £
Startdato B2 = 39815
Dage 1 1 = 1
Helligdage =

= 39813

Returnerer det serielle datotal for dagen far eller efter et specifikt antal arbejdg

Dage er antal ikke-weekender og ikke-ferid

startdatoen.
Formelresultat = 05-01-2009 4
Hizelp il denne funktion Ok
E;jz: ggggffarste arbejdsdag efter 2. B2 . i | =ARBEJDSDAG(B2;1)
A B C D E

1 Startdato Arbejdsdag Ugedagnr Ugedag

2 | 01-01-2005 02-01-2009 5

3 I 05-01-2009!

4

e Grib fyldhandtaget treek en serie A B C D
gennem celleomradet B3:B30

1 Startdato Arbejdsdag Ugedagnr Ugedag
2 | 01-01-2009 02-01-2009 5
3 I 05-01-20098
4
5
]
7
; y
9

Her ses starten pa en raekke 5 dages f
arbejdsuger. Startdato  Arbejdsdag U

Nu skal der knyttes ugedage til 01-01-2009 02-01-2009
datoerne. 05-0:1-2009
06-01-2009
07-01-2009
08-01-2009
039-01-2009
12-01-2009
13-01-2009
14-01-2009
15-01-2009

o Markér celle C2 (1)
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o Vzelg fanen Formler | gruppen
Funktionsbibliotek

o Tryk Dato og klokkesleet (2)
o Vzelg Ugedag (3)

Herved fremkommer boksen
Funktionsargumenter

o Anbring markeren i feltet Serienr
(1)

Klik i celle B2 (2)

e Skriv 2 i feltet Type (3)

Tryk OK (4)

Herved fas numrene for ugedagen med
mandag som nr. 1.

Nu skal der knyttes ugedagsnavne til
numrene.

e Markér celle D2 (1)

o Vzelg fanen Formler | gruppen
Funktionsbibliotek

o Tryk Opslag og reference (2)
e Vzlg SLA.OP (3)

Herved fremkommer boksen

Sidelayout Farmler Data Gennamse

W8, B

Finansiel Logis? Te Dato og |Opslag og Mat

~ - klokkeslet = reference = trigo
nktionsb

ANTALARBEJDSDAGE
it ST S A ARBEIDSDAG
fe | DAG

C D DAGESE0
Ugedagnr Ugedag

DATO
1 DATOVERDI
EDATO

IDAG

MINUT
MAMED

MU

SEKUND

SLUT.PAMANED

TID
TIDSWVERDI
TIME
\3‘ UGE.MR
- UGEDAG
UGEDAG »(* ¥ « |f| =UGEDAG(B2;2)
A B C D E F

Gtartdato Arbejdsdag Ugedagnr Ugedag
01-01-2009 02-01-2003|G(BE2;2)

UGEDAG 2
Serienr B2 = 39815
Type 2 = 2

]
o

Returnerer et tal mellem 1o0g 7, som zesenterer ugedagen i datoen,

Type erettal: for sgndag=1 til og me
for mandag=1 til og med sendag
mandzg=0 til og med sgndag=6

Formelresultat = 5 4

o

Hizelp til denne funktion
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Argumenter Sidelayout Formler Data Gennemse
B @ > K. @
|nar15|e| Loglsk Tekstpslag og | Matematik &
sleet = reference ~|trigonometri = fu
Funktionsbibliotek ADRESSE
IR A T G B FORSKYDNING
S | GETPIVOTDATA
C D E HYPERLIME
Ugedagnr Ugeda INDEKS
2 " 1 INDIREKTE
KOLOMME
KOLOMMER.
LOPSLAG
OMRADER
RTD
RAKKE
3 RAEKKER,
SAMMEMLIGHN
SLA.OP
o Markér overste argument (1) rVElg argumenter -\
e Tryk OK
sLA.op 1
Herved fremkommer boksen Denne funktion har flere argumentistpd’ Veelg en af dem.

Funktionsargumenter Argumenter:

e Udfyld boksen omhyggeligt som vist opslagsveerdi;matrix

herunder Hizelp til denne funktion l Annuller ]
o Tryk OK

rFunktionsargumenter E]“
sLA.oP /
Opslagsveerdi c2 =
Opslagsvektor 11:2:3;4;5} = {1;Z;3;4;5}
Resultatvektor IMan™ Tirs"ons™ Tor S Fre™|  |B8s| = {Man™;™Tir";"Ons"; "Tor"; Fre™}
= Fre"

Spger efter vaerdier i en raskke, en kolonne eller en matrix, Sikrer kompatibilitet med zeldre versioner.

Resultatvektor er et omride, der kun indeholder én raskke eller €n kolonne i samme starrelse
som opslagsvektoren.

Formelresultat = Fre

Higelp til denne funktion oK Annuller

e Grib fyldhandtaget treek en serie
gennem celleomradet C2:C30
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[ Wi | W) L TVIarT
03-02-2009 2 Tir
04-02-2009 3 Ons
05-02-2009 4T
06-02-2009 5 Fre
09-02-2009 1 Man
10-02-2009 2 Tir
11-02-2009 3 Ons +

Formlerne i kolonne C og D kan trackkes sammen - se evt. en lgsning her:
MangekriterierLoesning. xlsx

I stedet far at indtaste Opslagsvektor og Resultatvektor kan man anvende markerede dele af raekker eller kolonner
- se fx dette lille regneark: SlaOpTalOrd.xlsx

Timeregnskab

De metoder, der er anvendt kan fx bruges til opstilling af en et timeregnskab - se:
TimeregnskabEx.xlsx
Der skal kun aendres referencer i 6 celler og en ny serie for at oprette den efterfolgende maned.

Den eneste dato der skal rettes nar du opretter en ny maned er den forste, herefter skal du blot treekke en ny serie
af dato og ugedagen.

Manedens navn og arstallet genereres automatisk ud fra den forste dato i arket.

Der er lagt arbejdstider ind som referencer til et andet ark, men de kan bare slettes hvis en bruger gnsker at flexe
en eller flere dage.

En ny arbejdstids start eller stop skal indtastes i formatet: 08:15 eller blot 8:15. Det er vigtigt. Derfor er der lavet
datavalidering pa disse felter.

Persondata i den rede bjaelke hentes ogsa i et andet ark og skal kun rettes her.

Fraveer og overarbejde leegges ind som minutter, for at undga at folk fx indtaster % time som 0,45 time.
Hvert skema kan skrives ud pa én side.

Arket er beskyttet, men uden kode.

48



Printvenlig side for Sammenlign lister

Sammenlign lister

Forestil dig, at du har to lister over personer.

Liste A er den fuldsteendige liste. Liste B indeholder kun nogle af personerne pa liste A.

Huilke personer pad liste A mangler pa liste B?

I denne ovelse leerer du at anvende funktionen LOPSLAG til at sammenligne 2 lister.

Metoden kan ogsa bruges til fx. at sla postnumre op i en liste: Se opgave.

e Hent og abn regnearket FindManglende.xlsx

Projektmappen indeholder 2
faner
(se nederst i regnearket)

Den forste faner er den
fuldsteendige liste.

Den 2. fane indeholder en
delmeengde af den 1. fane

o Vezelg fanen Vis | gruppen
Vindue (1)

o Tryk Nyt Vindue (2)

o Veaelg fanen Vis | gruppen
Vindue

o Tryk Arranger alle (1)
o Afmeerk Side om side (2)
o Tryk OK (3)

H 4 F M

Hele listen | En del af listen %2

Klar E

A B
1 CPR Navn
2 240270-1306 Miels Urup Justesen
3 |271071-0632 Marie Vedsted
4 (110162-1480 Asbjgrn Kristiansen
5 |290268-0593 J@rgen Hammer

o w b

Mr CPR MNavn
1 080572-0052 Steen Hansen
2 150978-1721 Jeanne Klinge
3 220372-1024 Carsten Maller
4 291261-0391 Dorte S Sgndergaard

ata ]_GEHHEHP' Wis Udvikler Tilfajelsesp
& Nyt vindwelS——1 ) [ %
= Arrangeralle T : E‘
- Gem  Skift
ElFrys ruder~ [ | 14 arbejdsomrade vindue =
Vindue
Pata Gennemse ‘J'i Udvik
%Nytvinduxﬁ 58 [
= Arranger | ]
G
B Frys ruder - [ | 24 | arpejas
Vindue
|~ e
Arranger vinduer E]
l| Arranger /2 L
®; L
() vandret
() Lodret
() Qverlappet 3
[] vinduer i aktiyefoiekimappe
I Ok l Annuller l
U

49




Printvenlig side for Sammenlign lister

o Vezlg hhv. fanerne Hele listen og En del af listen nederst i projektmappen

vindue |- - =
@gjﬂ.}q%"ﬁd IR = o

= Arangeralle ™ | 4]

dormal Sidelayout Wis/skjul  Zoom Gem Skift Makroer
= - ‘ - Frrys ruder- 1 | 44 arbejdsomride vindue -

Projektmappevisninger | J Vindue Makroer
SOUHE 9-c RBIE ) @NNe Sgs%l{ >ere - |
| Al - [:" Jx | CPR E
i3] FindManglende.xlsx:? - B8 X | FindManglendexlsx1
' A 8 4PN B c

Nr CPR MNawvn

1 0B0572-0052 Steen Hansen
2 150978-1721 Jeanne Klinge
3 220372-1024 Carsten Maller

1
|240270-1906 Miels Urup Justesen 2
3
5 4 291261-0391 Dorte S Sendepfaard
6
7
H

|271071-0632 Marie Vedsted
.110162—1480 Asbjern Kp
I29'.'I258»-0593 JergenMammer
010870-1184 Hal

(= L TR - TR N

| | 5 270858-0838 Dorthe Rei
7 140961-0893 rik Ronnest 6 230266-1421 Else Bu
H 4 b M| Hele listen - Er 4 » # | Hele lsten | En del af listen <%0

Kar | 3 | [EEEFTTE======C"

® Marker celle C2 i fanen Hele Indsaet Sidelayout | Farmler | Data Gennemse W
listen
e Valg fanen Formler | - @ Logisk - A3 Definer ng
gruppen Funktionsbibliotek T ﬁi Tekst = cTra gifor
o Tryk Opslag og reference (1)
. Valo LOPSLAG - {7 Dato 7 kiokkeslat - FORSKYDMNING ret ud
9 Funktionsbibliotek & navil
GETPIVOTDATA
qvtﬂvu@“% |Eil HYPERLIMK |{
7
L1
T f | INDEKS
Isx:2 2 = INDIREKTE e.xlsx
KOLOMME |
Urup Justesen LRl 0052
Vedsted | LOPSLAG irzl
rn Kristiansen PR — 1024

o Klik i feltet Opslagsvaerdi
o Kliki celle A2 i fanen Hele listen
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| A B G D " A 8 C

1 CPR Nawvn 1 Nr CPR MNawvn

2 |240270-1906 Niels Urup Justesen | AGIA2) | 2 | 1 080572-0052 Steen Hansen
3 |271071-0632 Marie Vedsted 3 2 150878-1721 Jeanne Klinge
2 |1 - I P PP
5 EJFunkﬂnnsargumter

6 104 |opsLaG

7 |14

g 13' Opslagsveerdi AZ "240270-1906"

5 10| Tabelmatrix S tal

10 108 Kolonneindeks_nr tal

11 |01

12 |22| Uo_med logisk

13 11 _

18 130 spger after en vaerdi | den foeste kelonne i en tabel og returnerer en vaerdi | den samme raskie fra en anden
15 07| kolonne, du har angivet. Tabellen skal som standard sorteres i stigende raskkefalge.

16 114 Opslagsveerdi er den veerdi, der skal findes | matrixens forste kolonne. Det kan vaere en
17 2¢ veerdi, en reference eller en tekststreng.

18 |22

19 |13

20 | 14| Formelresultat =

2118

22 | 28| Hizelp til denne funktion I OK I | Annuller
23 |10 ; —

o Klik i feltet Tabelmatrix

o Marker celleomradet B2:C172 i fanen En del af listen (1)
e Tast F4 (omradet er en absolut reference)

o Klik i feltet Kolonneindeks_nr

e Tast2 (2)

o Klik i feltet Lig med

e Skriv falsk (3)

[ W
Funktionsargumenter
LOPSLAG
Opslagsveerdi A2 = "240270-1208"

Tabelmatrix 'En del af listen" 8B52: 505172 {CPRT; Mavn ™\ 08057 2-0052"; "Steen H

Kolonneindeks_nr 2 ;
Lig_med falsk \2 \

Spger efter en vaerdi i den forste kolonne i en tabel og returnerer en veerdi | den samme raekke fra en anden
kolonne, du har angivet. Tabellen skal sam standard sorteres i stigende raskkefalge.

Lig_med er en logisk vaerdi, hvor SAMD eller udeladt = find den narmeste
vaerdi i den forste kolonne (sorteret i stigende raskkefolge), og FALSK

= find en veerdi, der er ngjagtiat lig med. 4
Formelresultat =
Higelp til denne funktion oK l ’ Annuller ]
e Tryk OK (4)

Bemaerk: Opslagsveerdien er det personnummer, der skal findes i den ferste kolonne i Tabelmatrix. Dvs. det er
negdvendigt at 1. kolonne i tabelmatrix indeholder personnummeret.

e Grib fyldhandtaget og traek en
serie af formlen gennem
celleomradet C2:C223 i fanen
Hele listen
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I | =LOPSLAG(AZ2;'En del af listen'|$B52:5C5172;2;FALSK)

nglende.xdsx:2 - = X
B C D A
2 | 10805
906 Miels Urup Juste < | 3 2|1509
632 Marie Vedsted 4 3|2207
480 Asbjgrn Kristiansen 5 4 2913
583 lgrgen Hammer & 5 2704
184 Hanne Fredberg 7 B|2304
Her ses resultatet. 207 131064-0830 Niels Rohrberg #T
Celler med #I/T betyder, at 208 080948-1631 Asbjern Larsen sy
‘k’lﬁﬁ;ﬁgﬁ%gyﬁ%&:ﬁ? 208 020873-0537 Hanne Bernt Hanne Bam:
pageeldende personnummer kun 210(110978-0669 Anne Andersen BT
findes i den ene liste. 211|201250-0256 Lisbeth Warnock Lisbeth Wlarnock
212 |260965-0129 Berit Caron Berit Cargn
® Maksimer vinduet ved tryk 213| 200167-0058 Elna lensen Elna lengen
P4 =  everst til hojre i 214|230452-1398 Curt Justesen Curt Justesen
vinduet. 215|090964-1569 Charlotte Fryd CharlottefFryd
216(251061-0913 Hanne Pedersen i #IT
Nu skal listen sorteres, sa du kan 217|060672-1130 Lilian Dolmer Lilian Dojmer
fé samlet alle navne overst den i 218|120456-0258 Mette Anderskov Mette Anflerskov
forste fane, der lidce matcher et 218/ 140666-0714 Niels Ramsdal NielseNiels Rarisdal Nielser|3
220|021070-0033 Niels Caron MNiels Cargn
Celler med formler kan desveerre "
ikke bruges som basis for en 221|301275-1346 Else Olsen #IT
sortering. Du er derfor nedt til af 222|040358-1393 Mikkel Sgrensen Mikkel Sgrensen

lave en kopi af kolonnen med
formlerne og indseette veerdierne i
stedet.

e Klik pa kolonnetitlen C
e Tast CTRL+C

e Klik pa kolonnetitlen D

o Tast ALT+CTRL+V (Indszet
speciel)

223|200374-0291
224

Lane Jensen

Lane lensen
——

el

=R - - RS R

[Ery R [
[T R

i
s

240270-1906
271071-0632 Marie
110162-1480 Asbjgrn Kristiansen
290268-0593 Jgrgen Hammer
010870-11B4 Hanne Fredberg
140961-0899 Henrik Rgnnest
130465-0357 Charlotte Baagg
100673-1668 Lisbeth Asklund
061075-1157 Rikke Leonhard
011268-0752 Steen Lorentsen
220852-0552 Charlotte Warnock
110370-1226 Mette Sgrensen
300363-0285 Susi Klausen

#/T

#T

Asbjgrn Kyistiansen
lgrgen Hemmer

¢ #T
Henrik Rgnnest
CharlotteyBazge
#T
#T

Steen Lorgntsen
Charlotte{Warnock
Mette Sgrensen
Susi Klausen
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o Afmeerk Veerdier (1)
e Tryk OK (2)

e Skriv Match i celle D1

o Vezelg fanen Startside |
gruppen Redigering

o Tryk Sorter og filtrer (1)

Startside

e *

Indsest Sidelayout Formler

[

Calibri |11

) A AT
- A
indv|f3 P& 1 -5 O Al
Foh type 1 fs
ENEE

Seet |

-

Farml

Indseet vaerdier

Il

Ingen kanter

Roter 150 grader
Indseet keede

Indseet speciel...
Indseet som hyperlink

B & (F

Som billede [

=i |Eh [t s ek

B |130465-0357 Charlotte Baage
% | 100673-1668 Lisbeth Asklund
10 |061075-1157 Rikke Leonhard

\Steen Lofkntsen

11 1011 268-0752 Steen lorentsen

o =

Indsat speciel @

() Alt med kildetema

1 Formler () Alt undtagen kanter
(O] 1 () Kolonnebredder

@ Fnrmal:e;\ () Formler og talformater
) Kommentarer (") Veerdier og talformater
) Validering

Szetind

O At

Handling
'@ Ingen
) Adder
() Subtraher

) Multiplicer
) Divider

2

|:| Spring over tomme |:| Transponer

CK l [ Annuller

LY=T - TR I - R (R SO S R B R )

|
==

3
It

A B C D E

CPR Mawvn
240270-1906 Miels Urup Justesen #1, H,
271071-0632 Marie Vedsted " /T #I/T
110162-1480 Asbjgrn Kristiansen shjgrn Ki Asbjgrn Kristiansen
290268-0583 lgrgen Hammer Jgrgen Ha lgrgen Hammer
010870-1184 Hanne Fredberg #1/T #I/T
140961-08%9 Henrik Rgnnest Henrik Rg¢ Henrik Rgnnest
130465-0357 Charlotte Baage Charlotte Charlotie Baage
100673-1668 Lisbeth Asklund i #I1/T #I/T
D61075-1157 Rikke Leonhard i #1/T #1/T

011268-0752 Steen Lorentsen Steen Lor Steen Lorentsen

53




Printvenlig side for Sammenlign lister

o Vaelg Brugerdefineret
sortering (2)

ir | &

X Autosum T
@] Fyld ~

Sorter og|Find og
veelg -

/ Ryd X’ filtrer ~
1 d A] sorterfra atil A

41 sorterfra Atila

v

Erugerdefineret sortering...

oITT

AB “f= Filtrer
2 g
o Afmeerk Dataene har overskrifter (1)
o Vezelg Sorter efter Match (2)
o Vaelg Rackkefolge A til A (3)
e Tryk OK (4)
[ "\
Sorter 1
[ ‘hﬂ'ﬂlfﬂj niveau ][ }( Slet niveau ][ |22 Kopier niveau ] it || % | Indstillinger... Dataene har overskrifter
Kolonne Sorter efter Raekkefolge
Sorter efter | Match [»] | Vemrdier [ae] EHATT vl
* ok | | Annuler
Det ses at poster til og med 43 0B0948-1631 Asbjern Larsen "LOPSLAGIAZS;'En de#1/T
reekke 52 ikke matcher 50 110978-0669 Anne Andersen "-LOPSLAGIASO; En de £1/T
personnumre i den anden fane. 51 251061-0913 Hanne Pedersen TeLOPSLAGIASL 'En de #1/T
52 301275-1346 Else Olsen TeLOPSLAGIASZEn di #1/T
e Tast CTRL+Skift+ 53 (140275-1338  Vivi Jensen =LOPSLAG|A53.En de Vivi Jensen
54 1210777-1547 Tanja Hansen =LOPSLAG{ASS;'En de Tanja Hansen
Herved vises formler i stedet for 55 100554-1425 Tanja Birk =LOPSLAGIASS; En de Tanja Birk
veerdier og du ser at i poster hvor 56 |221274-1712  Susi Lehmkuhl =LOPSLAGIASE; En de Susi Lehmikuh!
navne i f‘z’lr.Ste fane ikke mat(f:her 57 |300363-0285 Susi Klausen =LOPSLAG{AST;'En di Susi Klausen
\e/itsgzvglll%S;zlgehif?oir;gfrﬁle?e 5§ 751273-0361 Susi Karlsen =LOPSLAG{ASE:En dt Susi Karisen
nar indholdet ved kopiering 50 1B0954-0045 Susi Juul =LOPSLAG<A59;:EH de Susi Juul
indseettes som veerdier. Det er 60 210763-0252 Susanne Paimelund  =LOPILAGIASD,'En de Susanne Paimelunc

derfor det ikke nytter at sortere
pa kolonne D.

Se evt. en lgsning her: FindManglende-LOSNING.xlsx
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Printvenlig side for Indszet speciel - vaerdier

Indseet speciel - vaerdier

I dette afsnit leerer du at indseette veerdier af formler i stedet for formler.

e Hent og abn regnearket Indeks eksempel for pizzabager lgsning.xlsx

e Kliki en tilfeeldig
celle i reekkel2

e Bemaeerk formlen i
formellinjen

Formlen indeholder
henvisninger
(referencer) til andre
celler.

o Marker
celleomradet
Al1:G14

e TastCTRL +C
(kopier)

o Abnet nyt tomt
regneark

e TastCTRL +V
(seet ind)

Der er vist noget galt!

e Kliki en tilfeeldig
celle

Referencerne er ikke
gyldige i dette
regneark.

-

fe |{=B2:G4/B2}

C ] E F G

Ti On To Fr La

3021 kr 2405 kr 3211 kr 5588 kr 3.551

4023 kr 4378 kr 2510 kr 5286 kr 3.589

3008 kr 4025  kr 3125  kr 6981  kr 3.422

Ti on To Fr Lo

H18% 529 126% [ 219% 1 139%

h579s | 179% 982 208% | 140%

A B C D E F =

1 Ma Ti on To Fr Le
2 1.Uge kr 2556 kr 3.021 kr 2105 kr 3211 kr 5589 kr 3.561
3 |2 Uge kr 4405 kr 4023 kr 4378 kr 2510 kr 5288 kr 3.588
4 3. Uge kr2.856 kr 3.892 kr 4.025 kr 2125 kr 5521 kr 3.422
b
G
T
8
]
10
11: Ma Ti On To Fr Le
12 1. Uge  100% 118% 82% 126% % 139%
13 2 Uge 172%  157%  171%  98% 206 0% |
1413 Uge 151%  156%  157%  122%  273%  134% |
i 4

™| = | LD P | —
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Printvenlig side for Indszet speciel - vaerdier

hd I |{=#REFERENCE![#REFERENCE'.}
C D E F G
Ti On To Fr Le

¢ mmwlmwmm!mmm SRR SRR
PSRN Eniiainy  BRdindid SRiRidd SRinRRRy
e

e Aben igen det A B C ) E = G
forste regneark 1 Ma Ti on To Fr La
e Marker 2 1. Uge kr 2.555 kr 3.021 kr 2105 kr 3.211  kr 5.589 kr 3.551
celleomradet 3 |2 Uge kr 4405 kr 4023 kr 4373 kr 2510 kr 5266 kr 3.58%
Al11:G14 4 |3 Uge kr 3.856 kr 3.998 kr 4025 kr 3135 kr 6.981 kr 3.432
e TastCTRL + C 5
(kopier) b
7
8
9
10
11} Ma Ti On To Fr Lo
12 1 1. Uge 100% 118% 82% 126% % 139%
1312 Uge 1729  157%  171% 98% 208 403
1413 UEE 151% 156% 157% 122% 27 3% 134%
15

L= s o o o

e Abn et nyt tomt (D)
regneark 8| Statside | Indsmt i
e Marker celle Al =
o Vaelg fanen J & Calibri >
Startside | Ep|

gruppen St | F &£ U -| 4
Udklipsholder ind =
e Tryk fold-ud-pil Ud {8  setind 1 ty|

ved Seet ind (1) = — -
e Valg Indseet . L
speciel (2) E Indszet veerdier 2 o

Ingen kanter
Roter 180 grader
Indszt keede
Lﬁ Indset speciel..
|Z  Indszt som hyperlink
Il Som billede 3

= R B TR R N
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Printvenlig side for Indszet speciel - vaerdier

A B C D E

1 :I

2

3 Indszet speciel /e

4 Seetind

3 O At 1 O Alt med kildetema

b () Alt undtagen kanter

7 ; () Kolonnebredder

8 ) Formater ) Eormler og talformater

9 ) Kommentarer () Veerdier og talformater

10 () validering

11 Handling

12 {*} Ingen () Multiplicer

13 ) Adder () Divider

14 () subtraher 2

15

16 |:| Spring owver tomme |:| Transponer

17 Indszet keede oK l [ Annuller

18

e Kliki en tilfeeldig E2 - (3 = | 1,25625973090767
celle
A B C D E F G
De uformaterede - Ma Ti on 1o Fr Le
veerdier indsacttes. 2 |1 Uge 1/ 1,18192 0,B2355) 1 25525. 2,1B662 %1,39319

3 |2 Uge 17234 157384 1 3 0882 208025 440415
4 |3 Uge 150861 15 1,57473 1,22261 2,73122 1,33881
5
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Printvenlig side for Indsat speciel - kaeder

Indseet speciel - kaeder

I dette afsnit leerer du at indseette kopiere formler fra et art til et andet under bevarelse af referencer.

e Hent og abn regnearket Indeks eksempel for pizzabager lgsning.xlsx

e Klik i en tilfeeldig v ke |{:Bg;54;52}.

celle i rsekkel2
. C D E i G

e Bemaerk formlen i -

formellinjen Ti On To Fr Le
3021 kr 2105 kr 3211 kr 5.588 kr 3.561
_ 4023 kr 4378 kr 2510 kr 5286 kr 3.589

Formlen indeholder 3998 kr 4025 kr 3125 kr 6.981 kr 3.422

henvisninger

(referencer) til andre

celler.

Ti on To Fr Lo
0183 529 1263 | 219% 1 139%
572 | 71% 983 206%  140%

e Marker A B C D E F G
celleomradet 1 Ma Ti On To Fr Lo
All:G14 2 1. Uge kr 2556 kr3.021 kr 2105 kr 3211 kr 5.589  kr 3.561

e Tast CTRL + C 3 |2 Uge kr 4405 kr 4023 kr 4378 kr 2510 kr 5265 kr 3.589
(kopier) 4 |3 Uge | kr 3.856 | kr 3.998 | kr 4.025  kr 3.125 | kr 6931 | kr 3.422

L
B
T
8
g
10
11: Ma Ti On To Fr Le
12 1. Uge  100% 118% 82% 126% % 139% o
13 2 Uge 172%  157%  171%  98% 206 0% |
1413 Uge 151%  156%  157%  122%  273%  134% |
i 5

o Abnet nyt tomt
regneark

e Marker celle Al

e Vazelg fanen
Startside |
gruppen
Udklipsholder

o Tryk fold-ud-pil
ved Seet ind (1)

o Vzlg Indseet
speciel (2)
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Printvenlig side for Indsat speciel - kaeder

(0
o Starside | Indsmt i

o )
* Calibri -

Bl

| s=t | |F & U ~||H
ind~
Fe ﬁ;ﬂN 1 g

g
Lj Eormler |
E Indszet veerdier 2 m
Ingen kanter —
_1 Roter 180 grader
Y Indsat kede
3 q& Indset speciel..
4 |Z  Indszt som hyperlink
3 Il Som billede 3
6
7
A k Alt (1 '
° Af m:r . (1) A B C D E
e Tryk Indsaet
kaede (2) 1 :!
2
) Indsast speciel B2 %]
a Szt ind
5 ®ialt ) Alt med kildetema
6 ) Formler 1 ) Alt undtagen kanter
7 ) Veerdier ) Kolonnebredder
8 ) Formater ) Formler og talformater
9 ) Kommentarer ) Vzerdier og talformater
10 () validering
11 Handling
12 {*) Ingen ) Multiplicer
13 ) Adder 2 ) Divider
14 () subtraher
15 tomme [ ] Transponer
16
17 | ok || Annuler
18

e Kliki en tilfeeldig
celle

Her ses referencen til
kilden for kopieringen.
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Printvenlig side for Indsat speciel - kaeder

I

='[indeks eksempel for pizzabager lasning.xlsx]Ark1'1E12

D

E F G H | 1
To Fr L@

EESSSI 1.25525' 2,18662 1,393189

71283 0,982 05025 140415
57473 12226l Ag122 1,33881
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Diagram
Demo

@velser
e Kurve eller punktdiagram

o Evt. Formatering af akser
e Bland diagramtyper
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Printvenlig side for Kurve eller punktdiagram

Kurve eller punkt-diagram?

e Hent og abn - B ;
lr\;lagzearril;:rt Olie - 1 | Oliepris Majsmelpris
2 | kr 514 kr 10,48
Du skal vise to B 519 | kr 12,43
forskellige mader at 4 |kr 325 kr 1432
illustrere udviklingen 5 |kr 531 kr 16,72
af priser. 6 |kr 536 kr 19,02
7 | kr 542 kr 2168
o Marker 8 |kr 547 kr 2444
celleomradet 8 |kr 553 kr 27,33
AL:B17 ved at 10 [kr 559 kr 30,78
treekke diagonalt 11 |kr 565 kr 3400
med musen '
12 | kr 570 kr 3796
13 | kr 576 kr 4177
14 | kr 582 kr % 46,08
15 |kr 587 kr 45
16 | kr 893 | kr
17 | kr 599 kr 59, i
18
o Vzlg fanen -
Indseet | gruppen h m{ i N
Diagrammer ﬁ ’ ﬁ
e Tryk fold-ud-pil Sraijle Strveg | Cirkel Ligg_vlanije Om‘rra“de
ved Streg (1) N—_ 1
e Valg 2D-kurve 2D-kurve =
med datamaerker ] I T ]
() -
iepris
Herved indseettes E
diagrammet.
>
L |
fﬂ’] Alle diagramtyper...

o Marker igen
celleomradet
Al1:B17 ved at
traekke diagonalt
med musen
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Printvenlig side for Kurve eller punktdiagram

A E [ [u] Ei = G H |
Qliepriz  Majsmelpriz

kr o 514 kr 1042 e 00
kr B8 ke 1242

kr 525 kr 1432 kr 520 o
et
kr B3 kr IETZ "*.*_QH

kr  B3E kr 13,02 kr 300
kr B42 kr 2162
kr 547 kr 2444 kr 400
kr  BB3 kr 2732 —#— Ofiepris
kr 583 kr 3072 &r 300
kr  BER kr 3409
kr 70 kr 3F.9E kr 200
kr  B7E 4177

—- M= fsmelaris

kr  BE2 46,08 &r 100

kr  BE7 45 L]
manE

kr 593 38 . mEmenasERRERTT"

kr 599 kr G588 12343567 2604010173149m5

gEEﬁEa‘IﬁEZ‘Emmﬂmm-ﬁwm—*‘

o Vzlg fanen =

Indsaet | gruppen ﬁi ?X)f “ .il m

Diagrammer
e Tryk fold-ud-pil S@jle  Streg  Cirkel ngg_ende Omrade |Punktdiagram : Andre

. - - * sgjle - * - diagrammer ~

ved Punktdiagram M

(1) 1 ey Punktdiagram
° V&lg 2D-kurve ||{ nn }II ||=|| "+" ||_|| "*" ||/ n ||, n lg J . - N o

med datamerker *a £ e

) epris |=fen | 1472

G H | J k. L
g i~
- h d-" i
*_J) '
- il ?
Herved indseettes et — -
nyt diagram. 2 ,-‘\‘\
|
—i— Olli=pris
B e ﬂ]‘i Alle diagramtyper...

Det forste diagram
viser to
prisudviklinger
isoleret over et antal
perioder.

Det andet diagram
viser, hvorledes data i
2. kolonne afheenger
af data i 1. kolonne.

Til matematisk-
naturvidenskabelige
undersogelser er den
sidste diagramtyppe
oftest at foretreekke.

Hvis du vil undersoge
den matematiske
sammenheeng af
majsmelprisen som
funktion af olieprisen,
skal du indseette en
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Printvenlig side for Kurve eller punktdiagram

tendenslinje og
afprove de forskellige
muligheder.

Se Graf og tendens.

Qliepris  Majsmelpriz

kr B4 kr 1042
kr 518 kr 1243
kr B2 kr 1432
kr B3 kr IETE
kr  B3E kr 13,02
kr B2 kr 2168
kr B4 kr 2444
kr BE3 kr 2733
kr  BE3 ko 3072
kr  BER kr 3403
kr  &BFD kr 3T9E
kr BFE kr 47T
kr B32 kr 4602
kr 587 kr 5045
kr 593 kr BE32
kr 593 kr 53,38

.. napenssaEE paaREE

1234357 28510111233349%%5

—4— Dlfepris
—— Mazjsmeipris

Majsmelpris

o 200kr Jador Sa0kr S800r 3500r 2000 520

—— Majsmeinris
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Printvenlig side for Formatering af akser

Formater akse

e Hent og abn regnearket
Benzinregnskab.xlsx

Regnearket viser en bilist
regnskab over hendes
benzinforbrug gennem en
leengere periode.

o Marker kolonne A ved at
klikke pa kolonnetitlen

e Hold CTRL nede og
marker kolonne C ved at
klikke pa kolonnetitlen

o Vaelg fanen Indseet |
gruppen Diagrammer

o Tryk Indseet
Punktdiagram (1)

o Tryk Punktdiagram med
jeevne kurver (2)

Herved indseettes et diagram i
regnearket

o Hojreklik p4 Lodret
akse (1)

o Vaelg Formater akse...(2)

Herved fremkommer boksen
Formater akse.

A B C D

1 Dato  km tzller Forbrug
2 | 12-06-06 7km

3 |18-06-06 560 km kr 9,51 416l
4 | 26-06-06 B43km| kr 5,08 221L
5 |02-07-06 141Bkm kr 9,85 509L
& | 11-07-06 2081 km| kr 10,60 51BL
7 |25-07-06 2576 km kr 10,68 40,6L
8 |30-07-086 3187 km | kr 10,72 52,2L
8 | 13-08-06 3864 km kr 10,22 a305L
10| 25-08-06 4481 km kr 9,EB 4781
11 | 27-08-06 4B23km kr BE2 70L
12 | 03-09-06 5430km kr 8,75 5L,0L
13 | 07-09-06 5EB73km kr 9,73 345l
14 | 07-08-08 61BOkm kr 9,89 2291
15 | 08-08-05 6606 km kr 9,66 ITTL

TAND lopmm op o L0 EO o)

=
i

AQ A0 NS

E
Pris

kr 385,42
kr 200,75
kr 501,22
kr 548,05
kr 433,33
kr 558,82
kr 516,34
kr 472,88
kr 238,07
kr 497,33
kr 338,40
kr 226,60
kr 364,04

Lee AJ0 11

F
Kert

553 km
283 km
575 km
663 km
485 km
611 km
677 km
627 km
332 km
607 km
443 km
307 km
426 km

BT leemm

G
Prizs/km

kr 0,72
kr 0,71
kr 0,87
kr 0,83
kr 0,88
kr 0,82
kr 0,76
kr 0,75
kr 0,72
kr 0,82
kr 0,77
kr 0,74
kr 0,85

Lee 4% 79

M @ = di
Sajle  Streg  Cirkel LiggWunktdiagram: Andre
- - - 1,;;_; - - diagrammer ~
Diagrammer Punktdiagram
g { } II[II II]II II=II "+" II_II "*" II/II II, = .?’-\*.’
P’
G H
Pris/km An F
P
kr 0,72
kr 0,71
kr 0,87
kr 0,83
kr 0,88 il Ane diagramtyper...
kr (187
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Printvenlig side for Formatering af akser

o Afmaeerk som vist
e Tryk Luk

Nu skal diagrammet se ud

som vist.

1 Pris prlL
krlﬂy
kr 10,00 W&T
kr 8,00

kr 6,00 Pris priL
i slet
krl .
qﬁ Mulstil, 53 det svarer til typografi
41
A Skrifttype..
ihh Skift diagramtype...
% Veelg data...

Tilf@j underordnede gitterlinjer

Formater overordnede gitterlinjer... /

%f  Formater akse...

Akseindstillinger \ /
Minimum: O matisk  (*) Fast |7 /
Maksimurn: Q%@ Fast |12

Overordnet enhed: Dh@ Fast |1 ‘/
Underordnet enhed: Dh@ Fast 0,25‘/

[] veerdier i omvendt raskkefglge
[] Logaritmisk skala
Visningsenheder: |Ingen [i]

Cverordnet aksemzerketype: | Udvendig M
Underordnet aksemesrketype: | Indvendig

Akseetiketter: Ved aksen | »

A

Vandret akse krydser:
{(#) Automatisk

() aksevzerd:
() Maksimal aksevaerdi
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Printvenlig side for Formatering af akser

Pris prL

kr 12,00
kr 11,00 /\)nlbjl\
kr 10,00

| n
JWMMW \”A‘/ ‘\\

kr7,00 . . . . .
240306  10-1006 280407 141107 010608  18-12.08

e Marker kolonne B

e Hold CTRL nede og Prlsfkm
marker kolonne G kr 1,20

o Vaelg fanen Indsaet |
gruppen Diagrammer kr1,00

[ ] 7"'yk Indseet kro,B0 ' | ’ﬁrrw
Punktdiagram l'\lw W

e Tryk Punktdiagram med kr0.60
jeevne kurver

kri,40
Herved indseettes et nyt kri,20
diagram i regnearket.
kr- T T T T 1
e Hpgjreklik pa Lodret Okm 10000 km 20000 km 30000 km 40000 km 50000 km

akse

o Vzlg Formater akse...

Herved fremkommer boksen
Formater akse.

o Afmeerk som vist
e Tryk Luk
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Printvenlig side for Formatering af akser

o Hojreklik p4 Vandret
akse

e Vzlg Formater akse...

o Afmeerk som vist
e Tryk Luk

Nu skal diagrammet se ud
som vist.

Akseindstillinger \@

Minirnium: {:} matis Fast
Maksirnum: O %@ Fast
Overordnet enhed: () m Fast
Underordnet enhed: (73 h@' Fast

[] veerdier i omvendt reskkefglge
[ Logaritmisk skala

\isningsenheder: |Ingen [ “ ]

Cverordnet aksemzerketype: | Udvendig [ w ]

-
?f:,//
D,lz"/

0,0

Underordnet aksemzerketype: | Indvendig [V /

Akzeetiketter: Ved aksen [V]
Vandret akse krydser:

{*) Automatisk

) Aksevard:

) Maksimal aksevaerdi

Akseindstillinger

Minirmum: (O automatisk (¥ Fast
Maksimum: (O Automatisk (&) Fast
Overordnet enhed: (%) Automatisk () Fast
Underordnet enhed: (&) Automatisk () Fast
[] veerdier i omvendt reskkefglge

[] Logaritmisk skala

Visningsenheder: | Tusinde = |» ]

Wis enhedsangivelse pd diagrammet!

Cverordnet aksemaerketype: Udvendig |

Akseetiketter: Ved aksen

]
Underordnet aksemzerketype: | Ingen [v]
]

Lodret akse krydser:
*) Automatisk

() Akseveerdi:
() Maksimal aksevaerdi

1]
40000,0
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Printvenlig side for Formatering af akser

Pris/km

kr1,10

kr 1,00

\ | nu/‘l W L
AT

kr0,70 T T

kr0,60 | . . . .
0 km 10 km 20 km 30 km 40 km

Tusinde

Nu skal du indseette 2 kurver A& E [= u] E F G

i samme diagram. Dato km tellerPris pr LForbrug  Pris  Kent Prisfkm
12-06-06 Thm

18-08-06 BEOkm kr 951 4 EL kr 39542 B53km kr 072
2E6-06-06 g43km kr 3,03 2210 kr 20075 283km kr 071

1
2
e Marker kolonne A ved at 3
4
5 | 02-07-08 418km kr 4,85 B0AL kr B0M,22 BYSkm kr 087
£
7
g
5

klikke pa kolonnetitlen

e Hold CTRL nede og
marker kolonne C og G
ved at klikke pa

1-07-06  202km kr 10,60 BLEL kr 549,05 EEZkm kr 023
20-07-06 2576 km kr 10,63 406L kr 433,33 435km kr 083
30-07-068 HETRm kr 10,72 B22L kr 55982 EMkm kr 092

kolonnetitlerne 12-08-06 3364 km kr 1022 505L kr 51634 E7Tkm kr 078

10 | 25-08-06  #451km ki 988 47.9L kr 47238 E2Tkm ki 075

e Valg fanen Indszt | 0| 27-08-06  4823km kr 882 270L kr 23807 332km kr 072
gruppen Diagrammer 12 |03-09.06 5430km kr 975 BLOL kr 49733 EOTkm kr 082

13 | OF-03-06  G5873km kr 973 3490 kr 33940 443km kr 077
14 07-03-08  GME0km kr 929 22490 kr ZZEED 307 km kr 074
15 | 08-03-06 EEDGkm kr 96E 377L kr 364,04 426km kr 085

o Tryk Indsaet
Punktdiagram

o Tryk Punktdiagram med
jeevne kurver

Herved indseettes et diagram
med to kurver i regnearket.
Bemeerk at variationerne i
den nederste kurve er sa
utydelige at det er sveert at
afgere om der er en tendens
mellem de to kurver.

e Hgjreklik pa Lodret Ter12.00
akse

o Vaelg Formater akse... kr 12,00 /-

I mnlfa} e
Herved fremkommer boksen kr 10,00 | W _\
Formater akse.

kr 8,00
=—PrisprL

kr6,00 ’
—Prisfkm

kr4,00

kr 2,00

L — - S P
kr- T T T T |

o

24-03-06 10-10-06 2B-D4-07 14-11-07 01-06-08 1B-12-08
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Printvenlig side for Formatering af akser

o Afmeerk som vist
e Tryk Luk

Bemeerk at Logaritmisk
skala er afmeaerket. Nar du
bruger en logaritmisk skala
bliver variationer i sma
veerdier fremheevet og
variationer i store veerdier vil
blive udglattet.

Nu ser du tydeligt at prisen
pa liter benzin og prisen pr.
kort km ikke folges helt ad.
Du kan konkludere at bilen
ikke kores lige gkonomisk
altid.

Se evt.

BenzinregnskablLoesning.xlsx

Akseindstillinger
Minimum: O ick  (*) Fast |0,5
) Automatisk (® Fast |12
Overordnet enhed: (&) matisk () Fast
Underordnet enhed: Oh@ Fast |0,1
[] veerdier i omvendt reskkefglge

Logaritmisk skala Basis: |10

Maksimum:

Visning Ingen [ hd ]

COverordnet aksemzerketype: | Udvendig [\I]

Underordnet aksemeerketype: | Indvendig [ » r‘/
Akseetketter: Ved aksen [\I]

Vandret akse krydser:

() Maksimal aksevaerdi

I 1

My w0

kr 5,00

kr 0,50 ; ; ; ; .
24-03-06 10-10-06 28-04-07 14-11-07 01-06-08 18-12-08

= PrisprL

= Prig/km
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Printvenlig side for Bland diagramtyper

Bland diagramtyper

I denne gvelse leerer du

e at bruge forskellige typer afbildninger i samme diagram

e at oprette sekundeer lodret akse

Skroth & S. Windel A/S har et arsregnskab for virksomheden:

Hent og aben regnearket BlandDiagramtyper.xlsx

Hr. Skroth vil gerne have et stolpediagram for indteegter og udgifter og i samme diagram en kurve, der
illustrerer fortjenesten gennem en arraekke.

o Markér celleomradet A1:D9

e Vzlg fanen Indsaet |
gruppen Diagrammer

e Tryk Sejle (1)
e Vaelg Grupperet sgjle (2)

e Hgjreklik pa kategorien
Fortjeneste (1)

o Vaelg Skift
seriediagramtype.... (2)

A B C D
1 Udgifter Indtaegter Fortjeneste
2 (2000 326 Mio. kr 423 Mio. kr 97 Mio. kr
3 (2001 335 Mio. kr 478 Mio. kr 143 Mio. kr
4 |2002 301 Mio. kr 499 Mio. kr 198 Mio. kr
5 |2003 399 Mio. kr 484 Mio. kr 85 Mio. kr
6 |2004 321 Mio. kr 476 Mi 155 Mio. kr
7 |2005 322 Mio. kr 484 Mio. io. kr
8 |2006 332 Mio. kr 461 Mio. i@. kr
9 |2007 380 Mio. kr 421 Mio. kr
10
tartside Indsaet Sidelayout Formler Data Gennemsd
o e | ™ —
e B DD |l
Tabel Billede Multimedieklip Figurer Smart&rt Sajle | Streg  Cirk]
ler 2D-sojlediagram
HE?2-
Al - ( £ | ﬂj ,Eﬂ
B c o 3D-sajlediagram
Udgifter Indtagter Fortjeneste
326 Mio. kr 423 Mio. kr 97 MiU.l‘ﬁ 2 m_ﬁ m
335 Mio. kr 478 Mio. kr 143 Mio. kr L L
301 Mio. kr 499 Mio. kr 198 Mio. kr Cylinder
399 Mio. kr 484 Mio. kr 85 Mio. kr )
321 Mio. kr 476 Mio. kr 155 Mio. kr J‘[I_‘ﬁ J_HH
322 Mio. kr 484 Mio. kr 162 Mio. kr ] e
332 Mio. kr 461 Mio. kr 129 Mio. kr il
380 Mio. kr 421 Mio. kr 41 Mio. kr

,J b

L“}j}—
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Printvenlig side for Bland diagramtyper

600 Mio. kr

500 Mio. kr

400 Mio. kr

300 Mig. kr B Udgifter

B Indtegter

200 Mio. kr .
B Fortjeneste

100 Mio. kr

0 Mio. kr
Mulstil, sa det svarer til typografi

Skift seriediagramtype...

Veelg data...

3D-rotation...
Tilf@j dataetiketter
Tilf@j tendenslinje...

Formater dataserie..,

e Dobbeltklik pi Kurve med W
datameerker

¥,
[;i

H

Cirkel

Sajle
Orride

EEMe R

X Y-punktdiagram

v

Hajdav-slut-aktiediagram
Grundfiade

Krans

Boblediagram

Radar

B e &

Det feerdige diagram!

Hvis du ensker at en dataserie
skal have "sin egen" lodrette
akse kan du ga frem som folger
herunder.
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Printvenlig side for Bland diagramtyper

600 Mio. kr

500 Mio. kr

400 Mio. kr

300 Mio. kr

200 Mio. kr

100 Mio. kr

kr

. dgifter
I Indtzgter
—k— Fortjeneste

e Haojreklik pa kategorien
Fortjeneste (1)

e Vzelg Formater dataserie....
(2)

100 Mio. kr

0 Mio. kr -

Mulstil, sa det svarer til typoagrafi
Skift seriediagramtype...

Veelg data...

3D-rotation...

Tilfaj dataetiketter

Tilfgj tendenslinje...

Formater dataserie...

e Afmeerk som vist

Det helt feerdige diagram!

Formater dataserie

| Serieindstiinger |
Indstillinger for meerke
Meerkefyld
Stregfarve
Stregtype

Markeringsstregfarve

Serieindstillinger
Afbild serie p&

) Primzer akse
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Printvenlig side for Bland diagramtyper

600 Mio. kr

500 Mio. kr

400 Mio. kr

300 Mio. kr

200 Mio. kr

100 Mio. kr

0 Mio. kr

250 Mio. kr

200 Mio. kr

150 Mio. kr

100 Mio. kr

50 Mio. kr

OMio. kr

BlandDiagramtyperLgsning.xlsx
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Handtering af data (1)

Demo

@velser
e Brug af musen

e Hent eksterne data
e Tekst til kolonner
e Kolonner til tekst
e Datavalidering
e Datavalidering med liste
o Evt.opgaver7o0g8
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Printvenlig side for Marker, kopier, flyt og treek serier med musen

Marker, kopier, flyt og traek serier med musen

Ved hjeelp af musen kan du let:

Markere en celle, et celleomrade eller hele regnearket.
Kopiere celler eller et celleomrade.

Flytte celler eller et celleomrade.

Oprette en serie.

I det folgende betyder Treek, at du skal holde musen nede og traekke gennem regnearket.

° g:&%?éff?ﬁﬁ::;ﬁtsx Maltaf  Temperatur Dato Tid pa dagen
mor 40 10-10-2007 Morgen
Regnearket er en mors ubehjelpelige mor 40,3 Middag
forseg pa at fremstille en tabel over et mor 40,5 Aften
sygt barns temperatur.
Du skal hjeelp med at gore tabellen mar 39,9
feerdig og mere overskuelig. far 39,7
Du skal ogsa preesentere data i et far 40,2
diagram. moar 39,8
mor 39,1
far 40,1
far 40
far 39,3
far 39,1
far 38,5
mor 38
far 37,1
far 37,2
mor 37,1
far 37
Sadan markeres et celleomrade
e Treek gennem celleomradet B2:B4 Maltaf Temperatur
Herved markeres et mar
sammenheaengende celleomrade mor ., 40,3
mor - 40,5”
mar 39,9
far 39,7
far 40,2
mor 39,8
mar 39,1
far 40,1

Sadan markeres adskilte celleomrader

o Hold CTRL nede og klik i cellerne
B7, B10 og B11

Herved markeres adskilte
celleomrader
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Printvenlig side for Marker, kopier, flyt og treek serier med musen

A B
Maltaf  Temperatur
mor 40
mor 40,3
mor 40,5
mor 39,9
far 39,7
far 40,2
mor 39,8
mor 39,1
far 40,1
far __:E

Sadan markeres hele regnearket

e Klik i overste venstre hjerne af E4 - I
regnearket :
A B C
1 taf Temperatur
2 mor 40
3 mor 40,3
4 'mor 40,5
5 'mor 39,9
6 |far 39,7
7 far 40,2
& |[mor 39,8
Herved markeres hele regnearket. ﬂ 2 B c o E
1 [mdltaf  Temperatur Dato Tid pd dagen
2 |mor 40 10-10-2007 Morgen
3 |mor 40,3 Middag
4 [mor 40,5 Aften
5 |mor 399
6 [far 39,7
7 |far 40,2
8 |mor 39.8
9 |mor 39,1
10 |far 40,1
11 |far 40
12 |far 39,3
13 [far 38,1
14 |far 38,5
15 |mor 38
16 [far 371
17 |far 37,2
18 |mor 71
19 |far 37

Sadan markeres hele kolonner eller reekker
o Traek med musen gennem
kolonnetitlerne

(tilsvarende for reekker)
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Printvenlig side for Marker, kopier, flyt og treek serier med musen

Sadan formateres et markeret celleomrade

e Tryk skriftfarve red i gruppen
Skrifttype

Her er de kritiske veerdier formateret
redt. Der findes en mere elegant made
- se Betinget formatering

Sadan trazekker du en serie

o Traek gennem celleomradet D2:E4

e Grib fyldhandtaget og traek en
serie af omradet til reekke 19

Sadan flyttes et celleomrade

Det markerede celleomrade skal nu
flyttes hen i mellem kolonnen Malt af

78

Al - |
A B
1 |Maltaf Temperatur
2 |mor 40
3 |mor 40,3
4 \mor 40,5
5 |mor 39,9
6 |far 39,7
7 |far 40,2
et N HA ; Temperatur
F &£ U-||A & 40
| [l - 40,3
Skrifttype M« 40,5
W N E - 39,9
- \ ~ 39,7
: 40,2
B C\ 39,8
emperatur 39,1
4;2 _-mqﬂ’1
40,5 39,3
39,9 39,1
39,7 38,5
40,2 38
sa 0
D E
Dato Tid pa dagen
10-10-2007 Morgen
Middag
Aften




Printvenlig side for Marker, kopier, flyt og treek serier med musen

og Temperatur

o Anbring markeren pa kanten af
markeringen

Herved fremkommer en flyttemarker.
Ved at holde musen nede kan man
flytte det valgt omrade til et tomt sted
i arket. Her har du brug for at flytte
omradet ind mellem to kolonner med
data.

Flytte og indskyde et celleomrade

e Hold Skift nede
o Traek musen mod venstre
Nar markeren rammer en skillelinje

mellem to kolonner fremkommer ene
skravering.

e Slip musen nar skraveringen er
som vist

Juster antal cifre

Kolonnen Temperatur indeholder tal
med forskellige antal decimaler.

o Marker celleomradet D2:D19

Temperatur Dato Tid pa dajzen
40 10-10-2007 Morgen
40,3 Middag
40,5 Aften
39,9 11-10-2007 Morgen
39,7 Middag
40,2 Aften
39,8 12-10-2007 Morgen
39,1 Middag
40,1 =4 Aften
40 \%—ID—EDD? Morgen
39,3 Middag
39,1 Aften
38,5 14-10-2007 Morgen
38 Middag
37,1 Aften
37,2 15-10-2007 Morgen
371 Middag
37 Aften
Maltaf  {Temperatur Dato Tid pa dagen
mar 40 10-10-2007 Morgen
mar 40,3 Middag
mar 40,5 Aften
mor 39,9 11-10-2007 Morgen
far 19,7 Middag
far 40,2 Aften
maor 39,8 12-10-2007 Morgen
maor R 39,1 Middag
far 40,1 Aften
far 40 13-10-2007 Morgen
far 39,3 Middag
far 39,1 Aften
far 38,5 14-10-2007 Morgen
mor 38 Middag
far 371 Aften
far 37,2 15-10-2007 Morgen
mar 371 Middag
far 37 Aften
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Printvenlig side for Marker, kopier, flyt og treek serier med musen

Maltaf Dato Tid pa dagen Temperatur
mor 10-10-2007 Morgen 40
mar Middag 40,3
mor Aften 40,5
mar 11-10-2007 Morgen 39,9
far Middag 39,7
far Aften 40,2
mor 12-10-2007 Morgen 39,8
mor Middag 39,1
far Aften 40,1
far 13-10-2007 Morgen 40
far Middag 39,3
far Aften 39,1
far 14-10-2007 Morgen 38,5
mor Middag 38
far Aften 37,1
far 15-10-2007 Morgen 37,2
mor Middag 37,1
far Aften 37

; Standard  ~

TR R
.

l{—,ﬂ ,ODI
00 =0

P al P
o - Al O BN -
| 40 \

D E \F
n Temperatur

40
40,3
40,5
39,9
39,7
40,2

a0

Foreg antal decimaler

o Vealg fanen Startside | gruppen
Tal

o Tryk Foreg decimal én gang

Nu har alle temperaturer samme
antal decimaler. Nydeligt!
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Tegn kurvediagram
o Marker celleomradet B1:D19

o Vaeg fanen Indseet | gruppen
Diagrammer

o Tryk Streg (1)

o Vaelg Kurve med datamaerker (2)

Imponerende hvad man kan med et
regneark!

Se evt. losning her:
DataTilBrugAfMusenLoesning.xlsx

Printvenlig side for Marker, kopier, flyt og treek serier med musen

Maltaf  Dato Tid pa dagen Temperatur
mor 10-10-2007 Morgen 40,0
mor Middag 40,3
mor Aften 40,5
mor 11-10-2007 Morgen 39,9
far Middag 39,7
far Aften 40,2
mor 12-10-2007 Morgen 39,8
mor Middag 39,1
far Aften 40,1
far 13-10-2007 Morgen 40,0
far Middag 39,3
far Aften 39,1
far 14-10-2007 Morgen 28,5
mor Middag 38,0
far Aften 37,1
far 15-10-2007 Morgen 37.2
mor Middag 37,1
far Aften 37,0
de Indseet Sidelayout Formler Data Gennemse
3 || (8] Multimedieklip ﬁi reg - ki Omrad
I — [P Figurer - Z—tkurve
el Billede j
I2| Ssmartart
Nlustrationer | et 2 /
poo RN L e
- (. fx | Dato il Al
B C D l
Dato Tid pa dagTErﬂper 3D-kurve
10-10-2007 Morgen 40 |,ﬁ'~}~_
Middag 40,3) |7
Aften 40,5 —
11-10-2007 Morgen 39,9 |illl | Ate diagramtyper..
Middag 39,7
Aften 40,2
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Printvenlig side for Marker, kopier, flyt og traek serier med musen

Temperatur

410

40,0

39,0

38,0

37,0 h"i‘*-*

—#—Temperatur

36,0

35,0
[ = c| £ c| E c| E c| E c| E C
I I e e B e e R e
oY o=l clolYy| STl ool ool
o= o|=|<L|2|=|=T| o =|<L| 2| =< o)==
=2 (=g =2 |22 |22 |22
10-10- | 11-10- | 12-10- | 13-10- | 14-10- | 15-10-
2007 2007 2007 2007 2007 2007
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Printvenlig side for Hent eksterne data

Hent eksterne data

I denne ovelse leerer du at konvertere en kommasepareret tekstfil til et regneark.

e Hent (hgjreklik pa linket og veelg Gem destination som...) og abn filen afgangsliste.txt

Filen er et udtreek fra
en database som en
kommasepareret
tekstfil.

Det er umuligt at
bearbejde indholdet
direkte, men Excel er
fremragende til at
handter sadanne filer.

e Gem filen pa din
PC

e Aben Excel med et
tomt regneark

Filen kunne ogsa
have veeret en CSV-
fil, fx med filnavnet
afgangsliste.csv.
Excel lgser opgaven
pa samme made.
(En CSV-fil kan i
gvrigt omdebes

fra .csv til .txt og
derefter abnes i
Notepad.)

e Vzelg fanen Data
| gruppen Hent
eksterne data

e Tryk Fra tekst

Herved fremkommer
boksen Importer
tekstfil

e Lokaliser filen

e Tryk Importer

Herved starter
Guiden Tekstimport
-trin 1 af 3

o Afmeerk
Afgraenset (1)

e Tryk Naste (2)

' afgangsliste txt - Notesblok =@

Filer Rediger Fomnater Vis Hjsslp

"serjeritel”, "titel”, "forfatter”, "fordeli [
ﬂg“,“fnr1ag“,“isbﬂ“,“fuikuder“,“nmfaﬂg“,"j ]
udgivelsesdato”, "version"I"Aktuel

historie. 7.-10. skolear"”,"IsTamiske
fundamentalister”, "Ettrup, Erik; Lundahl,
Flemming;

"Lorat,"Alinea”, "97B-87-23-93961-6", "FUI -
Folkeskolen - Historie - Supplerende
materiale, temaer {(F.33.e),FUI -
Folkeskolen - Historie - Supplerende
materiale, verden (F.33.d)","92 s.

11", "1996-01-01", """ "otto-bogerne”, "OLTTO
fisker"”, "Fleischer, Rune;

U, A", "special-pzdagogisk

forlag"”, '976-87-7399-936-3", "FUT -
Folkeskolen - Frilessning - 0.- 2.
klassetrin (F.95.a)","16 s.

farveill™, "2003-01-01","2. up1ag“:
“Gttu—bmgerﬂe“,“ﬂttu i skole", "Fleischer,
Rune; ", A", "Special-pzdagogisk

forlag", "978-87-7399-934-9", "FUT -
Folkeskolen - Frilassning - 0.- 2.
klassetrin (F.95.a)","16 s.
farveill","2003-01-01","2. oplag"Z"En
flodrejse”, "Rhinen”, "Foley, Ronan;

=44
;‘E) Startside Indseet Sidelayout Formler Data

Lé'EJ Forb

5 STh T S
- @ Vs gl

5T Egen

Fra Fra Fra Fra andre | Eksisterande pdater
Aecess internettet tekst  kilder~ | forbindels alle~ == Redi
Hent eksterne data Forbindeld

Importer tekstfil
Seg i ) Dokumenter
s Seneste vti cnf

dokumenter | = 5 42 0s kursus i brugerve
@ Skrivebord Da

| |=ACU4ntemrt
|D Dokumenter | | ACUcontakdpersoner
——| (I AdobeStock Photos
Denne -
romoliter "J’Eﬁ
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Printvenlig side for Hent eksterne data

Herved fortseetter

Guiden Tekstimport

-trin 2 af 3

e Afmzerk Komma
(1) (og fiern
afmeerkning ved
Tabulator)

e Bemaerk
Tekstkvalifikator
(2)

e Tryk Naste

Herved fortseetter
Guiden Tekstimport
-trin 3 af 3

e Tryk Udfer

Herved fremkommer
boksen Importer
data

| Guiden Tekstimpoet -trin 1 af 3

8|

Guiden Telstemport har fasteat dal ol a% veere Fast bredde.
Voelg M, s deter sical cy wasige den datatype, der bedst besiriver dataens.
Dprindeg da
Vipek) dary B i bacit Beiskomyvir dataerse

{#)[i%ormnset] - Tegn som kamma aler tabulatorer adsidler hvert feit,

{JEmstbredde - Felter & venstre- eler hapenstereds med melamns melen hvert felt.
Begynd import ved reskks: 1 o Figorindsise: | Windows (ANST) :]

Visring af fl VserverB \bruger e helge ‘daeebordafpangsksie, txt

Aktusl Bistazis, 7.-10, skolsds®, “Islamiske fundazsntalistecs™,“Ets sup, Izik;
Otto=begurne™,. "0tto fisker™,“Fleischa:z, Runs; =,."A", “Specisl-pedsgogisk forl
Stro-tagerne”. "0tto 1 skole”,"Fleischar, Fune; ", "A","Spacial-psdagogisk fof
En flodrajss™,."Rhinsn®, "Foley, Fooan; ", "A","Flachs" "S78-87-827-0300-1"

Guiden Telkstimport - trin 2 af 3

Her kan du angive de afareensere, dataene indeholder. Du kan se, hy
nedenfor, 2

Afgresnsere

[] opfat efterfelgende a NSEre som en

: ]

Tekstiovalifikator:

] Mellemrum
[] andet:

Datavisning

erietitel

ktuel historie. 7.-10
tto-begerne
tto-begerne
En flodrejse

[(_l 1111

itel
. skoledr [[slemiske fund:
tto fisker
tto i skole
inen

84



Printvenlig side for Hent eksterne data

e Tryk OK

Her ses et
sammenpresset
udsnit af regnearket.

Du kan flytte isbn-
kolonnnen helt til
venstre som
beskrevet her Marker
kopier, flyt og treek
serier med musen og
formatere arket som
en tabel, som
beskrevet her: Omdan
til tabel

Herefter kan arket se
ud som vist her og
det er let at filtrere:

afgangsliste.xlsx

| Guiden Tekstimpoet - trin 3 af 3

ey lean du markene Frver imlonne 0 angive datatype.
Kpionnedataformat

(=} Gtarvard

) Tegest

Onpato: |oed >

(73 [mporter ke kokorme (sprng aver]

andre vaerdier bl hekst,

E3 % |

“Starclard” konwerberer rumerisks veerder H tal, datoveerder tl datoer of ale

o fimker
Ceto 1 skole
Lnar

Fimimcher,
Foley, Ronam;

ot [<Ton )
Importer data EE
Hvor skal dataene anbringes?
() Eksisterende regneark:
=sAs1] FR:
() Myt regneark
[E_clenskaber... ] [ QK l [ Annuller ]

A0 el R RA B W R

U PUPRD PO
GlE &K ESB

16
17

19

A 1] [+ [i]

serietitel tited farfatter
aktual historie. 7.-10. Islamiske fundasr Ettrup, Erik; Lunda &
Otto-bagerne Otto fisker Fleischer, Fune; &
Omo-bagearne O i skala Fleischer, Bune; &
En flodrejse Rhinen Faley, Ronan; A
en flodrejse Yangtze Bowden, Robg A
Verdenskrigene Teknologien i Far Ross, Stewart; &
Werdenskrigene -Ii.l'i-igl!fl'ﬂ!-:” Fers Ross, Stewart; i

5 preveoplag 1 Nygaand, Aase; Lal AVA
Alles klappt! alles klappt! 3. Ly Nielsen, Lotte; Do AVA
Lande | verden Brasilien Dicks, Brian; &
Lethe Flachsboger - R Solen Tasar, Jenry; i

Sprogkidearten
Ud med spraget! - en Ud med sproget! @sterglod, Annett &

Sprogkikkerten 1l Pedersen, Hennin &

05 og kristendom 0% og kristendor Meidahl, Christian &

Dingsaurer under lap Kriditidens dings Matthews, Rupert &
Kultur i avisen. Er Jargensen, Jahn CIC
Skrivebogen Sogaard, Soren; Ré &

Alles klapprl Alles klappt! 3. Ly Dollerug, Karen: MAVA

fwdelmg farlag ishe

E 3 ]
fuikoder
Alinga ‘978-87-23-5FUI - Folkesko
Specisl-pas 9 TE-07- T35 FUI - Folkesko
Spetisl-pae 978-87-Ti% FUI - Folkesko

Flachs 978-87-627-FUI - Fodkesko
Flachs 9T8-8T-E27 FUI = Folkesko
Flachs 978-87-627- FUI - Folkesko
Flachs 978-87-627- FUI - Folkesko

Forlag Mall 978-87- 778 FUI - Frammet
Gyldendal 1978-87-80% FUI « Fremme
Flachs 978-87-627-FUl - Folkesko
Flarhs 978-67-TaD FUI - Folkesko
Forlag Mall 978-87-741 FUI - Folkesko
Farlag Mall 978-87-Ta1 Ful - Folkesko
Forlag Mall 978-87-T41 FUl - Folkesko
Flaths ATB-87-6I7-FUI - Folkesko
Gyldendal 1978-87-00-¢ FUI - Gymnasi
Danaklaere 978-87-TH0 Ful - Erhwerys
Gyldendal 1978-87-605- FUI - Fremms
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Printvenlig side for Tekst til kolonner

Tekst til kolonner

I denne gvelse leerer du:

At fjerne dubletter
At foretage "Sog og Erstat”

At opdele en tekstkolonne i delkolonner

Hent og abn
projektmappen
TekstTilKolonner.xlsx

Regnearket bestar af en
kolonne fra et udtreek af
en database.

Du skal isolere FUI koder
i seerskilte kolonner.

FUI-koderne er angivet i
parenteser.

Som du kan se, er der
dubletter i tabellen.
Disse dubletter skal
fiernes forst.

e Marker celle A1

e Valg fanen Data |

gruppen
Datavaerktojer (1)

o Tryk Fjern dubletter

()

e Tryk OK

A
1 |fuikoder !
2 |FUI - Folkeskolen - Historie - Supplerende materiale, te r (F.33.e)
3 |FUI - Folkeskolen - Frileesning - 0.- 2. klassetrin (F.85.a)
4 |FUI - Folkeskolen - Frileesning - 0.- 2. klassetrin (F.95.a)
5 |FUI - Folkeskolen - Geografi - Supplerende materialer (F.23.b),FIN - 5
6 |FUI- Folkeskolen - Geografi - Supplerende materialer (F.23.b),FUI -5
7 |FUI - Folkeskolen - Histarie - Supplerende materiale, Verden (F.33.d)
& |FUI-Folkeskolen - Historie - Supplerende materiale, Verden (F.33.d)
9 FUI - Fremmedsprog - Engelsk - Prgvetekster (U.14.h)
10 FUI - Fremmedsprog - Tysk - Leerebgeger/grundbgger (U.83.3)
11 FUI- Folkeskolen - Geografi - Supplerende materialer (F.23.b)
12 |FUI - Folkeskolen - Matur/teknik (F.65),FUI - Specialundenvisning - Na
13 FUI- Folkeskolen - Dansk - Skriftlig og mundtlig fremstilling (F.08.1)
14 FUI- Folkeskolen - Dansk - Skriftlig og mundtlig fremstilling (F.08.1)
15 |FUI - Folkeskolen - Religion - Leerebgger/grundbgger (F.64.a)
16 FUI - Folkeskolen - Maturfteknik (F.65)
17 FUI- Gymnasiale uddannelser - Dansk - Skriftlig og mundtlig fremsti
13 |FUI - Erhvervsuddannelser - Dansk - Skriftlig og mundtlig fremstilling
19 FUI- Fremmedsprog - Tysk - Leerebgeger/grundbgger (U.83.3)
20 |FUI - Folkeskolen - Matur/teknik (F.65)
21 |FUI - Fremmedsprog - Spansk - Grammatik og skriftlig fremstilling (U
Data Gennemse Vis Udvikler Tilf@jelsesprogram
i_? 1 %l B =] Datavalidering ~

trer

iz Genanven

\f? Avanceret

r og filtrer
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Printvenlig side for Tekst til kolonner

~,

Flern dubletter Bx)

Huis du vil shette dubletveerdier, skal du markere en eller fiere kofonner, der indeholder
dubletter.

| 3= marker alt | | 2= Eern markening af alle | [] Dataene har gversiifter

Kolonner
Kolonne A&
[ ok || aAcoder |
Her ses resultatet = Mic ﬂfﬁ? w

\ 1) 88 dubletvaerdier blev fundet og fiermet. Der er 44 unikke veerdier tibage.

— I |

e Vaelg fanen Startside

| gruppen jst~ ] 2 - :
Redigering it -

. Sorter og |Find o
° (Trl)-yk Find og veelg rmater T Q S vE:I i v!‘.l

e Vzelg Erstat (2) Fller 1 38 | s 2
|8  Erstat’ |
= | T3+l
o Tast i Seg efter: ( Sog og erstat
e Tast i Erstat med: *
e Tryk Erstat alle Sgg Erstat
Seg efter: |{

Tegnet * veelges fordi vi
har brug for en Erstat med: | =
separator, som ikke -

optreeder i kolonnen / Indstillings

| Erstatale | | Estat | | Findale || Endnaste | [ L

Her ses resultatet - N
Microsoft Office Excel m

L
\ 1 ) Excel har afsluttet sggningen og har foretaget 333 erstatninger.

o Tast i Seg efter: )
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o Tast i Erstat med: *
e Tryk Erstat alle

Nu er alle parenteser af
begge slags erstattet af *

e Tast OK
e Tast Luk

e Marker kolonne A

e Vaelg fanen Data |
gruppen
Datavaerktejer

o Tryk Tekst til
kolonner

Herved starter Guiden
Konverter tekst til
kolonner - trin 1 af 3

o Afmeerk Afgraenset
(1)
o Tryk Neeste (2)

Herved fortseetter Guiden
Konverter tekst til
kolonner - trin 2 af 3

Spg efter: |j|
Erstat med: | *
Indstillinger =
Erstat alle l [ Erstat ] [ Find alle ] ’ Find nzeste ] [ Luk
Microsoft Office Excel =)

\14) Excel har afsluttet sggningen og har foretaget 333 erstatninger.

Data Gennemse Vis Udvikler Tilf@jelsesprogram

T { Ryd = E B |2 Datavalidering -
5 any

[ Konsolider

trer 7 Tekst til Fjern , )
L Avancer, kolonner dubletter =5F Hvad hvis-analyse ~
r og filtrer Dataveerktajer

.Guiden Konverter tekst til kolonner - trin 1 af 3

Guiden Tekstimport har fastsat dataene til at vaere Fast bredde.

Vaelg Naeste, hvis det er korrekt. Ellers skal du vaslge den datatype, der bedst beskrive
Qprindelig datatype
Veelg den filtype, der bedst beskriver dataene:

Eksempel pd markerede data:

Folkeskolen - Historie - Supplerend®, materiale, ter
Folkeskolen - Frilzsning - 0.- Z. kleMgetrin *F_55.
Folkeskolen - Geografi - Supplerende rialer *F.
Folkeskolen - Historie - Supplerende matégisle, Ve
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Printvenlig side for Tekst til kolonner

o Afmeerk Andet med *
(og fijern afmeerkning

ved Tabulator) Her kan du angive de afgresnsere, dataene indeholder, Du kan se, by
o Tryk Neeste datavisningsvinduet nedenfor.

Guiden Konverter tekst til kolonner - trin 2 af 3

Afgraensere
Herved fortseetter Guiden

Konverter tekst til [ Tabulator
kolonner - trin 3 af 3 [] semikolon [ ] opfat efterfelgende afgrasnsere som én

|:| Komma
[] Mellemrum

Andet: | *

Datawi

Teksthvalifikator: |~ ™

fuikoder
I - Folkeskoclen - Historie - Supplerende matd
I - Folkeskolen — Frilssning — 0.—- 2. klsssed

¢ Tryk Udfoer Guiden Konverter tekst til kolonner - trin 3 af 3 L|
Her kan du markere hver kolonne og angive datatype.,

Kolonnedataformat

(=) Standard :
~ Standard komeerterer numeriske veerdier Gl tal,
L Tekst datoveerdier Gl datoer og alle andre veerdier t tekst.

-':_‘ Dato: DA L Avangerst. .,

© Importer kke kolonne (spring over)

Destingtion: | 5451

Catavisrng

ki :3 W
% >
Annuler | | = Tibage ]
Herved opdeles teksten i A B C D
kolonne A i 8 kolonner, -
da den oprindelige fuikoder
kolonne indeholdt op til 4 FUI - Folkeskole F.33.e  ,FUI- FcF.33.d

FUI-koder pr raekke.
FUI - Folkeskole F.95.a3

FUI - Folkeskole F.23.b JFUI-5£5.23.8
FUI - Felkeskole F.33.d
FUI - Fremmeds; U.14.h
FUI - Fremmeds; U.83.a
FUI - Folkeskole F.23.b
FUI - Folkeskole F.65 JFUI- 5(5.65.4
FUI - Folkeskole F.08.1

e Hent evt. en lgsning
her: TekstTilKolonner

Losning.xlsx
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Folkeskole F.33.c

Folkeskole F.O7.2

Folkeskole F.56

Folkeskole F.68

Folkeskole F.OB.e FUI-Folkeskole F.OB.3
Erhvervsuc EX0B.d  FUI - Folkeskole F.OB.d  FUI - Gymn:i G.0B.d FUI- Ungdc V.08.d
Fremmeds U.83.b

Folkeskole F.OB.d

Folkeskole F.BS FUI - Specialunc 5.65.2
Folkeskole F.OB.k

Fremmeds U.14.e
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Kolonner til tekst

I denne gvelse leerer du at sammenkeede tekster fra flere kolonner til en kolonne.

e Hent og abn
projektmappen Navneliste.xlsx

Regnearket bestar af to kolonner
med en navneliste. Nogle fornavne
indeholder ogsa et mellemnavn
Du skal sammenkaede fornavn og
efternavn, sa navnene kun fylder
én kolonne.

o Anbring markeren i celle C1

o Vaelg fanen Formler | gruppen
Funktionsbibliotek

o Tryk Tekst

o Vazlg Sammenksedning

Herved fremkommer boksen
Funktionsargumenter (se
herunder)

e Klik i feltet Tekstl (1)
o Klik i celle Al
o Klik i feltet Tekst2 (2)

o Skriv " " (anforselstegn med et
mellemrum)

o Kilik i feltet Tekst3 (3)
o Klik i celle B1
e Tryk OK (4)

c1 - k|
A B C
1 Fornavn(e) Efternmavn 1
2 |Frank Madsen
3 |Lone Vangsted
4 |Jeanne lensen
5 |Lilian Dolmer
6 |Kirsten Rennow
7 |Mette S@grensen
8 |Susi Karlsen
9 |Hans Gjesing
10 [Elna Laursen
|'/m3'.!;\1'|
i
Startside Indsaet Sidelayout Formler Drata
f ¥ Autosum ~ @ Logisk - E_f.; Opslag o
% % Senest anvendt = [A Tekst - ﬁﬁ Matemati
Indseet

funktion [[&2 Finansiel ~

i‘fﬂ Dato og klokkeslet - /l[ﬁ_J Flere funk
Funktionsbibliotek

ore
arl
jes
aur
rar

it~ A Tekst~

ﬁ Logisk =

(_,_¢ Opslag og
& Matematik

BAHTTEKST unkt

EKSAKT

ERSTAT _-‘B
FAST -
FIND |
FIERM.OVERFL@DIGE, ELAMKE e
GENTAG
H@IRE
KODE
KR
LENGDE
MIDT
RENS

SAMMENKAEDMNIMNG
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F =

Funktionsargumenter
SAMMEMKAEDMING / 1

Tekstl Al ‘/ 2 = "Fornavn(e)”

Tekst2 " 3 ) = T

Tekst3 Bi / fRz| = "Efternavn”

Tekstd fe| = tekst

"Fornavn(e) Efternavn”

sammenkzeder flere tekstetrenge til én tekststreng.

Tekst3: tekstl;tekst?;... er 1-255 tekststrenge, der skal keedes sammen til én
tekststreng. Det kan vaere tekststrenge, tal eller referencer til enkelte celler.

4

Formelresultat = Formavn(e) Efternavn
Hizelp til denne funktion I QI [ Annuller ]

e Grib Fyldhéndtaget og Traek en ;" .f' | =SAMMENK)EDNING{A1'“ ”'Bl}
serie gennem celleomradet - —
C1:C115 B C D E

e Tast CTRL + C (kopier) fternavn Fornavn _} Efternavn

o Kliki celle F1 Wadsen

fangsted
Ensen
lolmer
gnnow

& b | € F
'Frank Madsen

ELcune 'u'anésted

‘Jeanne Jehsen

ELiIian [:Iculr%ner

'Kirsten Rénnow

EMette Sﬁirsensen

o Vaelg fanen Startside |
gruppen Udklipsholder

o Tryk fold-ud-pil ved Seet ind
(1)

o Vaelg Indsaet veerdier (2)
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Startside Indszet

o )
& Calibri

4

| seet | |F & U ~||:
3 j = H

U Set ind
1 Eormler
Indszet veerdier

=1l

Ingen kanter
Roter 150 grader Wi
Indsz=t keede n

"R\

Indszt speciel...
Indszet som hyperlink

B
& Som billede v f
e

ITSLETT T

o [ e oo (o N[ ]

=

e Hent evt. en lgsning her:
Navneliste Lgsning.xlsx

PS: I stedet for formlen =SAMMENKZAEDNING(A1;" ";B1) kan man bruge dette udtryk =A1&" "&B1
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Datavalidering

I denne gvelse leerer du sikre, at det er de rigtige typer data der indtastes i et regneark

e Hent og abn projektmappen SpergeskemaVedrArrangement.xlsx

Regnearket er et
sporgeskema som

"Direktoren for det Spergeskema

hele" har udsendt Angiv pa en skala fra 1 (meget darligt)
efter et vellykket til 5 [supergodt)
firmaarrangement.

B hwad du mener om arrangementet.
Du skal sikre, at

udfylderen af
sporgeskemaet kun 3 PErE:

kan skrive tal fra 1
til 5 i de relevante
. Hvad d trystesa ntet
rubrikker og kun en vad synes ; uoma mMmMmenarrangeme
vis maengde tekst i skulle forega som en cykeltur?
tekstfeltet. b
e Marker Hvad mener du om "Direktgren for det hele"s beslutning om at
celleomradet gennemfgre turen trods skybrud det meste afde 160 km?
B4:B9 ved at 5
treekke gennem
omradet
Hvorledes vurderer du rutens kvalitet?
&
Hvad mener om du forplejningen undervejs?
7
Hvad synes du om direktgres tale for de 6,3 %,
der gennemfgrte arrangementet?
2
Hvad synes du om ideen om at naste ars '
rystesammenarrangement skal vaere en l:_]':l
3 holdkonkurrence 5j=lland rundt?

Dine kommentarer i gvrigt
(Maks 50 tegn)

12

e Velg fanen Data | Data | Gennemse Wis Udvikler Tilf@jelsesprogrammer

| gruppen =

Dataveerktojer ? < Ryd 1 B8 | = Datavalidgg q P
e Tryk fold-ud-pil 5 - -

Verc!{l oeHer {» Genanvend . : =4 Datayalidering...

. . trer 7 Tekst til Fjern

Datavalidering i Pvanceret knlnnnerfuble Afmeerk ugyldige data

- y og filtrer % Ejern afmasrkning
o Tryk i

Datavalidering

()
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Herved fremkommer

boksen
Datavalidering
i . ' - o
° 1!;a;alg)Tﬂlad. Helt Datavalidering E]
e Veelg Data: Indstillinger | Meddelelse | Fejimeddelelse |
mellem (2)
e Valg Minimum: Valideringskriterier 1
1(3) Tillad:
o Vzelg Maksimum: |HE|t tal Ignorer tomme
54)
Data:
e Tryk OK (5) |mellem 3
Minirmum; /
1 =
Maksimum: / 4
5 F&

[ oK |[ Annuller ]

e Vzelg fanen Data
| gruppen

Datavarktejer T & Ryd =1 B2 [Hvatavaliogg =
e Tryk fold-ud-pil ?-L

Data Gennemse Vis Udvikler Tilfgjelsesprogrammer

0, Genanvend = ideri
a3 \|=E| Datavalidering...
ved trer ; Teksttil  Fjern '—I
:Jatavahdermg A Avanceret knlnnnerz:luble Afmeerk ugyldige data
1) . .
F og filtrer Data Fjern afmasrknin
o Tryk % - :
Datavalidering
(2)

Herved fremkommer
boksen
Datavalidering igen

o Vezelg Tillad:
Tekstlaenge (1)

e Vzelg Data:
mellem (2)

o Vzelg Minimum:
0(3)

e Vaelg Maksimum:
50 (4)

e Tryk OK (5)
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Her ser du resultatet
af en ulovlig
indtastning.

Men udfylderen af
regnearket har
mulighed for at rette
i teksterne og eendre
eller fjerne
valideringen. Derfor
skal celler lases og
arket beskyttes.

Leer om cellelasning
og beskyvttelse her.

Datavalidering

Indstillinger | Meddelelse || Fejlmeddelelse |

Valideringskriterier 1
Tillad:
|Tekst|aengde El Ignorer tomme

Data: / 2
| mellern ‘. W

Minirmurm:

0 s
Maksimum: 4

50 Ex)

Anvend sendringerne pa alle andre

=

Sporgeskema
Angiv pa en skala fra 1 (meget darligt)
til 5 [supergodt)

hwvad du mener om arrangementet.

Hvad synes du om at rystesammenarrangementet
skulle forega som en cykeltur?

icrosoft Office Excel

Q Du har indtastet en ugyldig vaerdi.
En bruger har begrzenset hvilke veerdier, der md indtastes i denne celle,

[ Forsgg igen ] [ Annuller ] [

Hjzelp

]
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Datavalidering med liste

I denne gvelse leerer du at sikre, at de rigtige data anvendes i regnearket ved bruge af en liste, der er defineret et
andet sted i projektmappen.

Se et eksempel pa praktisk anvendelse: Ansggningsskema.xlsx
I det folgende leerer du teknikken pa et simplere eksempel.

e Hent og abn A B C ] E F G
projektmappen Skoleskema.xlsx
Regnearket er et starten til en Skoleskema 2013
skoleskema, som ungerne kan Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag
udfylde ved veelge fag i en liste. 1 lektion
Du skal sikre, at eleven kun kan 2. lektion
veelge fag med rigtige betegnelser. 4 laktion
4. lektion
B, lektion
E. lektion
T. lektion
. lektion
* Vealg fanen Vis | gruppen sta | Gemremi Vis | Udvikler  Tilfgjelsesp

Vindue (1)
e Tryk Nyt Vindue (2) 22 Nyt vindoetlES— ) ]
= Arrangeralle I:—H

Gem  Skift
3 Frys ruder - arbejdsomrade vindue ~

Vindue

* Velg fanen Vis | gruppen Pata Gennemse Wi Udvik]
Vindue 'i
e Tryk Arranger alle (1) Eig Myt vinduf, A3 ;
o Afmeerk Side om side (2) E Arranger - ]
® Tryk OK (3) £ Frys ruder - arbejg
Nu ser du samme regneark i to S
vinduer. Arranger vinduer @
! Arranger / 2 L
| ©3 ™
) vandret
) Lodret
) Overlappet

I [] vinduer i akfiy#fojekimappe

[ Annuller ]

o Vzelg hhv. fanerne Skema og Fag nederst i projektmappen
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Xl - m %
m Sariyide et Sadelryoud Foamier Data Genngmye gk ier Tifopeiveyproglameser W
TR . o i vt = 1 Mhandoe 3 1) '_ y - L=

s, 1 LT R E A o - -T‘ I -
Fomal Ldeipyod Vigd  I'oom o Gam L Lighrpas
hart weepdnme bdr vndue - -
Prige By ar Spcm ¥ E Ltk e
JSaddde a0 9@ Blifla 3 RaA% (ICYETESE I BR T A
Ei8 - I; id
L
A { L A o L
=
T
} iy
4 D
i [ Y ahaf Ity lej Frpibacy % D g andetapesy
1 i f-_._-- T | i Eaguini
LT
: - nen Ty rhess
1wl e
¥ e | | U Hasete
¥ 2 it | I L | q,l..u.”..,.
- | l Ry
r e | | M bl ey
& ik | | B amaseniemal abi
L P
B MAgE
- R T Ty
" B el el
" o i
o [ PRSI R
L £ Tgn
- &
» "
W b _Shema sFegE i I HoA kb AT fag I
ow 0] it O R e it i)
® Marker celleomradet C5:G12 i E [ o E F G
arket Skema ved at markere og
treekke gennem omradet
Skoleskema 2013
Mandag Tirsdag Onsdag Tarsdag Fredag
1. lektion
2. lektion
3. lektion
4. lektion N\
5 lektion N
E. lektion
T. lektion
2. lektion
° ) . B
Veelg fanen l?ata | gruppen Data Gennemse Wis Udvikler Tilfgjelsesprogrammer
Datavaerktojer
e Tryk fold-ud-pil ved 7 { Ryd = = (= Dataval T| P |

Datavalidering (1)
o Tryk Datavalidering (2)

Herved fremkommer boksen
Datavalidering

o Vaelg Tillad: Liste

trer

F og filtrer

-(, Genanvend

\"_r," Avanceret

Tekst til Fjern
kolonnerjuble

4 Datavalidering...

_f__“a" Fiern afmeerkning

Afmeerk ugyldige data
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o Tryk knap med lille red pil

Herved folder boksen Datavalidering
sammen.

e Klik iDatavalidering (1)

Datavalidering

Indstilinger | Meddelelse || Fejmeddelelse |

Valideringskriterier
Tillad:

Liste

Vilkarlig vaerdi

Helt tal

Decimal

Histe

Ignu:n -

il

an

Klokkeslz=t
Tekstlzengde
Brugerdefineret

QK

Mulstil alle

]’ Annuller ]

Datavalidering

2

Indstilinger | Meddelelse || Fejmeddelelse |

Valideringskriterier

Tillad:

|Liste t] Ignorer tomme
Rulleliste i cellerne

Kilde:

QK

Mulstil alle

I [ Annuller

o Klik pa bjeelken i fanen Fag (2) for at aktivere dette vindue
® Marker celleomradet A1:A22 i fanen Fag (3)

o Tryk knap med lille red pil (4)

Herved folder boksen Datavalidering ud.
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=

Skoleskema lgsning.xsx:1

B c D E F G J_ A JeuB
2 T T -
257 5t 7
3 sBiflog '
B S —
Mandag Tursdag Onsdag Torsdag Fredag 5 ,Dansk som andetsprog y
" 1 [
L behtiof - : LEngiisk N
1" Datavalidering RIE3! Fonss :
Jekuial =FagISAS 1154522 “F””M \
2 lektio =Fag : i
oI ol :
4. lektion W0 Historie M
5 lektion :'2 :m"‘"’ E
. ¥ ubeide
& lektion Vi 1B )t ‘
2iektion [ 7 M lindskoling :
% lektion 4 15 JKiistendomskundskab |
16 yMatematik :
7 JMusik \
18 'Maturheknd, L 3
18 1Samiundstag
20 ySloyd :
2 .:Spnimus i
AL S
23 1
24
Fid
e Tryk OK 6 T
Datavalidering 2JEd
Indstilinger | Meddelelse || Fejlmeddelelse |
Valideringskriterier
Tillad:
|Liste w Ignnrer tomme
Rulleliste i cellerne
Kilde:
=Fagl5As1:54527| [
Mulstil alle Ok l [ Annuller
o Klik ien celle (1)
e Tryk fold-ud-pil (2)
o Vealg fag
Se evt. lasning Skoleskema

losning.xlsx
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Skoleskema 2013

Mandag Tirsdag Onsdag

1. lektion 1/ /

2. lektion ’ 2

3. lektion =

4, lektion
5. lektion Biologi

6. lektion Encelss
7. lektion Fysk / kemi =

8. lektion

101



Handtering af data (2)

Demo

@velser

Sortering
Filtrering
Omdan til tabel
Gruppering
Import fra andet ark
Konsolidering

o Evt. opgave 9
Roter - Transponer en tabel
Timeregnskab via Outlook
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Sortering

I denne gvelse leerer du at sortere efter én eller flere kolonner.

e Hent og abn regnearket Salg fordelt

pa medarbejdere.xlsx

Arket er en optegnelse over salget for
en grosistvirksomheds szelgere et ar.
Du skal sortere tabellen efter szelger

og varegrupper.

o Kliki celle B1

o Vaelg fanen Startside | gruppen
Redigering

e Tryk Sorter og filtrer (1)
e Vzlg Sorter fra A til A (2)

Tabellen er er sorterer efter navne,
men der er rod i varegrupper

o Vaelg fanen Startside | gruppen
Redigering

e Tryk Sorter og filtrer (1)

B £ o] E F
Varegrupper Salg Jylland Salg Fyn Salg sj=lland
Ole Hansen GWHEI' og pander 10 EB 47
Lise Jenzen Bastik 56 145 g7
!nsrld Dilsan Tupperwareg 456 0 68
Hans Hansen Glasvarer 214 EEFS 0
Lone Persson Bestik o 456 256
=Iemmiﬂg Larsen Bredmaskiner 321 214 53
Linda Kusk Bestik 63 221 48
Eva Ner Tupperware 400 63 63
Helge From Raremaskiner FrL] ] a00
Per Oksholm Bredmaskiner 85 378 225
Ole Hansen Gryder og pander 88 9B 19
Ingrid Olen Tupperwans 125 B4 1}
Long Persson Bastik 14 210 46
Eva Nor Tupperware FrL] 63 a5
Liza lensan Bastik 321 BB 400
Ole Hansen Gryder og pander a 125 0
E Autosum T W ‘ﬁ
& Fyld ~ A
Sorter og|Find og
2 Ryd - filtrer; | veelg -
Red A | gorter frg A til A |
Ll sorterd itila
1 EBruggrdefineret sortering... N
= FEitfer B
=]
l.f\
W W |~
‘.._v'
Nawvn lva regrupper Salg Jylland Salg Fyn
Eva Mar Tupperware 400 63
Eva Ngr Tupperware 225 63
Eva Nar Tupperware 46 456
Eva Nar Tupperware 456 56
Eva Nagr Tupperware 35 210
Eva Nar Tupperware 479 214
Flemming Larsen Br@dmaskiner / 321 214
Flemming Larsen Br@dmaskiner 59 214
Flemming Larsen Re@remaskiner / 63 225
Flemming Larsen Re@remaskiner I/ 35 125
Flemming Larsen Bradmaskiner 23 321
Flemming Larsen Rgremaskiner 269 225

Vaelg Brugerdefineret sortering (2)
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e Tryk Tilfej niveau (1)
e Vaelg Varegrupper (2)
e Tryk OK

2 Ryd ~

® Autosum T ?
8] Fyld ~ Al [ﬁ

veelg =

4 | Byd

Red 4 | gorter fra A til A
4+l sorterfraitila

I | Erugerdefineretgortering...

h | W 4 W= Eiltrer

" —
{-} Lenanver

I

¥ P

1

3 X]

oﬂTng] nweﬁ )( Slet niveau ][ |53 Kopier niveau ]l@ I.nds

[¥] Dataene har overskrifter

Rathefelge
[w| |Atid ~|
[v]| _Atil.su v]
3
oK | Annuler

Sa er der sorteret efter bade navn og
varegruppe

Flemming Larsen
Flemming Larsen
Flemming Larsen
Flemming Larsen
Flemming Larsen
Flemming Larsen

Bradmaskiner
Bradmaskiner
Bradmaskiner
Raremaskiner
Raremaskiner
Raremaskiner
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Filtrering

I denne gvelse leerer du at filtrere, dvs. at udvaelge poster pa basis af bestemte kriterier

e Hent og abn
regnearket Salg

fordelt pa
medarbejdere.xlsx

Arket er en
optegnelse over salget
for en
grosistvirksomheds
seelgere et ar. Du skal
filtrere tabellen med
henblik pa at
fremstille et overblik
over Flemming
Hansens salg af
bredmaskiner i de tre
regioner.

o Kliki celle Bl

o Valg fanen Data |
gruppen Sorter og
filtrer

e Tryk Filtrer

Herved fremkommer
fold-ud-pile ved hver
kolonneetiket.

e Tryk fold-ud-pil
ved Navn (1)

o Fjern markering
ved (Marker alt) (2)

o Marker Flemming
Larsen (3)

e Tryk OK (1)

| Egenskaber
== Rediger keed

rbindelser

Wrall ¢
. iL Sorter

Sorter og

c D E F

aregrupper Salg Iylland Salg Fyn Salg Sjaelland
Ole Hansen Gryder og pander 10 EE a7
Lise lensen Bestik 356 145 BT
Ingrid Qlsen Tuppérvare 456 L] &8
Hans Hansan Glasvarer Fat EEFS ]
Lone Persson Bestik o A56 256
Flemming Larsen Bradmaskiner 321 214 59
Linda Kutk Bastik 63 221 48
Eva Mar Tuppervara 400 63 63
Helge From Reremaskiner 125 o 00
Per Oksholm Bredmaskiner 85 378 235
Ole Hansen Gryder og pander 88 S8 13
Ingrid Olsen Tupperware 135 81 [1]
Lone Persson Bastik Fat 210 46
Eva Mar Tupperware 25 &3 a5
Lise lensen Bestik Eri | BB a00
Ole Hansen Gryder og pander o 125 o

hdsaet Sidelayout Formler Data Gennemse
_@Fnrbindelser i Byd

i& Genanvend
W Avanceret
filtre

r
- | ™
L

Fe | Navn

PR T ITNER %&’\Jﬁ

edarbejdere.xlsx

B C D
7 |Navn !‘ul’a regrupper Salg Jylland
1 Ole Hansen Gryder og pander 210
2 Lise Jensen Bestik 356
3 Ingrid Clsen Tupperware 456/
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A B C
1 Hegi5trering2{)|*|mavn "IVaregrupper -
2| 4| sorterfraatild Gryder og pander
3|4l sorterfraAtila Bestik
4 Sorter efter farve ]- » |Tupperware
Z| = Glasvarer
6 2 | Bestik
7 Brgdmaskiner
kstfilt »
3 \(5 e Bestik
9 (] (Marker alt) Tupperware
10 3 DEVEN?_” Raremaskiner
Flemming Larsen :
11 []Hans Hansen Brgdmaskiner
12 []Helge From Gryder og pander
13 []Ingrid Olsen Tupperware
14 [ Linda Kusk Bestik
[]Lise Jensen
15 [JLone Persson Tupperware
16 []Cle Hansen Bestik
17 []Per Okshalm Gryder og pander
18 Bradmaskiner
19 4 Reremaskiner
20 \ Tupperware
21 Rgremaskiner
7 [ K ] [ Annuller Knive
23 =l Tupperware
o Gentag 7 T
ovenstaende ved il v.lvaregrupper =
Varegrupper og il sorter fra A til A
Brodmaskiner i ‘|r Sorter fra A til A
Sorter efter farve L4
% | Fjern filter fra "Varegrupper
3
Tekstfiltre L4

v ] (Marker alt)
Bradmaskiner
gremaskiner

e Klik i celle D39

o Vzlg fanen
Formler | gruppen
Funktionsbibliotek

e Tryk Autosum
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e Klikpa ¥ i
formelinjen

e Grib
fyldhandtaget og
traek en vandre
serie af formlen i
celleomradet
D39:F39

Sadanne analyser
kan laves langt mere
elegant ved brug af
Pivotering: Se Analyse
af data ved

krydstabulering

=y

= Autosum) +
X

ﬁr Senest
Indsest

Startside Indszet

Sidelayout

ﬁ Logisk =

ndt - [A Tekst -

Formler

a-
@v

funktion @J Finansiel ~

57 Dato og klokkeslzt ~ [~

Funktionsbibliotek

i

HVIS v (3 X _« Jfx | =SUBTOTAL(9;D2:D38)

B D

E

F

Mawn |£|Varegruppe -l SaIgL;J’SHIgu,SaIg Suand
Flemming Lar!Brﬂ-dmaskiners "321,1 214 a9
Flemming Lar!Brﬂ-dmaskiners 59: 214 210
Flemming Lar!Brﬂ-dmaskinerL"}j} 321 a9

G

|=suBTOTAL S BEERER)

SUBTOTAL[funktion; referencel; [referen

D E F
Salg JyIIaB Salg F1E| Salg SjaellaB
321 214 99
59 214 210
23 321 99
a03] \ _ﬁ_

= Navn - Varegrupper |7 Salglylland = Salg Fyn = Salg Sjaellal =
6 Flemming Larsen Brédmaskiner 32 214 L]
17 Flemming Larsen Bredmaskiner 59 214 210
33 Flemming Larsen Bredmaskiner 23 3in 39
403 743 408
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Omdan til tabel

I denne ovelse leerer du at oprette en tabel til administration og analyse af relaterede data

e Hent og abn regnearket Salg fordelt pa C ) E F
medarbejdere.xlsx aregrupper Salg Jylland Salg Fyn Salg Sjelland
Ole Hansen Gryder og pander 210 B8 a7
Arket er en optegnelse over salget for en Lisk JMTE" ?_e“i-‘ 36 143 &7
grosistvirksomheds szlgere et ar. Ingrid Olsen ikl 456 o £
Hans Hansen Glasvarer 14 332 [1]
Du skal omdanne dataomradet til en Lone Persson Bastik o as6 256
tabel med henblik pa at skabe et overblik Flemming Larsen Bredmaskiner 321 214 53
over totaler for de enkelte seelgere i hver Linda Kusk Bestik 62 221 48
region. Eva Mer Tupperware 400 &3 63
Helge Fram Reremaskiner 125 L] 400
e Klikicelle Al Per Oksholm Bredmaskiner 88 e 235
Ole Hansen Gryder og pander 88 9B 19
Ingrid Olsen Tupperware 125 24 0
Lone Persson Bestik 14 20 46
Eva Mar Tupperware 125 B3 a6
Lise Jensan Bastik 321 BE 400
Ole Hansen Gryder og pander o 125 [1]
o Vezelg fanen Indszet | gruppen —
Tabeller (C¥a
bl
e Tryk Tabel ~ Startside Indsaet Sidelayout Farmler Data
o—| | El@ er‘
Jq.;l E==s |V_ﬂ Kk J) EEE Ei
Pivottabel | Tabe! Billede Multimedieklip Figurer SmartArt Sajle
Tabeller INustrationer
H9-¢ =F ™z m-ENLman
| Al - f« | Registrering 2007
A B C D E F
1 |Re is.N avn Varegrupper  Salg Jyll Salg Fyn Salg Sjeelland
2 1 Ole Hansen Gryder og pani 210 BB 47
3 2 Lise lensen Bestik 356 145 B7
fu | 3 Ingrid Olsen Tupperware 456 0 B8
2 4 Hans Hansen Glasvarer 214 332 ]
] 5 Lone Perssaon Bestik ] 456 256
7 & Flemming Lar: Bredmaskiner 321 214 o9
8 7 Linda Kusk Bestik B3 221 48
9 B Eva Magr Tupperyare 400 63 63
* Tryk OK A B c D E F
1 'Regisi.N avn Varegrupper  Salg lyll Salg Fyn Salg 5je=l3
20 1 Ole Hansen Gryder og pamn 210 B2 an
I
3} 2 Lise lensen  Bestik 356 145 &7
I Fam =1
4 ~ LI )
Opret tabel ? B ‘
51 e . 32 0}
I
b : Hvor er dataene til tabellen? 156 256)
= "
7 = 122 2g!
8 | 121 48!
I
9 Tabellen indeholdegbverskrifter B3 63}
I
10 | o] 400!
I
11 1 78 225!
Ok Annuller '
12) 1 [ ] [ ] 98 18!
I
13 1S Tngnd Olsen  Tupperware 25 B4 o
I
14+ 13 Lone Persscn Bestik 214 210 48!
I
15 14 Eva Mer Tupperware 225 B3 456,

Sa kom der oven i kebet farve pa og du
kan filtrere data !
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| A D | E E
i 3 Registrelfid Navn salg Iyl B3 salg Fyn B3 salg sjE2
| 2 4] serterfraauid 210 88 47
[ 3 |4] sortertraAtia 356 145 87
(4 Sorter efter farve » 456 a 68
2 | 214 332 o)
6 % 0 456 256
7 T' Ic;.l'f'l-t S : 321 214 99
g Ll 63 531 48
9 | [ (Marker ait) 400 63 63
= ] Bestix |
10 7 Brodmaskiner 225 0 400
11 [+ Glagvarer a8 378 225
| 12] [ Gryder og pander 88 98 19
13 [#] Knive: 125 24 ol
¥ Porgelaen
14 (v Roremaskiner a4 210 46
15 ¥ Tupperveare 225 63 456
16 321 a8 400
17 0 125 0
18 59 214 210
19| 63 225 456
20 0 L | 4001
21 56 356 356
» (_ox ] [Lannier ] 88 400 321
23 : 46 456 445
24 23 Eva Ner Tupperware 456 56 214
Bemeerk den kontekstafhsengige fane 25 24 Per Oksholrr Reremaskin 400 14 125
med nye kommandoer herunder.
(&n Salg fordelt pa medarbejderexlsx - Microsoft Excel .---LTabeWae..-
L)
- Startside ilndsat | Sidelayout |Fnlmler | Data | Gennemse | Vis | Udvikler | Tilf@jelsesprogrammer | Design
Tabelnavn: i3] Opsummer med pivottabel g - B ;ﬁ
Tabel3 B Fiern dubletter =
v . - i i Eksporter Opdater Indstillinger for Hurtige
«[ Skift starelse pa tabel o] Komverter til omrade - - £2 | tabeltypografi= typografier~
Egenskaber Funktioner Eksterne tabeldata Tabeltypografier
H!J-E‘J"'="-|-'"—'-A3!-'?"E':ﬂ'ﬁtltl@d@ﬁ:’ﬁ;
| Al ~ @ S | Registrering 2007
G H | J
1 m JM JM-JM m J ]
2 1 Ole Hansen Gryder og ps 210
3 2 Lise Jensen Bestik 356 145 8?
4 3 Ingrid Olsen Tupperware 456 0
o Vzlg fanen Tabelvaerktej | Design e i
| gruppen Indstillinger for icrosoft Excel Tabelveerktajer
tabeltypografi ) . S .
Vis vikler Tilfgjelsesprogrammer Design
o Afmeerk Rakken Total
o nneoverskrift || Farste kolonne —==——
Herved indseettes en reekke til 77 Reekken Total 7 Sidste kolonne o o o o ]
beregning af totaler === EF==
| stribede reekker || Stribede kolonner e
Indstillinger for tabeltypografi Tabeltypl
e Kliki celle D39
e Tryk fold-ud-pil
o Vaelg Sum
o Kliki celle E39
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e Tryk fold-ud-pil

34 33 Flemming Li Brgdmaskin 2 23 321 99
o Vaelg Sum 35 34 Hans Hanse Glasvaker 0 B3 48
36 35 Linda Kusk Knive 97 400 52
37 36 Flemming Li Rgremaski 9 225 B3
58 37 Hans Hanse Glasvarer BB 0
39 - 9528,
Ingen
jg fliddel
Antal
47 3 Antal tal
[lak.s.
43 Min.
Um
a4 Stdafu
45 ‘Varians )
46 Flere funktioner.
Nu kan tabellen se saledes ud
34 Hans Hansen Glasvarer 1] 63 45
35 Linda Kusk  Knive 297 400 52
36 Flemming Lar Rgremaskine 269 225 63
37 Hans Hansen Glasvarer 33 88 a
Total ?192' 7124 9528,

Tabellen kan konverteres til en
normalt dataomrade igen.

o Vezelg fanen Tabelveerktosj | Design

| gruppen Funktioner
e Tryk Konverter til omrade

e Bekrzeft konverteringen

|j_.':'] Opsummer med pivottabel

Eﬂ Fjern dubletter

o = - . Ekspon
atabel | 4] Konverter til omrade -

Funktioner Ekst

R TR
ac 5 | Registrering 2007

B C D E
Dle Hansen Gryder og p: 210
ise Jensen Bestik 356

nerid Olsen Tupperware 456

Microsoft Office Excel

\v Vil du konvertere tab til et normalt omréde?

| Nej

110




Printvenlig side for Gruppering

Gruppering

I denne ovelse leerer du at gruppere reekke og kolonner og oprette en disposition.

e Hent og abn
regnearket
SalgTilGruppering.xlsx

Arket er en uoverskuelig
optegnelse over salget
for en
grosistvirksomheds
seelgere et ar. Du skal
disponere tabellen med
henblik pa at fremstille
et bedre overblik.

o Marker celleomradet
C1:E1 (1)

e Veaelg fanen Data |
gruppen Disposition

e Tryk Grupper (2)

e Marker Kolonner
e Tryk OK

Herved fremkommer en
grupperingsmarker

) TryklE'

Herved skjules gruppen

e Marker cellerne med
den forste saelger

Formier D

AR

il Sorber | Fil

Sorter og filtrer

Ata Gennemse  Wig Udvikler  Tilfgjelsesprogrammer 64
]7 { Ryd 1 == 5H- = Grupper -
L 4 - EMANVEnNd i ] g zﬂ Opdel gruppe ~
trer T Teksttil  Fjern -
&7 Aanceret kolonner dubletter S~ | JEf] Subtotal
Dataveerktajer Disposition

FENNA ) DS ST

Salg Jylland
C D E G H
|salg tylland _salg Fyn _salg Sjzllan
400,000 kr 63.000 kr 63.000 kr
225.000kr  63.000kr  456.000 kr ™G 1
46,000 kr  456.000 kr 445,000 kr  947.000 kr
456.000kr  56.000 kr 214.000 kr 726,000 kr
Grupper
Grupper
I | Salg Jylland
C D E F
per |Salgjyrlland Salg Fyn Salgsjaelland! Total
400.000 kr 63.000 kr 63.000 kr f526.000
225.000 kr 63.000 kr 456.000 kf 744000
46.000 kr  456.000 kr 445.000 947.000
456.000 kr 56.000 kr 214,000 kr|  726.000
55.000 kr 210.000 kr 0.000 kr  265.000
479.000 kr  214.000 kr  2156.000 kr 2849.000
1661.000 kr 1062.000 kr  3334.000 kr 6057.000
er 321.000 kr  214.000 kr 99.000 kr  534.000
er 59.000 kr 214.000 kr 210.000 kr  433.000
er 63.000 kr  225.000 kr 456.000 kr  744.000
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e Vezelg fanen Data |
gruppen Disposition

e Tryk Grupper

e Marker Rekker
e Tryk OK

Herved fremkommer en

grupperingsmarker

oTrykE

Herved skjules gruppen

A2 - | Jx | Eva Ngr
A B F
1 MNavn Varegrupper Total
2 |Eva Ner Tupperware 526.000 kr
3 |Eva Ner Tupperware 744,000 kr
4 [Eva Ngr Tupperware 947.000 kr
5 |Ewva Mar Tupperware 726.000 kr
6 |Eva Ngr Tupperware 265.000 kr
7 |Eva Ner .Tupperware 2849.000 kr
8 Samlet salg 6057.000 kr
9 Flemming Lars8n Bradmaskiner 634.000 kr
10 |Flemming Larsery Bradmaskiner A83.000 kr
11 |Flemming Larsen Re@remaskiner 744,000 kr
12 Flemming Larsen Rgremaskiner 436.000 kr
13 |Flemming Larsen Bradmaskiner 443.000 kr
14 Flemming Larsen Re@remaskiner 557.000 kr
15 Samlet salg 3297.000 kr
| = Grupper =| L E
-=

@ Opdel gybpe ~

& subtotal

Disposition

-~

Grupper

Grupper

O} :F

() Kolonner

| ok

l [ Annuller
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Herved fremkommer en
grupperingsmarker

Tryk |+

Herved vises gruppen
igen.

Nu skal der laves
grupper af alle saelgere.
Det virker lidt
omsteendeligt.

o Luk regnearket uden
at gemme og aben det
igen

—
A B
1 | Nawvn ! Varegrupper 5§
2 |Eva MNar Tupperware
3 |Eva Ngr Tupperware
4 @r Tupperware
5 a Nar Tupperware
Eva Mar Tupperware
@7 |Eva Nor Tupperware
=] 8 Samlet salg
M
| A B F
1 | MNavn ! Varegrupper Total
8 samlet salg 6057.000 kr
9 |Flemming Larsen Bragdmaskiner 534.000 kr
10 |Flemming Larsen Bradmaskiner 433.000 kr
11 Flemming Larsen Re@remaskiner 744.000 kr
12 \Flemming Larsen R@remaskiner 436.000 kr
13 |[Flemming Larsen Bradmaskiner 443,000 kr
14 |Flemming Larsen Re@remaskiner 557.000 kr
15 Samlet salg 3297.000 kr
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o Vaelg fanen Data |
gruppen Disposition

o Tryk Grupper (1)
o Tryk
Autodisposition (2)

Herved grupperes
seelgere i reckker og
regioner i kolonner.

o Tryk 111

o Tryk L1 (2)

L)
1 Nawn
2 EvaMer
3 Eva MNer
4 Eva MNeor
5 EvaMer
6§ Eva Mar
T EvaMor
8
9 Flemming Larsen
10 Flemming Larsen
11 Flemming Larsen
12 Flemming Larsen
12 Flemming Larsen
14 Flemming Larsen

16 Hans Hansen
17 Hans Hansen
18 Hans Hansen
19 Hans Hansen

21 Helge From
22 Helge From

24 Ingrid Olsen
25 Ingrid Olsen

26 Ingrid Olsen

28 Linda Kusk

B c D E F
Varegrupper  Salg lylland  Salg Fyn  Salg Sjalland  Total
Tupperware 400.000 kr  63.000 kr 63.000 kr 526.000 kr
Tuppernware 225.000kr 63,000 kr A56.000 ke 744,000 kr
Tuppenwvans 45,000 ke 456,000 kr 445,000 ke 947000 kr
Tuppensare A56.000 kr  56.000 kr 214.000 kr 726000 kr
Tuppensare 55.000 kr 210,000 kr 0,000 kr 265,000 kr
Tuppeansvare A79.000 ke 204000 kr 2156000 ke 2849, 000 kr
samlet salg 1661.000 kr 1062.000 kr  3334.000 kr 6057000 kr
Bradmaskiner 320.000 ke 214.000 kr 99.000 kr 634000 ki
Brodmaskiner 59,000 kr  214.000 kr 210,000 kr 433000 kr
Raremaskiner G3.000 ke 225,000 kr A56.000 ke 744,000 kr
Reremaskiner 35.000 kr  125.000 kr 236.000 kr  436.000 kr
Bradmaskiner 23.000 kr  321.000 kr 99.000 kr 343000 kr
Raremaskiner 269,000 kr 225,000 kr 63000 kr 557000 kr
Samlet Hli 790000 kr 1324.000 kr  1183.000 ke 3297000 kr
Glasvarer 214.000 ke 332,000 kr 0.000 ke 546,000 kr
Porcelan 0L000 kr 456.000 kr 215.000 kr  671.000 kr
Glasvarer 0.000 kr 63,000 kr 48,000 kr 112,000 kr
Glasvarer 33.000 ke 88,000 kr 0.000 ke 122,000 kr
Samlet s.ilg 247.000 kr  939.000 kr 263000 kr 1449000 kr
Reremaskiner 225.000 kr 0.000 kr 400.000 kr  625.000 kr
Raremaskiner 56.000 kr  356.000 kr 356.000 kr T53.000 kr
Samlet “!E 281000 kr 356,000 kr T56.000 hr 1393000 kr
Tuppenware A5G 000 kr 0,000 kr GR.000 kr 524,000 kr
Tuppenwvans 125.000 ke 84,000 kr 0.000 ke 209,000 kr
Tuppensvare 0.000 kr 321000 kr 400.000 kr  721.000 kr
Samlet sa S81.000 kr 405,000 kr AGE.000 hr 1454.000 kr

63.000 kr 221,000 kr 48,000 kr 332,000 kr
Ii Gruppe r-q -

=3 grupper...l

Autodisposition

Disposition

T
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-1
A B C D E F
Mawvn varegrupper  Salg hylland  Salg Fyn  Salg Sjaelland Toital

Eva Mear Tuppenyare A00.000 kr 63.000 kr 63.000 kr  526.000 kr
Eva Mear Tupperware 225.000kr  63.000 kr 456.000 kr 744,000 kr
Eva Mear Tuppenyare 46.000 kr  456.000 kr 445.000 kr 947.000 kr
Eva Nar Tuppényars A56.000 ke 56.000 kr 214.000 ke F26.000 kr
Eva Ner Tupperwars 55.000 kr  270.000 kr 0.000 ke 265000 kr
Eva Ner Tupperware A70.000kr 224000 ke Z156.000 kr| 2845000 kr
Samlet salg 1661000 kr 1062000 ke 3334000 kr 605 7.000 ke
Flemming Larsen Bradmaskiner 321.000 kr 214.000 kr 99.000 kr  534.000 kr
10 Flemming Larsen Bradmaskiner 59.000 kr  214.000 kr 210,000 kr.  433.000 kr
11 Flemming Larsen Raremaskiner G63.000 kr  225.000 kr 456.000 kr,  F44.000 kr
v |12 | Flemming Larsén Rermaskiner 55,000 kr  125.000 kr 2560000 kr 436,000 kr
13 Flemmlng Larsen Bradmaskiner 23000 ke 321.000 kr 0000 kr 243,000 kr
* | 14 Flemming Larsen Reremaskiner 269.000 kr 225000 kr 63.000kr  557.000 kr
- 15 Samlet salg 790,000 kr 132,000 kr 1183000 ke 3297.000 kr
[ 16 Hans Hansen Glaswaner 214.000 kr 332,000 kr 0.000 kr 546.000 kr
17 Hans Hansen Parcelen 0L000 ke A56.000 kr 215000 ke 671000 kr
18 Hans Hansen Glaswarer 0.000 kr 63.000 kr 48.000 kr  111.000 kr
19 Hang Hansen Glagwarer 33.000 ke 58.000 kr 0.000 ke 121000 kr
- 20 Samlet salg 247000 ke 939,000 ke 263.000 ke 1449.000 kr
[ 21 |Helge From Reremaskiner 225.000kr  0.000 kr A00L000 ke 625,000 kr
22 Helge From Reremaskiner 56.000 kr  356.000 kr 356.000 kr  T5E.000 kr
= 23 sambet salg 2B1.000 ke 356000 kr 756,000 kr 1393000 kr
[ 24 II'IEI'Id Olsen Tupperwara 55,000 kr L0000 kr G000 kr  524.000 kr
25 |ingrid Olsen Tuppearware 125000 ke 54.000 ke 0,000 ke 205,000 kr
26 Ingrid Olsen Tupperware 0.000 ke 321.000 kr 400,000 ke 721.000 kr
= 2?_ Sambet salg SE1.000 kr 405,000 kr AGHM00 kr 145,000 ke

Hoponerede regmeark |

[11z]]P] A B F

1 | MNavn 1 Varegrupper Total
3 Samlet salg 6057.000 kr
15 Samlet salg 3297.000 kr
20 samlet salg 1449.000 kr
23 Samlet salg 1393.000 kr
27 samlet salg 1454.000 kr
33 samlet salg 2867.000 kr
36 Samlet salg 1397.000 kr
39 Samlet salg 1182.000 kr
43 samlet salg 675.000 kr
48 Samlet salg 4073.000 kr

49
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Import fra andet ark

e Hent og abn projektmappen Minimarked.xlsx

Projektmappen indeholder 4 faner
(se nederst i regnearket)

De tre forste faner er indtaegter for
manedsvis for 1. kvartal.

Den 4. fane skal bruges til
momsregnskab for 1. kvartal

o Veaelg fanen Vis | gruppen Vindue
(1)
o Tryk Nyt Vindue 3 gange (2)

o Vezlg fanen Vis | gruppen Vindue

o Tryk Arranger alle (1)
o Afmeerk Side om side (2)
e Tryk OK (3)

M 4 » ¥| Januar - Februar . Marts . 1. kvar@l . ¥
Klar ﬂ
A B L D
1 Jensens Minimarked
2 |Indtseoter for Januar
3
4 \Waregruppe Indtaegt inkl. moms
5 1. Slik kr 298,50
6 |2 Tobak kr 305,70
7|3 Blade kr 312 90
g |4 Kolonial kr 320,10
g |5 Kosmetik kr 327,30
10 6. Bager kr 334,50
11 |7. Slagter kr 341,70
12 8. Grant kr 348 90
13 Sum kr 2.589 60
14
ata ]_G!'I'I'I'I'!'I'I'h’ Wis Udvikler Tilfgjelsesp
2 ytvindoetl S —=1) T %
= Arrangeralle T} | 13 A
Gem Skift
EH Frys ruder ~ [ | 34 arbejdsomrade vindue ~
Vindue
Data Gennemse V'i Udvik]
%Ny‘tvinduf R ;
= Arranger i |
G
B Frys ruder - ] | 414 arbejd

() Vandret
) Lodret
) Overlappet 3

o Veaelg hhv. fanerne 1. kvartal, Januar, Februar, Marts nederst i projektmappen
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=
ﬂ Microsoft Excel - = x
Filer itamlde hd!-l:t ihdelnult Famln Dlta Gennemse | Vis | Udvikler Titajelsesprogrammer @
j”ﬂqwﬁl*‘i“"”“ E.E: |
.l “':w d msjslu i -, e = Arranger alle _.1' | o
I ayo ul  Zoom oom ph Skift L
b = markeringen || G Frys ruder - J L aquiomride nnr.lue' =
Projektmappevisninger Zoom Vindue Makroer |
d9 o F¥UYy - @ﬁﬂusﬂumﬁa |
I E49 * ) | E|
hin cedalsed tinimarked.dsc2
LA b B b B b D o B m.oA Bl Sl Dl E E.|
1 Jensens Minimarked 1 Jensens Minimarked
2 |Indtaegter for 1. kvartal 2 indtegler for Januar
3 Indtaegt 3|
4 Varegruppe Incl moms  Ex moms 4 Varegruppe Indtzegl inkd, moms
5 (1. Slik kr 0,00 5 1, Slik r 288 50
6 |2 Tobak kr 0.00 6 2 Tobak kr 305,70
i |3 Blade kr 0.00 7|3 Blade kr 312,90
B 4 Kolomial kr 0,00 B 4 Kalanial kr 320,10
915 Kosmetik kr 0,00 9 |5. Kos kr 327 30
10 & Bager kr 0,00 10 6. B kr 334,50
117 Slag.er kr 0,00 1|7 gler kr 341,70
MO N Marts | . vartal, /%) AT K 4 W] Januar Februar Marts 1. kertal 3 AN
Minimarked.dsx:3 ] &) Minimarked.xdsx:l - x
e~ | o8 | c | o | E | FHEl A B ¢ | D
1 Jensens Minimarked 1] Jmsms Minimarked
2 Indiaagter for Februar 2 Indtaegter for Mans
3 3
4 Varegruppe Indeaagt inkl. moms 4 Varegruppe Indtzegt inkl. moms
5 11 Slik kr 341,70 &1 Slik
6 |2 Tobak kr 348 90 6 2 Tobak
T |3 Blade kr 356,10 [E Blade
B 4 Kolonial kr 363,30 g8 4 Kolonial
9 |5 Kosmetik kr 370,50 9 |5 Kosmeatik
10 6 Bager kr 377,70 10 6. Bager
1 .?. =l kr 384,90 i1 7. Slagter
W4 W[ ]| Februar, Marts . 1. kvareal %0 A0 | n 4 v W] Janwar . Februar |
war | 7 |

o Klik i celle D5 i fanen 1. kvartal Kt J =lanuar!D5

o Skriv=
e Klik i Celle D5 i fanen Januar

Lol
ed

Bemaeerk: Det er ngdvendigt at aktivere
det pageeldende vindue. Det er altsa
nedvendigt at klikke 2 gange for at
markere cellen.

e Skriv +

e Klik i celle D5 i fanen Februar

e Skriv +

Klik i celle D5 i fanen Marts

117

1
2
3.
4 Kolonial
5
)
7.

A | B c
Jensens Minimarked
Indtagter for Januar
:Varegmppe

Tobak
Blade

Kosmetik
Bager
Slagter

Shik h

kr 334,50
fr 341,70
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o Klik pa i formellinjen

o Maksimer vinduet ved tryk pa
=

e Grib fyldhandtaget og treek en
serie af formlen gennem
celleomradet D5:D13

Det var sa momsregnskabet for 1.

*(» X _fr| =lanuar!C5+

G D g
i Minimarked
1. kvartal

Indta=gt
Incl moms  Exm
=Januar!C5-:

Erlloll-li-ollod

. kvartal < ¥J

K v )‘.'r| =Februar!D5+Februar!D5+Marts!D5

- = X
* D E T A
Minimarked 1 J
1. kvartal 2 |Indta=gter for
Indta=gt 3
Incl moms__ Ex moms 4 Varegruppe
|=Januar!D5+Februar!D5+- 5 1. ]
Marts!Da 6 |2 T
kr 0,00 7 3. B
kr 0,00 8 |4 K
Jx | =Januar!D5+Februar!D5+Marts!D5
- = X
E D E A
Winimarked 1
1. kvartal 2 |Indtaegter f
Indta=gt 3
Incl moms  Ex moms 4 Waregruppd
kr1.025 101 kr 820,08 5 [1.
kr 0,00 6 |2
kr 0,00 7|3
1. kvartal
Indta=qt
Incl moms Ex moms
kr 1.025 102  kr 620.08
kr 0.00
kr 0.00
kr 0,00
kr 0,00
kr 0.00
kr 0,00
kr 0,00
Sum kr 0,00
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kvartal.

. . . Indta=qt
Nu skal projektmappen udvides sa 2. Incl E
kvartal oprettes som kopier af 1. ncl moms |EX moms
kvartal. kr 1.025,10  kr 820,08

kr1.046.70 kr 837,36
kr1.068.30 kr 854,64
kr1.089.90  kr 871,92
kr1.111.50  kr 889,20
kr1.133.10  kr 906,48
kr1.154.70  kr 923,76

kr 1.176,30  kr 941,04 Moms
kr 8.805,60 kr 7.044 48 kr1.761,12
e Hold CTRL ned og klik pa fanen 50
Januar, klik pa Februar og klik Indszet... 20
pa Marts 2 slet 30
e Hgjreklik pa en af de markerede omdoh 60

fanen (1)
Elyt eller kopier...

Q:J Wis programkode

o Veaelg Flyt eller kopier (2)

(E

Fanefarve ]

skjul

Marker alle ark

Opdel grupperede ark

L. JH" I 1 PP b - B — ru.al't.al_ _
o Afmerk (flyt til enden) (1) rFl vt eller kopier ark “
o Afmezerk Opret en kopi (2)
e Tryk OK Flyt markerede ark
Til projektmappe:
| MinimarkedLgsning. xlsx [VJ
Far ark:
Januar
Februar ]-
Marts /
1. kvartal
(fiyt til enden)
I 0K [ Annuller l

e Haojreklik pa fanen Januar (2) (1)
o Vzelg Omdeb (2)

o Skriv April

o Sletindteegter i April

o Omdob tilsvarende de ovrige
faner

o Slet belgbene i kolonne D i fanerne
April, Maj, Juni

Sa er Jensen parat til regnskaber for
2. kvartal.
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2\ Indszet...

Slet

Omdeb

Flyt eller kopier..,

Yis programkode

> 4

Beskyt ark...

Fanefarve 3

1 skjul

Marker alle ark

:l Januar(zy - FeoTmartzy o marts (2) - 1. kvartal (2)

Januar - Februar . Marts " 1. kvartal . Aprl . Ma . Juni | 2. kvartal |
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Konsolidering

Konsolidering anvendes til at behandle data fra flere regneark. Regnearkene kan veere fra
samme projektmappe eller stamme fra forskellige projektmapper.

Det er en forudsezetning, at de omrader af regnearkene, der anvendes, er opstillet som en
tabel med ens kolonnetitler.

Der ma ikke veere tomme reekker eller kolonner i tabellen.

I denne ovelse leerer du at foretage en kvartalsopgerelse af for salget af 8 varegrupper i en
lille virksomhed.

e Hent og abn projektmappen MinimarkedTilKonsolidering.xlsx

" w

De tre faner Januar - Marts

indeholder lister med samme B mMinimarkedTilkonsolidering.xdsx - = X
reekke- og kolonnetitler. A B G D
Du skal foretage en opsummering 1 [Vare Indtz=gt inkl. mom
af salget i fanen ;
Kvartalsopgerelse. 2 |Slik kr 298,50
3 [Tobak kr 30570
e Vzlg fanen Januar 4 B|Eld8_ kr 312,90
e Marker celleomradet A1:B9 3 K':'l':'mal_ kr 320,10
6 |Kosmetik kr 327,30
7 |Bager kr 334.50
8 |Slagter kr 341,70
9 |Graent kr 348.90
10

z K K K

M 4 » | Januar - Februar - Marts Kvartalsopgarelse

" w

o Aben arket Kvartalsopgerelse

2} MinimarkedTilKonsolidering.xlsx - =X
Det er tomt. A B C D E

: I

3

4

5

B

7

B

9

10

1

12

M4k ok Februar - Marts | Kvartalsopgerelse < %1

* Velg fanen ]E)ata | gruppen Data Gennemse Vis Udvikler Tilfgjelsesprogramr,
Dataveerktejer
? { Ryd = E E |2 Datavalidering ~
Tryk K 1i I
* Tryk Konsolider -", Genanvend @ Konsolider |
trer e Tekst i o )
Herved fremkommer boksen J# Avanceret kolonner dubletter =2 Hvad hvis-analyse -
Konsolider r og filtrer Dataveerktajer

o Klik i feltet Reference: (1)

e Klik pa fanen Januar (2)
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Farbindelser Sorter og filtrer Datawarktoje
= B LjA;i Fl I" E]
=T & 1| Funktion: 1
— ]
1 ’ L
2 Eefum/
;
: Abe referencer:
:
7
8 -“
g Benyt etketter |
10 ] @erste raeide
1 [] yenstre kolonne | [] Qpret kander t kidedata
12
13
£ 2 Co [
15 ' |
16
IF-I b M| danuar - Febouar o Marts K\.rarulsupg_prelse_ 2
e Anbring markeren i celle Al = B ) =R — - L1l il 3 L S
o Traek markeren diagonalt mod Konsolider
celle B9 Al ok
A Funktion:
1 Varelﬁ'}l Indts ‘5"'"" M
2 5lik Reference:
3 |Tobak Januar!
4 Blade
- Alle referencer:
5 Kolonial
6 |Kosmetik
7 Bager
8 Slagter
9 Grent Benyt etiketter i
10 ] @verste raskke
11 [ ] venstre kolonne [] opret keeder til kildedata
12
12
Herved foldes boksen Konsolider data ™ ame CrTREmEE s
sammen og bliver til boksen Forbindelser Sort

Konsolider - Reference

i | Y il

=R 1 R

e Slip markeren i celle B9 I — Konsolider - Reference:
!Januar!aﬂ.sl:sﬂsg
Herved fremkommer boksen S ’P‘ ___________ =—— u| = =
Konsolider igen 1 Vare Indtaegt inkl. moms 1
2 iSIik kr 238,50
3 :Tnbak kr 305,703
4 1Blade kr 312,20}
5 'Kolonial kr 320,10}
6 [Kosmetik kr 327,30}
7 !Bager r 334 50
8 !Slagter 41 701
9 |Grent___________| ke rﬁﬂig_ﬂ_:

=3
=

e Tryk Tilfoj
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e Klik pa fanen Februar

o Gentag denne procedure for
Februar og Marts (1)

o Afmaerk som vist (2)
e Tryk OK (3)

(Hvis du skulle konsolidere fra en
anden projektmappe, kunne du
trykke gennemse og lokalisere
mappen. Herved ville referencen
slutte med et ! hvorefter du kunne
indtaste omradets navn - fx:
[MinimarkedTilKonsolidering.xlsx]|
Marts!$A$1:$B$9)

Herved fremkommer

Konsolider 2JEd
Buniktion:
Sum E|
Reference:
Januarl§as1: 859
Alle referencer:
Benyt etketter i
] @verste reekke
[Jvenstre kolonne  [_] Opret keeder tl kildedata
oK || wk
_; _1 b" ﬁ 1| Wy el Al
Al Konsolider
A Funktion:
1 Ware |5Ul'ﬂ Iil
i ES“k Reference:
3 :Tubak
4 :Blade .
£ Kolonial Alle referencer:
6 :Knsmetik Januar!$A51: 5859
7 'Bager
8 1Slagter
9 |Grant___|| -Benytetketter i
10 [] @verste raskke
:}; [] yenstre kolonne ap
13
14 \
15
16 \
_I}TW[ Januar .~ Februar " Marts

-,

Konsolider @E
Funiktion:

[sum ] 1

Reference:

prarts! £451:5859)
Alle referencer:

Februar!5A%1: 5655 - Tilfai
et a6 5865

Marts! $A51:

p 2

Benyjiiketier i

|+| @verste raskke / 3

[¥] venstre kolonne  []i0pret keader i kidedata /

[ o« |[ wk |
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sammenteellingen.
Grupperingerne kan foldes ud ved

tryk pa +

B MinimarkedTilKonsolidering.xlsx

A B C
1 Indtaegt inkl. moms
[ - | 2 Minimarkedtilkonsolidering kr 341,70
0 Minimarkedtilkonsalidering kr 298,50
4 Minimarkedtilkonsolidering kr 384,90
- 5 |Slik kr 1.025.10
9 [Tobak kr 1.046.70
[ - [ 10 Minimarkedtilkonsolidering kr 356,10
Minimarkedtilkonsolidering kr 31290
12 Minimarkedtilkonsolidering kr 399,30
= 13 [Blade kr 1.068,30
17 [Kolonial kr 1.089,90
[ - |18 Minimarkedtilkonsolidering kr 370,50
° Minimarkedtilkonsolidering kr 327,30
0 Minimarkedtilkonsaolidering kr 413,70
- 21 |Kosmetik kr1.111.50
25 |Bager kr1.133.10
[ - | 26 Minimarkedtilkonsolidering kr 384,90
Minimarkedtilkonsolidering kr 341,70
28 Minimarkedtilkonsolidering kr 42810
- 29 [Slagter kr 1.154,70
[ - |30 Minimarkedtilkonsalidering kr 392,10
o Minimarkedtilkonsolidering kr 348,90
Dﬁ; Minimarkedtilkonsolidering kr 435,30
- 33 |Grent kr 1.176,30
34
35
M 4 v M| Januar - Februar - Marts | Kvartalsopgsrel
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Transponer eller roter en tabel

I denne gvelse leerer du:

e at "vende" en tabel, sa kolonner og raekker byttes om
e at filtrere data

e Hent og abn projektmappen InstruktoererOgKurser.xlsx

Kursuscentret OfficeExpertitsen har lavet en ubehjeelpsom oversigt over instrukterernes
kurser. For at fa et bedre overblik over de forskellige kursers fordeling pa instruktererne er det
nedvendigt at rotere tabellen.

e Marker | A [ B ] e [ D [ E ] F [ G
cell'eomradet 1 Ward Excel PowerPoint  Outlock Word Waord
A1:XS ved at 2 |Ole Hansen 03-05-2008 O7-05-2008 15-05-2008 15-05-2008
treekke gennem 3 |iene larsen  22-05-2008 26-05-2008  26-05-2008 30-05-2008 01-06-
omradet 4 |anders Grem  10-06-2008  18-06-2008 04-07-2008 20-07-

5 |Miels Broun 01-06-2008 13-07-2008  27-07-2008

e Tast CTRL + C b
(kopier) i

e Tryk Indseet 24
regneark nederst 75
til venstre i Excel

26
M4k b Arkl F
Klar ;ﬂ

e Vzlg fanen
Startside |
gruppen
Udklipsholder

e Tryk fold-ud-pil
ved Seet ind (1)

e Vzlg Roter 180
grader (2)
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Det hjalp jo lidt pa
overskueligheden -
nu kan kurserne
samles i grupper ved
filtrering

e Klik pa kolonne
A

Herved markeres
kolonnen.

I
m Startside Indsast Sidelayout
= :
:] '*' Calibri -1 - || Al
{52 :
Fs=t%y |[F & u (@[5
ind - -
Ud @& setind 1 tHype
Eormler "E -
E Indszet veerdier I
Ingen kanter D
1 Roter 180 grader “
2 Indsest keede \
2 Lﬁ Indszet speciel... 2
= 5} Indset som hyperlink
2 |2 | Som billede 3
]
7
a8
9
10
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A B C D E
1 Ole Hansen Lene Larsen Anders Grgn Miels Bruun
2 |word 03-05-2008 22-05-2008 10-06-2002 01-06-2008
3 |Excel 07-05-2008 18-06-2008
4 |PowerPoint 26-05-2008
5 |outlook 15405-2008 28-05-2008 04-07-2008 13-07-2008
6 |word 19-05-2008 30-05-2008 2707-2008
7 |word 01-06-2008 20-07-2008
8 |Excel 27-05-2008 28-07-2008| 24-08-2008
9  |PowerPoint 05-06-2008 05-03-2008 07-09-2008
10 |outlook 04-06-2008 07-06-2008 13-08-2002
11 |word 08-06-2008 09-06-2008 05-10-2008
12 |word 12-06-2008 29-08-2008| 19-10-2008
13 |Excel 13-06-2008
14 |PowerPoint | 20-08-2002 14.09-2008| 16-11-2002
15 [word 17-06-2008| 22-09-2008 30-11-2008
16 |Excel 28-06-2008 19-06-2008 30-09-2008 14-12-2008
17 |PowerPoint | 02-07-20028 21.06-2008
18 |word 16-10-2008| 11-01-2009
19 |PowerPoint | 10-07-2008 25-06-2008 24-10-2008
20 |word 14.07-2008| 27-06-2002
21 |Excel 1807-2008| 29-06-2008 09-11-2008 22-02-2009
22 |PowerPoint 0107-2008 17-11-2008| 02-03-2009
23 |word 26-07-2008
24 waord 30407-2008 | 05-07-2008 03-12-2008 05-04-2009
e Vealg fanen
Startside |
gruppen
Redigering '
e Tryk Sorter og 27| filtrer - veelg ~
filtrer (1) 4| sorterfraAtilA
e Vealg Filtrer (2) 41 sorterfra AtilA

ﬁ Erugerdefineret sortering...

Herved fremkommer 1||3f=| Eiltrer *—2

en fold-ud-pil i celle r
Al.

e Tryk fold-ud-pil i
celle A1 (1)

e Fravzelg (Marker
alt) (2)

o Afmaeerk Word
3)
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e Tryk OK (4)

e Bemaerk
filtrerknappen i
celle Al
Her kan du veelge
andre filtreringer.

A B C
1 le Hansen Lene Larsen Andg
ﬂ, Sorter fra A 0
41 sorterfra Atil A 1 3
Sorter efter farve L4
3 :
»
Tekstfiltre » E
(] (Mar 5
[ Excel .
[ Cutlook
[JPowerPaint
i g
2
2
g
4 4
g
Ok ] [ Annuller 7
1 | |
A B C D E
1 DIEHansen Lene Larsen Anders Grgn Miels Bruun
2 Word 03-05-2008 22.05-2008 10-06-2008 01-06-2008
G Word 19-05-2008 | 30-05-2008 27-07-2008
7 Word 01-06-2008 20-07-2008
11 |ward 08-06-2008 | 09-06-2008 05-10-2008
12 |waord 12-06-2008 29-08-2008| 19-10-2008
15 |waord 17-06-2008| 22-09-2008 30-11-2008
18 word 16-10-2008| 11-01-2009
20 |\ Word 14-07-2008| 27-06-2008
23 'Word 26-07-2008
24 |waord 30-07-2008| 05-07-2008 03-12-2008 05-04-2009
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Timeregnskab via Outlook

I denne ovelse leerer du at opstille et timeregnskab pa basis af din Outlook-kalender. Metoden forudseetter, at du kan
se din kalender vist enten som "Alle aftaler” eller bedre "Efter kategori".

Her kan du leere om kategorier: Kategorier og Visninger i kalender
For at se visninger i Outlook skal veerktgjslinjen Avanceret veere tilgaengelig: Veerktojslinjer

e Aben Outlooks kalender 2” _ﬁ ) |= \
o Vaelg fanen Vis (1) Startside Send_.-'mudtag1 Mapp Wis M
e Tryk Skift visning (2) = E— ; T S ) m
e Vzlg Efter kategori (3) ' ﬁ ) | | I:|-| i‘IEl| FI'II ﬁ
Mulstil Dag Arbejdsuge Uge |Ma°ned|P
vigning = | indstillinger visning =
ent
e Klik pa forste aftale eller H S S ﬁ E -
begivenhed (1) (se illustrationen
herunder) givenhe... | Efter kateg. Kalender Eksempel ||
e Hold Skift ned og klik pa sidste
aftale (2) IEE= a
2 Liste Aktiv 3 I
Herved markeres alle aftaler - fra forste =
til sidste klik. Du kan ogsa klikke, Administrer visninger... E
mens du holder CTRL ned og udveelger B
mere selektivt. Gem aktuel visning som en ny visning...
Anvend den aktuelle visning pa andre kalendermapper...
e TastCTRL + C (koplér) & nepaEuc oK F -|
Nu ligger de valgte kalenderdata i
udklipsholderen.
4 heba@udl.dk <
& |[seg i Calendar (ctri+E)
> [=] Inbox (2)
2 vancin
> =) Sent Ite 01|68/ Emne | Placering Start Slut |6.|Kat
\a] Deleted e
?iﬁ Calendar - [ Kategorier: Hobbykurser
* 8= Contacts [1] ™. Peddigrar for beg... Haraldskaer ti17-02-2009 09:00 1 17-02-20...
agl distrib i Peddigrerfor beg.. Haraldsker ma 16-02-2009 09:00 ma 16-02-2...
ai] Forslag til kor T Fluefiskeri for vide... Vejle Adal ti10-02-200909:00 to 12.02-2...
55“’“'_’_‘3' Ui  Oliemaling for am... Atelieret i Stor... fr06-02-2009 09:00  fr06-02-20...
34] kemiimport T Oliemaling for am... Atelieret i Stor... to05-02-200911:30 to 05-02-2..
1 |I’ 4 :ﬁ Cliemaling for am... Atelieret i Stor... on 04-02-2009 13:30 on 04-02-2..
: . ' :ﬁ Oliemaling for am... Atelieret i Stor.. ti03-02-200902:00  ti03-02-20..,
d :ﬁ Oliemaling for am... Atelieret i Stor... ma 02-02-2009 10:30 ma 02-02-2...
‘ﬁ Kalende: 2 :ﬁ Avanceret billedbe... CFU Vejle l@ 31-01-2009 10:30 s 01-02-2...
Eﬁ Avanceret billedbe... CFU Vejle fr30-01-2009 09:30  fr30-01-20...
&=| Kontaktperso i Avanceret billedbe... CFU Vejle on 28-01-2009 09:30 on 23-01-2...
o Avanceret billedbe... CFU Vejle ti 27-01-200911:00 & 2701-20..,
< J — " Avanceret billedbe... CFU Vejle ma 26-01-2009 10:00 ma 26-01-2...

Aben et tomt regneark i Excel
(Alternativt kan du bruge disse
data at arbejde videre med:
KalenderdataTilTimeoptaelling.xlsx

Tast CTRL + V (seet ind)

o Klik pa trekant i gverste venstre
hjerne (1)
Herved markeres hele regnearket

Dobbeltklik pa skillelinjen mellem
kolonnetitler (2)
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Herved tilpasses cellerne til indholdet.

(- N- -SR-S S ]

e e e e
RTINS =

A B C D E F

G

mne cering Start Slut

eddigrar aldskiti 17-02-2( ti 17-02-2009 12:30
PAddigrer Hargldski ma 16-02- ma 16-02-2009 16:00
Fluefiske Vejle Ada ti 10-02-2( to 12-02-2009 11:30
Oliemalir Atelieret fr 06-02-2( fr 06-02-2009 12:30
Oliemalir Atelieret to 05-02-2 to 05-02-2009 16:00
Oliemalir Atelieret on 04-02-; on 04-02-2009 17:00
Oliemalir Atelieret ti 03-02-21 t1 03-02-2009 14:00
Oliemalir Atelieret ma 02-02- ma 02-02-2009 14:00
Avancere! CFU Vejle I 31-01-2 sg 01-02-2009 16:30
Avancerel CFU Vejle fr 30-01-2( fr 30-01-2009 15:30
Avancersl CFU Vejle on 28-01-. on 28-01-2009 12:30
Avancerel CFU Vejle ti 27-01-21 ti 27-01-2009 1400

Avancerel CFU Veile ma 26-01- ma 26-01-2009 13:00

Gentagel Kontaktpersoner

o Marker celleomradet med
tidspunkter

m m o 0 0

Start

Slut

ti 17-02-2009 09:00
ma 16-02-2009 05:00
ti 10-02-2009 09:00
fr 06-02-2009 09:00
to 05-02-2009 11:30
on 04-02-2009 13:30
ti 03-02-2009 09:00
ma 02-02-2009 10:30
|g 31-01-2009 10:30
fr 30-01-2009 09:30
on 28-01-2009 09:30
ti 27-01-2009 11:00
ma 26-01-2009 10:00

ti 17-02-2009 12:20
ma 16-02-2009 16:00
to 12-02-2009 11:30
fr 06-02-2009 12:30
to 05-02-2009 16:00
on 04-02-2009 17:00
ti 03-02-2009 14:00
ma 02-02-2009 14:00
s@ 01-02-2009 16:30
fr 30-01-2009 15:30
on 28-01-2009 12:30
ti 27-01-2009 14:00
ma 26-01-2009 13:00

o Vazelg fanen Startside | gruppen
Redigering

o Tryk Find og veelg (1)
e Vezlg Erstat (2)

o Tast i Seg efter: ma (ma og
mellemrum)

e Tryk Erstat alle

Der vises en bekreeftelse.

o Fortsaet med Seg og erstat pa de
ovrige ugedage
Husk mellemrum efter dagens

ET:

ot - E l?a
i i
rmater - \é' S;Irtreerro'g ?;?go‘g
# | sheal

24c Erstat.

Eller

| oS Fil

-

Seg og erstat

Seq | Erstat |

Spg efter: |ma |

Erstat med: |

I

Estgtale | | Esmt | [ Fndale

] [ Find naeste ]
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betegnelse!

Her ses resultatet!

o Marker averste celle til hgjre for
datoomradet (1)

e Tast=( (2)

o Klik i cellen under Slut (3)
o Tast - (minus)

o Kliki cellen under Start (4)
o Tast=)*24 (5)

(Forskellen med tidspunkter beregnes
af Excel i enheden degn. For at
omregne til timer ganges med 24.)

o Tryk Indtast

e Grib fyldhandtaget og treek en
serie

Microsoft Office Excel

-

- | ) Excel har afsluttet s@gningen og har foretaget 6 erstatninger.

17-02-2009 09:00
16-02-2003 09:00
10-02-2009 09:00
06-02-2009 09:00
05-02-2009 11:30
04-02-2009 13:30
03-02-2009 09:00
02-02-2009 10:30
31-01-2009 10:30
30-01-2003 09:30
28-01-2009 09:30
27-01-2009 11:00
26-01-2009 10:00

Start Slut

17-02-2009 12:30
16-02-2009 16:00
12-02-2009 11:30
06-02-2009 12:30
05-02-2009 16:00
04-02-2009 17:00
03-02-2009 14:00
02-02-2009 14:00
01-02-2009 16:30
30-01-2009 15:30
28-01-2009 12:30
27-01-2009 14:00
26-01-2009 13:00

f | =(D2-C2)* 24— §

eret i Stormgad 05-02-2009 11:30 054802-

09 16:00

eret i Stormgad 04-02-2009 13:30 04-02-2009 17:00
eret i Stormgad 03-02-2009 0900 03-02-2003 14:00
eret i Stormgad 02-02-200% 10:30 02-02-2009 14:00

Vejle 31-01-2009 10:30 01-02-2009 16:30
Vejle 30-01-2009 09:30 30-01-2009 15:30
Vejle 28-01-2009 9-30  28-01-2009 12:30
Vejle 27-01-2009 1100 27-01-2009 14:00
Vejle 26-01-2009 1000 26-01-2009 13:00

B C o E
Ering Start Gentagelsesmanster k
Idskaer 17-02-2009 02:00 02 12:30| 351
Idskeer 2 16-02: D09 16:00
b Adal 0-02-200%r3-00 009 11:30
eret | Stormgad 06-02-2000 0%:00 -I009 12:30 1

* (0 X v fe| =D2-C2
B C
Place Start
hdere Haraldsk ! __17-02-2009 04
ndere Haraldskaar 16-02-2009 O
mlemmmme  Yimile RAlal R a i ae B TaTa e Wal
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o Vezelg fanen Startside | gruppen
Redigering (1)

e Tryk Sum (2)

o Tryk Indtast

Sa er timeregnskabet hjemme!
Se et et eksempel med makro her:
Beregning af konsulentydelser.xlsm

Gentagelsesmanster Konta
P-30 3,5
h-00) 7
1:30 50,5
P30 35
b00) 45
700 3,5
B-00) 5
B-00) 3,5
B:30) 30
b:30) B
P-30 3
B-00) 3
B-00 |
Wis UdvikTer Acrobat & — o
A S=Indset > ||LE|-| 47~
% Slet - @~ 34~
Typografier | ...
- LE'_'IFor ater2 2T
Celler Eedigering
0P 0D e 0 ..,.. J @, “_..J -
Sum (Alt+=)
E Vis summen
17:00 3,5 efter de mar|
1400 5
14:00 3,5
16:30 30
15:30 6
12:30 1 3
14:00 3
1300 3
L 1=

L AR AN

LCYE R

X « fe| =sum(e2:E14)

B C D E

Atelierelj Stormgad 04-02-2009 13:30 M-DZ-ZDDEIT:DD: 3,5:
]

Atelieret NGtormgad 03-02-2009 09:00| 05-02-2009 14:[)[): 5:

Ateliereti rmgad 02-02-2009 10:30 02-02-2009 14:DD: 3,5:

CFU Vejle 31-01-2008 10:30 01-02-200% 16:30) 304

]

CFU Vejle 30-01-2009 09:30 ED-DI-ZDDBIS:SD: 6:

CFU Vejle 28-01-2009 09:30 28-01-2009 12:30, 3:

CFU Vejle 27-01-2009 11:00 27-01-2009 14:DD: 34
CFU Vejle 26-01-2009 10:00 26-01-2009 13:00

]

3l

|=5LJM[MJ '1
SUM(talL; [talZ]; ...)
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C
04-02-2009 13:30
03-02-2009 09:00
02-02-2009 10:30
31-01-2009 10:30
30-01-2009 09:30
28-01-2009 09:30
27-01-2009 11:00
26-01-2009 10:00

D
04-02-2009 17:00
03-02-2009 14:00
02-02-2009 14:00
01-02-2009 16:30
30-01-2009 15:30
28-01-2009 12:30
27-01-2009 14:00
26-01-2009 13:00
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Analyse af data (1)

Demo
@velser

e Malsggning

o evt.opgave 11
e Scenariestyring

o evt.opgave 12
e Datatabel

o evt.opgave 13
e Evt. Graf og tendens

o evt.opgave 10
e Subtotaler
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Printvenlig side for Malsggning

Malsegning

e Hent og abn regnearket dataTilMaalsoegning.xlsx

Kioskejer Olsen er lidt seer med sin rabatgivning. Normalt giver han ikke rabat, men seerlige

kunder kan undertiden fa prisen pa sterre kgb rundet ned til neermeste hundrede. Det er kun
nogle varer, der ydes rabat pa og endda med forskellige satser.
Rabatten pa de enkelte varer skal fremga af fakturaen. Kioskejer Olsen kan ikke lgse

ligninger, derfor er han nedt til at bruge malsegning i Excel.

I regnearket beregnes rabatten pa en vare ud fra en grundrabat i celle B12 og en rabatfaktor
for udvalgte varer i kolonne C. Rabatten pa de udvalgte varer vises i kolonne D.

En kunde (som vist i arket) har kgbt for kr 380,95, men skal kun betale kr 300,00 nar

rabatten er trukket fra.

A B C D E F G
1 Vare Pris/stk Rabatfaktor Rabat Antal Pris Pris incl. Rabat
2 |Hof kr 3,75 2 0% 15| kr 56,25 kr 56,25
3 |Kildebrus kr 2,65 1 0% 25| kr 66,25 kr 66,25
4 |Ostepops kr 17,95 1] 0% 3| kr53,85 kr 53,85
5 |Saltmandler kr 12,55 1] 0% 5 kr62, 75| kr 62,75
& Kalles dip kr 8,75 3 0% 4 kr39,00 kr 39,00
7 |Chips kr 8,35 o 0% 3 kr26,85 kr 26,35
8 |Appelsiner kr 3,80 25 0% 20 kr 76,00 kr 76,00
9 kr 380,95
10
11
12 |Rabat% 02
13
® Maker celle G9 Data Gennemse Vis 1 Udvikler Tilfgjelsesprogramme
o Vzelg fanen Data |
gruppen T (. Ryd M =2 Datavalidering ~ o
Datavaerktojer A y
L Genanvend ! ansolider .
e Tryk Hvad-hvis- (L Fjern y ; y[{e
analyse (1) W nvanceret kolonner Ietterii? Hvad hvis-analyse | f
e Tryk Malsegning [ 0g filtrer 2 Scenariestyring..,
(2) n R &g g = Malsagning...
Herved fremkommer | Datatabel...
boksen Malsegning
G H | K L
e Udfyld boksen som G - T
vist Malsegning
e Tryk OK Angiv celle: Gy =
Til veerdi: 300 =

Ved sendring af celle:

e

Ok

l [ Annuller ]
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Her er resultatet af
malsegningen. Det er
nogle peene rabatter
der gives.

Vare Pris/stk Rabatfaktor Rabat Antal Pris Pris incl. Rabat
Hof kr 3,75 2| 33% 15| kr 56,25 kr 57,50
Kildebrus kr 2,65 1| 17% 25 kr 66,25 kr 55,21
Ostepops kr 17,95 0 e 5| kr 53,85 kr 53,85
Saltmandler kr 12,55 0 e 5| kr62,75 kr 62,75
Kalles dip krg,75 3 50% 4 kr39,00 kr 19,50
Chips kr 8,95 0 o% 3 kr 26,85 kr 26,85
Appelsiner kr 3,80 25 42% 20 kr 76,00 kr 44 34
kr 300,00]

-~ —

Malsagningsstatus E]
Raliare Sk Malsggning med celle G9

fandt en lgsning.

Malvaerdi: 300

Aktuel vaerdi: kr 300,00

............. CIK] [ v

136




Printvenlig side for Scenariestyring

Scenariestyring

Med en scenariestyring kan du gemme resultaterne af komplicerede beregninger beroede pa forskellige

veerdier af en eller flere parametre.

Hent og abn regnearket_Scenario.xlsx

Jensen har sat 10.000 kr. i banken. Hvad vil han have p& kontoen, hvis banken giver 5,5 % 1irente og

han i de flg. 15 méaneder indseetter 70 kr. om méaneden?

Og hvad vil der ske hvis forudseetningerne sendres?

Formlen i celle C3

beregner den 3

- f | =FV(B3/12;B4;-B5;-B2)

fremtidige veerdi af en
investering pa basis
af periodiske,
konstante ydelser og
en konstant

A

Startvaerdi

B C
Analyse af en opsparing

kr  10.000 Fremtidig veerdi

renteydelse.

Renten er faldende og
Jensen gar i gang
med at undersoge
forskellige scenarier.

o Vzlg fanen Data |

gruppen
Datavaerktojer (1)

Rente

Ydelse

Termin (maneder)

kr

5,50%
15
70

kr11.7594,37

ML R W R

Udvikler

Tilf gjelsesprogrammer

e Tryk Hvad hvis-
analyse (2)

=8 |23 Datavalidering -

7 [Fa Konsolider

o Vzlg
Scenariestyring (3)

Herved fremkommer
boksen
Scenariestyring.

o Tryk Tilfej

Herved fremkommer
boksen Tilfej
scenario.

krer .,
f? Avanceret

og filtrer

Tekst til
kalon

Fjern

._",fj Hvad hvis-analyse ']

a1 == - N

LBS5;-B2)

Scenariestyring...
Malsggning...
Datatabel...

e 4

G H

Scenariestyring

Sgenarier:

Der &r ingen scenarier definerst, Vaelg Tilfoj for at tilfpje scenarier,

Justerbare celler: -
Kommentar:

137




Printvenlig side for Scenariestyring

e Skriv A B -
Scenarienavn: FV1 .
1 Analyse af en opsparing
e Slet alt indhold i N —n .
feltet Justerbare 2 Startveerdi L E[- -.I.D;W FI"‘EFI'ItIdIE veerdi
celler 3 Rente ' 5,50%] kr 11.794,37]
o Bemaerk teksten (2) 4 Termin (méneder) 3 18}
e Anbring markeren 5 Ydelse tkE 704
i feltet Justerbare o £
celler g Tilfaj scenario @
e Hold CTRL nede og 3 Scenarienavn:
klik i hver af de FU1 el 1
celler, der 9
indeholder 10 || Justerbare celler:
parametre som 11 || | Be3meaemes ..*_ 3 e
danner basis for ! ! —
forskellige scenarier 12 || Tryk pd Cirl, og ki pd cellerne for at markere separate justerbare celler,
3) 13 || Kommentar:
e Tryk OK (4) 14 | | Oprettet afHelge Andersen d. 27-01-2008
15 2
Herved fremkommer
boksen 16
Scenarievardier. 17 || Beskyticlse
18 Beskyt mod aendringer 4
19| [ skl
20
21 1 Ok l [ Arnuller ]
22
e Skriv ny veerdi for & o . 2 =1
renten (1) Scenarievardier
(Bemeerk at 5% ] .
skrives 0,050) Indtast veerdier for hver justerbar celle.
e Tryk Tilfoj (2) = 853 (0,050 w— 1
2 £854 |15
3 §B85 |70

2 I OK l [ Annuller

Herved fremkommer ™

boksen Tilfej Tilfej scenario

scenario igen.

Scenarienavn:

e Skriv Fv2 ~—

Scenarienavn: FV2 Justerbare celler:

e Tryk OK B3;B4;B5
Tryk p& Cirl, og kik pd cellerne for at markere separats

Kommentar:
Oprettet af Helge Blom Andersen d. 27-01-2003

e Udfyld med nye
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scenarieveerdier . .
Scenarievaerdier

b)

Herved fremkommer Indtast vaerdier for hver justerbar celle,

boksen

Scenariestyring L 853 |0,05—l—
igen. 2 884 |20 +

: ¢85 |80 —ell— 1

% Ok l [ Annuller ]

L8]

* TrykVis rScenariestyri ng

Scenarier:

Fy1 Tilfgj...

Slet

Rediger...

Flet...

Resume...

Ikl

Justerbare celler: | EB53;5B54; 5855 |

Kommentar: Oprettet af Helge Blom Andersen d. 27-01-2008
AEndret af Helge Blom Andersen d. 27-01-2008

.
*\ vs || Lk
Her ser du et .
scenarieo. Analyse af en opsparing
Startveerdi kr  10.000 Fremtidig veerdi
e Marker det andet Rente 5,00%]| kr 11.724,75]
scenario Termin (maneder) 15

* TrykVis Ydelse kr 70

Pa denne made kan

du let danne dig et
overblik over
forskellige scenarier.

e Marker Celle C3
o Tryk Resume...
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L 1
. . T
Scenariestyring
SCenarier:
Fi1 Tilfgi. ..
Fya

Slet

Rediger...

[kl

Flet...

Resume...

Justerbare celler: | SB53:5B855 |

Kommentar: Oprettet af Helge d. 16-11-2009
| ws || uwk |
e Tryk OK rScenarieresume ﬁ
Rapporttype

(*) Sgenarieresume
() Scenariepivottabel

Resultatceller:

=
[ oK mller ]
Her ses et

Scenarieresume Scenarieresume

Aktuelle vardier:

Justerbare celler:

SBS3 5,50% 5,00% 5,00%

5854 15 15 20

SBS5 kr 70 | kr 70 kr BD
Resultatceller:

SC53 kr11.794,37 kr1l.724,75 kr12.532,10

Nar du gemmer
regnearket gemmes
de forskellige
scenarier.

e Gem og luk
projektmappen

e Abn
projektmappen
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e Vzlg fanen Data |
gruppen
Databasevaerktojer
(1)

e Tryk Hvad hvis-
analyse (2)

o Valg
Scenariestyring (3)

Nu kan Jensen sidde
og gruble over sine
dispositioner.

Data Gennemse Vis Udvikler

1
EEZ

Tilfgjelsesprogrammer

=4 Datavalidering -
i Konsolider

r,» Genarmgnd
Tekst til Fjern

brer .,
kaolon

f? Avanceret

"£9 Hyad hvis-analyse *]

og filtrer

103 A - W

LB5;-B2)

Scenariestyring...
Malsagning...
Datatabel...

— i P 4 %

G
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Datatabel

Med en datatabel kan du med fa klik skaffe dig et samlet overblik over resultaterne af
komplicerede beregninger beroede pa forskellige veerdier af én eller to parametre. Analysen
fremstar derfor som et overblik over flere scenarier.

Forskellen pa de to metoder, er at hvor scenariestyring kan beregne ét udfald af én beregning
pa basis af flere forskellige parametre, kan en datatabel praesentere mange udfald af
beregninger baseret pa variation én eller hgjst to parametre. Det skyldes, at beregninger
foretages enten kolonnevis, rackkevis eller kolonne- og reckkevis.

Hent og abn projektmappen Datatabel.xlsx

Regnearket indeholder to opstillinger til beregning af ydelser ved afdrag af et

kreditforeningslan.

1. Du skal fremstille en oversigt, der viser hvorledes ydelsen eendres, nar du varierer én

parameter - renten.

2. Du skal fremstille en oversigt, der viser hvorledes ydelsen aendres, nar du varierer to

parametre - renten og antal terminer.

o Anbring markeren i celle D2 (1)
o Tryk ved formellinjen (2)

o Vezelg kategori Finansiel (1)
o Vezelg funktion Ydelse (2)
e Tryk OK (3)

Herved fremkommer boksen
Funktionsargumenter

o Anbring markoren feltet Rente

D2 - 3
A B C D E

1 | Analyse af kreditforeningslan [ en farameter)  Afdrag
2 |Udbetaling Ingen
3 |Rente 4.00% 4 25%
4 |Termin (maneder) 360 4 50%
3 |Hovedstol kr  B0.000 475 1
& 4

Indsat funktion <

Sgg efter en funktion:

Giv en kort beskrivelse af, hvad du vil foretage dig, og kik Udfiar
derefter pd Udfar
Eler vasg en kategori; |Finansiel 1 v
Veelg funktion: b
ULIGE.KURS.PALYDENDE -

ULIGE. SIDSTE. AFKAST
ULIGE, SIDSTE.KURS
VARIGHED

VA

ARSAFSKRIVNING

YDELSE(rente;nper;nv;iv;type)

Beregner ydelsen pd et lin baseret pd konstante ydelser og en konstant
rentesats.

5
Hizelp i denne funiktion [ oK ] | Annuller

o Bemeerk forklaringsteksterne, der fremkommer nar du klikke i de forskellige felter

o Kilik i celle B3 i regnearket
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- -
Funktionsargumenter @

YDELSE

Rente B3 0,04

Nper \ tal

v = tal

Fy E = tal

Type Rzl = tal

Beregner ydelsen pd et [8n baseret pd konstante ydelser og en konstant rentesats,

+ Rente er rentesatsen i hver periode. Brug for eksempel 6%/4 om kvartiriige ydelser
pd 6% APR.

Formelresultat =

Hizelp til denne funktion CK l [ Annuller

o Anbring markgren feltet NPR (Antal perioder)
o Klik i celle B4 i regnearket

o Skriv /12 ( divider tallet med 12)

o Anbring markeren feltet NV(Nutidsveerdi)

e Skriv - (minus)

o Klik i celle B5 i regnearket

e Anbring markoren feltet FV(Fremtidsveerdi)

e Skriv O (nul) (1)

e Tryk OK (2)
- -~
Funktionsargumenter
YDELSE
Rente B3 0,04
Nper 5410 30
v 1 — 55 Es| = -sooo0
Fv i 0 fe) = 0
Type | =
= 4526,407931

Beregner ydelsen pd et [&n baseret p& konstante ydelser og en konstant rentesats,

Fv er den fremtidige vaerdi eller den kassebalance, der gnskes opndet, nér den
sidste ydelse er betalt, Seettes til 0 (nul), hvis den udelades.

Formelresultat = kr 4.626,41

Hizelp til denne funktion 2 +[ 0K ] [ Annuller

Herved indseaettes formlen til beregning
af fast ydelse ved nedbringning af et
lan.
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o Marker celleomradet C2:D5

Omradet skal veelges saledes fordi
cellerne D3:D5 skal indeholde
resultater af beregninger pa basis af
parametrene i cellerne C3:C5 med
formlen i celle D2.

o Vaelg fanen Data | gruppen
Databasevarktgjer (1)

o Tryk Hvad hvis-analyse (2)
e Vzlg Datatabel (3)

Herved fremkommer boksen Datatabel.

Regnearket skal simulere veerdier pa
basis af parametre i en kolonne. Derfor
skal du veelge inputcelle for kolonne.

o Anbring markgren feltet Inputcelle
for kolonne (1)

o Klik i celle B3 i regnearket (2)
e Tryk OK (3)

Her ses ydelserne beregnet pa basis af
3 forskellige rentesatser

D2 hd I | =YDELSE{B3;B4H12;—B5;EI'}
A B C D E
Analyse af kreditforeningslan { en para er) Afdrag
Udbetaling Ingen kr 462641
Rente 4 00% 4.25%
Termin (maneder) 360 4 50%
Hovedstol kr  B0.0DD 4.75%
A B C D E
1 | Analyse af kreditforeningslan { en parameter)  Afdrag
2 Udbetaling Ingen kr 4.626,41
3 |Rente 4 00% 4 35%
4 |Termin (maneder) 360 4 50%
5 |Howedstol kr  80.000 475% |
. 1
-
Data Gennemse Vis Udvikler Tilf@jelsespragrammen
T & BY 1 =] E_’E él Datavalidering ~ e
Gy Genanve [F Konsolider &
e \'.r;?Avanceret Teket Fjemzl"“ d hvis-analyse *l E[
kalonner dubletter ¥
rog filtrer _'_,.DE[E Scenariestyring...

i ) E g ST T = Malsagning...
~ Datatabel...
E E 5 H 1 1 K |
A B C D E
Analyse af kreditforeningslan { en parameter) Afdrag
Udbetaling Ingen kr 4.626,41
Rente l_____:‘-l,:]_]?_a 4.25%
Termin [maneder) 360 4 50%
Hovedstol kr  B0O.OODD F q
~ = !
Datatabel &
Inputcelle for rackke: ]/ :
Inputcelle for kolonne: | 653 e
T-H‘ OK l [ Annuller ]
D3 - f |{=TABEL(;B3)}
A B » 17, D
1 | Analyse af kreditforeningslan | en fiarameter) Afdrag
2 Udbetaling Ingen kr 4.626,41]
3 Rente 4.00% 4253 kr 4.767,86
4 Termin [maneder) 360 450% kr 4511,32
5 | Howvedstol kr  B0.000 475% kr 5.056,76
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Nu skal du se hvorledes ydelsen
egendres, nar du varierer to parametre -
renten og antal terminer.

e Anbring markeren i celle C11 (1)
Tryk [ £.| ved formellinjen (2)

o Veaelg kategori Finansiel (1)

o Veaelg funktion Ydelse (2)

Tryk OK (3)

Herved fremkommer boksen
Funktionsargumenter

e Udfyld boksen
Funktionsargumenter (3)

e Tryk OK

o Marker celleomradet C11:H15

Omradet skal veelges saledes fordi
cellerne D12:H15 skal indeholde
resultater af beregninger pa basis af
parametrene i cellerne C123:C15 med
formlen i celle C11.

o Vezelg fanen Data | gruppen
Databasevaerktojer

Herved fremkommer boksen Datatabel.

o Anbring markoeren feltet Inputcelle
for kolonne

o Klik i celle B12 i regnearket (1)

o Anbring markgren feltet Inputcelle
for raekke

e Klik i celle B13 i regnearket (1)
o Tryk OK (2)

YDELSE - (2
A
9
10 | Analyse af kreditforeningsldn | to parametre) Af
11 |Udbetaling Ingen 1:-B14:0) 120 180
12 |Rente 4,25% 4,00%
13 Termin (méneder) 360 4 25% 1
14 | Hovedstol kr 100.000 450%
15 4,75%
Funktionsargumenter
YDELSE
Rente — (512 0,0425
Nper 3 —- 1312 0
Nv — 514 -100000
Fv + 0 i}
Type
= 5959,82

Beregner ydelsen pd et I3n baseret pd konstante ydelser og en konstant rentesats.

Nv er nutidsvaerdien, dvs. den samlede vaerdi, 4
er vaerd nu,

fe | =YDELSE(B12;813/12;-B14;0)

C D E F G H
o parametre) Afdrag
kr 5.959,82 120 180 240 300 360
Fa 4,00%
kD) 4.75%
1] 450% \
4,75%
A \ Jx | =‘f[]ELSE{BIE;BI3J-"12;-I314;D}
B C D E F G
reningslan | to parametre) Afdrag
Ingen kr 5.959,82 120 180 240 300

Inputcelle for reskke: $6513
Inputcelle fok kolonne: | sBg12

2

CK ] [ Annuller
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Analyse af kreditforeningslan { to parametre) Afdrag

Udbetaling Ingen kr 5.959,82 120 1BD 240 300 360,

Rente 425% 400% kr 12.329,09 kr 899411 | kr 7.358, 18 kr 6.401,20 kr 5.783,01

Termin (maneder) 360 435% kr 12.483,01 kr 915204 | kr 752198 kr 6.571,45 kr 5.959,82

Hovedstol kr 100.000 450% kr 12.637,88 kr 9.311,38 | kr 7.6B7,61 kr 6.743,80 kr £.138,15
A4,75% kr 12.793,70 | kr 947211 | kr 7.B55,05 kr 6.918,51 | kr £.320,95
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Graf og tendens

e Hent og abn regnearket fluxyflexfieder.xlsx

Skroth & S. Windel A/S har registreret at salget af fluxyflexfjedre til
ejere af californiske benzinslugere er steerkt aftheengig af $-kursen.

Resultatet af undersogelsen er vist i regnearket.

Firmaet gnsker er vurdering af ved hvilken mindste $-kurs, det skal
indstille eksporten til Californien.

e Marker celleomradet
A1:B38 ved at
traekke gennem det

o Veaelg fanen Indsaet |
gruppen Diagrammer

e Tryk Punktdiagram
(1)

o Valg Punktdiagram
kun med
datamaeerker (2)

Herved fremkommer en
grafisk afbildning af
indtjeningens
afheengighed af $-
kursen.

Du skal finde grafens
skeering med den
vandrette akse (1.
aksen) for at kunne
vurdere ved hvilken
kurs der ikke kan
forventes en indtjening.

e Hgjreklik pa et af

u Startside Indsest Sidelayout Formler Data Gennemse
j &) e Streg *1 Omrade ~
i
=== L_l?* i & Cirkel ~ |_ Pu qr
ftabel Tabel Billede —, Sajle o _ —
£ LE| - o' Liggende sgjle ~ |  Punktdiagrar
Tabeller Nlustrationer Diagramm |, _ N N
NE9 - E A e L
Al - S | S-kurs Z
A B C D E[|| W) t
b-kurs  Indtjening —
7,23 kr 53.306 :
6,71 kr 10.131 N
6,49 kr 23.175
7,58 kr 36.888 i) Alle diag
7,29 kr 55.106
5,99 kr 73.177
5,80 kr 59.362
Indtjening
kr450.000
kr 400.000
&
L
kr 350.000 'ft
kr 300.000 hod T
L
kr 250.000
*
kr 200.000 ‘ # Indtjening
L
kr 150.000 »*
* 9
kr 100.000 #
g
kr50.000 L
L 2
%
kra T T T 1
0,00 2,00 4,00 £,00 8,00
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punkterne i
diagrammet (1)

e Vezlg Tilfaj
tendenslinje (2)

e Afmeerk Linezer (1)

o Afmeerk Vis ligning i
diagram (2)

e Afmeerk Vis R-

kvadreret veerdi i
diagram (3)

e Tryk Luk (4)

Indtjening

kr450.000

kr400.000

kr350.000

slet

Mulstil, s& det svarer til typografi

kr300.000

Skift seriediagramtype...

kr250.000

Veaelg data...

kr200.000

Tilfaj dataetiketter

kr150.000

Tilf @j tendenslinje...

kr100.000 ﬁ' Eormater dataserie...
%
kr50.000 L%
kra T T T % 1
0,00 2,00 4,00 6,00 8,00
Fomater tendenslinje
Indstiinger for tendensinie’| | Indstillinger for tendenslinje
g )|
Stregfarve Tendens-fregressionstype
Stregtype .- & () Bksponentiel 1
g i | ,"”
] @ Lineaer
) Logaritmisk
e Il © polynomisk
4| O ghrom
_ () Beveeoeligt gennemsnt

Tendenslinjenavn
(*) Automatisk : Lineaer (Indtjening)
("} Brugerdefineret:
Prognose
Fremad: (0,0 punkturnmer
Tibage: |0,0 puriktummer
[ Angiv skaering =
Vis igning i diagram 4
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Ligningen kan flyttes til
et bedre sted i
diagrammet.

R2 er et statistisk mal
for hvor godt
malepunkterne folger
en ret linje. R? skal
veere storre end 0,990
for at man med
sikkerhed kan tale om
en lineeer
sammenheeng. Vi kan
altsa slutte at der kun
tilneermelsesvis er tale
om en lineaer
sammenheeng mellem
indtjening og $-kurs.
(De ville ogséa veere
underlige hvis der var)

NB: I gvrigt kan veere
en fejl i Excel2010: Den
angivne ligning vises
ikke altid korrekt. Der
mangler et ciffer i det
sidste tal.

Indtjening

e Hgjreklik pa
tendenslinjeetiketten

(1)

e Vaelg Formater

kr450.000 y=-90970x + 67843
RZ=0,848
kr 400.000
+*
4
kr 350.000
&
kr 300.000 \;’
kr 250.000 ‘ ™ Indtjening
kr 200.000
—Linear
kr150.000 L (Indtjening)
+* &
kr 100.000 -
kr 50.000 * \e_
»
%
krEI T T T v
00 2,00 400 6,00 800
-kr 50,000
&

tendenslinjeetiket
()

Slet

Mulstil, s& det svarer til typografi
Rediger tekst

Skrifttype...

5kift diagramtype...

Veelg data...

Formater tendenslinjeetiket...
Formater tendenslinje...

Formater dataserie...

e Veaelg Tal

e Saet Antal
decimaler O

e Tryk Luk

149




Printvenlig side for Graf og tendens

| Formater tendenslinjeetiket < |
y — L
“Tal | Tal 1 / 2
Fyld Kategori: Antal decmaler: |0
Kantfarve $§ﬂmlt Brug tusindtalsseparator .)
valuta Negative tal:
Kanttypografier ; .
¥ Regrskah -1.234
Skygae Dato 1.234
Klokkeslast -1.234
3D-format Procentdal .1.234
Brok —
Justering Videnskabeligt
Tekst
Speciel
\Brugerdefineret
Formatkode:
-
Hvis du vil oprette et brugerdefineret format, skal du skrive
| boksen Formatkade.
[ kaedet tl kide
Med talformatet vises almindelige tal. Benyt Valuta og
Revision til spedel formatering af pengevasrdier.
Ligningen ser nu . .
saledes ud: Indtjening
y=- n.000
90970x +
678435 0.000
~
A * y=-90.970x + 678435
).000 .
A R=1
1.000 ;‘
n.000
# Indtjenin
b 4 ‘\ jening

o Klik pa diagrammet
sa det markeres

o Vaelg fanen
Diagramveerktojer |
Layout (1)

o Vaelg gruppen Akser
(2)

e Vaelg Primeer
vandret akse (3)

e Vzlg Flere
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indstillinger for
primeaer vandret akse
(4)

o Afmaerk Minimum
Fast 3 (1)

e Valg Underordnet
aksemaerketype
Indvending (2)

Diagramvaerktajer

Farmater

Udvikler

Tifajelsesprogrammer Design Layaout

> @ =A@ (=

Afbildningsomride - i Analyse Egenskab

- F0-rotatiol - -

ll Primzer yandret akse w\[ﬂgen
) ! Vis ikke akse
,ll Primzer lodret akse | 3
Vis standardakse
il WVis akse med standardraskkefolge og
H | [== etiketter

Vis akse i tusinder
llin | vis akse med tal i tusinder

Vis akse i millioner
|l Wis akse med tal i millioner

Vis akse i milliarder
[l | wis akse med tal i milliarder

-1 Vis akse med logaritmisk skala

tjE" Ing ..iirh Wiz akse ved hjeelp af en 10-talsbaseret
— logaritmisk skala
Elere indstillinger far primaer vandret akse...
Formater aksze

Akseindstillinger

Mirimum: O aAutomatisk (®) East |3

® Automatisk O Fast 1
Overordnetenhed: (&) Automatisk (O Fast

Underordnet enhed: () Automatisk () Fast

[] veerdier i omvendt raskkefglge

[] Logaritmisk skala

Maksimum:

Visningsenheder: |Ingen [i]

Cverordnet aksemeerketype: | Udvendig M
Underordnet aksemzerketype: | Indvendig |

Ved aksen m

Akseetiketter:

Lodret akse krydser:
(%) Automatisk

() Akseveerdi:

() Maksimal akseveerd
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—
Formater akse 1 5
{1 L I
Akseindstilinger, Tal 2
Tal kategori: tal degimaler: |2 4
Fyld _Il%:lnerelt , Symbol: /
Stregfarve Valuta % Engelsk {LUISA)
Reanskab Neqative tal:
Stregtype Dato MNegauwve H
Klokkeslz=t -£ 1.234,00
Skyooe Procentdel $1.234,00
Brak £-1.234,00
3D-format Videnskabeligt 5-1.234,00
Tekst
Justering Spediel
Brugerdefineret
Fi—
L
[55-409] =, %=0,00 e
Hvis du vil oprette et brugerdefineret format, skal du skriv
[] Keedet til kide
Valutaformater benyttes til almindelioe pengeveerdier, Ber|
justere decimaltean i en kolonne.

Nu ses at Skroth & S.
Windel A/S ikke skal Indtje ning
forvente indtjening pa
salg af fluxyflexfjedre, ler 450 000
nar $-kursen kommer |
over 7,50 $, med den
usikkerhed, der haenger kr 400.000 F
sammen med de meget :0\ e
spredte malinger. kr350.000 *
*» »
kr 300.000 b \:\—0
kr 250.000 *
e
kr 200.000
+*
kr150.000 . ®
¢ +
kr 100.000 e
‘,f
kr 50.000 L R
L 4
0.\
krQ —_tttt——
5300 $400 $500 5600 S700 S8

Nu skal der oprettes en
tabel pa basis af den
fremstillede ligning.

e Udfyld regnearket
som vist (1)

e Grib fyldhandtaget
og treek en serie af
formlen i celle E1
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X  Jfx| =-90970%D2+678435 ~=l—

C D E n;

5-kurs  Indtjening
. [ 2,00=-30970"D2+
2,20
2,40
: 2,60
1 2,80
i 3,00 2
3,20
3,40
: 3,60
] 3,80
4,00
4,20

Her ses et udsnit af en
tabel, der viserSkroth & 2,40 kr 187.197
S. Windels indtjening 5,60 kr 169.003

pa salg af fluxyflexfjedre 5an kr 150.809
afheengigt af -kursen. d :
6,00 kr132.615

fluxyflexfjeder-
loesning.xlsx 6,20 kr114.421

6,40 kr 96.227
6,60 kr 78.033
6,30 kr 59.839
7,00 kr 41.645
7,20 kr 23.451
7,40 kr5.257
7,60  -kr12.937
7,80 -kr31.131
B,DDI -kr49.325_|
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Subtotaler

I denne gvelse leerer du at fremstille subtotaler med fa klik.

e Hent og abn c 1] E F
regnearket Salg aregrupper Salg Jylland Salg Fyn Salg Sj=iland
fordelt pa Ole Hansen Gryder og pander 210 88 a7
medarbejdere.xlsx Lise Jensen Bestik 156 145 E7

Ingrid Qlsen Tupperware 456 0 &8
Arket er en Hans Hansen Glaswarer 114 332 L]
optegnelse over Lone Persson Bestik o 456 256
. Flemming Larsen Bradmaskiner 321 214 59
Salget 11000 kr. for Linda Kusk Bestik 63 221 48
en istvirk hed Eva MNar Tupperware 400 63 63
grosistvir Soom eas Helge From Reremaskinar 125 L] 400
seelgere et ar. Du perOksholm  Bredmackiner 88 378 225
skal fremstille ole Hansen Gryder og pander 88 g 13
subtof[alel: med R Ingrid Olsen Tupperwarg 135 -2 L]
henblik Pa at opna Lone Persson Bestik 114 210 46
et overblik over de Eva Nor Tupperware 125 63 456
?nkelt Saelgeres Salg Lise lensen Bestik 321 BB a00
i de tre regioner. Ole Hansen Gryder og pander 0 125 0
o Kliki celle Bl
For at fremstille
subtotaler skal
tabellen sorteres
efter seelgernavne.

e Vzalg fanen Data | st Sidelayout Formler Data Gennemse
gruppen Sorter og
filtrer E Forbindelser IHrI n Y ? i Ryd

AY| | F(A
° T.‘ryok Sorter fra A T Egenskaber f;; Genanvend
til A . il orter | Filtrer
= Rediger keeder W» Avanceret
bindelser Sorter og filtrer
R E - @ N ) B S
- S | Navn \
darbejdere.xlsx
B C D
|Navn !‘u’a regrupper Salg lylland
L Ole Hansen Gryder og pander 210

o Traek med musen
gennem
kolonnetitlerne
fra B til F
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o Vaelg fanen Data |

gruppen
Disposition

o Afmaerk som vist
e Tryk OK

Her ses udvalgte
seelgere med deres
subtotaler.

Tryk 2

Herved foldes
grupperingen

D EHJ.

\Ef subtatal |

| Dispositi

A Opdel gruppe ~ =

b N

l

Subtotaler

Ved hver zendring i:

|Na'u'n

. E—

Anvend funktionen:

| Sum

——

Fgj subtotal til:

[ Mavn
Varegrupper
Salg Jylland

~f—

V]
1+*| Salg Sizelland __*_
Erstat aktuelle subtotaler

[] sideskift mellem grupper
Sum under data

[ Fiern alle ] [ CIK, l [ Annuller

155

A B C g
rering 2007 [Mavn Varegrupper Salg lylland Salg Fyn Salg Sj=lland

E|Eva Ner Tuppenware 400 63 63
L14]Eva Mer Tupperware 225 63 456
22Eva Mer Tuppenware A6 A56 445
23]Eva Mar Tuppensare 456 56 214
28 Eva Mear Tupperware 55 210 0
31|Eva Mor Tupperware 473 214 2156

G{Flamming Larsen Bredmaskiner 32l 214 99
17|Flemming Larsen Bredmaskiner 59 214 210
1g|Flemming Larsen Raremaskiner 63 225 456
3Z|Flemming Larsen Reremaskiner 55 125 256
33 Flemming Larsen Breédmaskiner 23 in 55|
36{Flemming Larsen Raremaskiner 263 225 63
4]Hans Hansen Glaswarer 214 332 0
30JHans Hansen Porcelazn o A56 215
FHans Hansen Glasvarer o 63 4E|
bl ITETE R TIERCPICTY izl 23 [=1=] [l

o Grupper - -
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sammen.

e Tryk *+ ud for en
seelger

Herved bredes
grupperingen for den
pageeldende ud.

o Tryk1

Herved foldes
grupperingen
sammen.

[1]z]=l| B C D E F
1 Nawn Varegrupper Salg lyllai Salg Fyn Salg Sjzellan

[ 2 Eva Mer Tupperware 400 63 63
3 |Eva Ner Tupperware 225 63 456
4 Eva Ner Tupperware 46 456 445
5 |Eva Mer Tupperware 456 56 214
6 |Eva Mer Tupperware 33 210 o
7 |Eva Ner Tupperware 473 214 2156
[=] | 2 EvamMerTotal 1661 1082 3334
[ 9 Flemming Larsen Broadmaskiner Erd ] 214 99
10 Flemming Larsen Brédmaskiner 58 214 210
11 Flemming Larsen Reremaskiner 63 235 456
12 Flemming Larsen Reremaskiner 55 125 256
13 Flemming Larsen Bredmaskiner 23 3zl 99
14 Flemming Larsen Reremaskiner 269 225 a3
|= | 15 Flemming Larsen Total 790 1324 1183
[ - | 16 Hans Hansen Glasvarer 214 332 0
17 Hans Hansen Forcelasn 0 456 215
18 Hans Hansen Glasvarer 0 63 48
19 Hans Hansen Glasvarer 33 g8 0
[=] | 20 Hans Hansen Total 247 939 263

1]z]3 | B G D E F
1 |Mawn Varegrupper Salg Jyllai5alg Fyn Salg Sjaellan
"+ | 8 |Eva NerTotal 1661 1062 3334
'+ __ 15 [Flemming Larsen Total 790 1324 1183
[#] “ ns Hansen Total 247 939 263
|+ (23 281 156 756
[+ [27] 581 405 468
[+] | 32 |Linda Kusk Total 1262 1033 572
'+ | 26 |Lise Jensen Total 677 233 487
'+ | 33 [Lone Persson Total 214 666 302
(+] | a2 |ole Hansen Total 298 311 66
'+ | 42 |Per Oksholm Total 1181 795 2097
— 49 |Hovedtotal 7192 7124 9528
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Her er det samlede
minimale overblik.

Se evt. en lgsning her med farvefremheevelse af subtotaler: Subtotal Salg fordelt pa

medarbejderelLgsning.xlsx

157

B [ D E F
Mawn Varegrupper Salg JyllaiSalg Fyn Salg Sj=ellandg
Eva Nor Total 1661 1062 3334
Flemming Larsen Br@dmaskiner 3 214 99
Flemming Larsen Bredmaskiner 59 214 210
Flemming Larsen Rgremaskiner 63 225 456
lemming Larsen Reremaskiner 35 125 256
[ S‘mming Larsen Brgdmaskiner 23 L] 99
* | 14 [Flemming Larsen Reremaskinar 269 225 63
=/ | 15 [Flemming Larsen Total 790 1324 1183
[+ | 20 |Hans Hansen Total 247 539 263
[#] E Helge From Total 281 356 756
[+] | 27 |ingrid Olsen Total 581 405 468
[+] ﬁ Linda Kusk Total 1262 1033 572
'+ 26 |Lise Jensen Total 677 233 487
'+| | 39 |Lone Persson Total 214 666 302
[+] | 42 |Ole Hansen Total 298 311 66
[+] _ﬁ Per Oksholm Total 1181 795 2097
= | 45 [Hovedtotal 7192 7124 9528
[1[2]3]|W B C D E F
1 Mawn Varegrupper  Salg Jyllai Salg Fyn Salg Sjelland
[+] 49 Hovedtotal 7192 1M 9528
50




Analyse af data (2)

Demo
@velser

e Analyse af data ved krydstabulering
o evt.opgave 14 -15

e Analyse af spgrgeskemaundersggelse
o evt.opgave 16

e  Gruppering i Pivottabel
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Printvenlig side for Pivotering

Pivottabel

Udgangspunktet for opstilling af en pivottabel er et dataomrade (kildedata), der er opstillet i en databasestruktur.

e [ en databasestruktur er data organiseret i poster (reekker) og hver raekke er opdelt i felter med hver deres navn (kolonnetitel).

o Alle felter i en kolonne (pa neer titlen) skal indeholde samme type data. Altsa kun tekst, kun tal eller kun datoer i samme
kolonne.

o Der ma ikke vaere tomme kolonner og tomme reekker i kildedata. Der kan godt veere tomme celler i dataomradet, men i
talkolonner er det en god idé at skrive O (nul) i stedet for tom celle.

De enkelte kolonner for kildedata bliver i pivottabellen til ét felt.

Felterne opsummerer flere poster med data fra kildedata.

Navnene pa felterne i pivottabellen stammer fra kolonnetitlerne i kildedata.
Vigtigt

Alt arbejde med pivottabeller starter med spergsmalet: Hvad ensker jeg at vide?

Om ordet pivot
Fransk: pivotent svinge

Hentyder til at skifte fra reekker til kolonner og omvendt.

e Hent og abn regnearket Salg fordelt pa A B C D E F
medarbejdere.xlsx Registr Mawn Varegrupper Salg Iylland Salg Fyn Salg Sjeslland
1 Ole Hansen Gryder og pande 210 g8 a7
Arket er en optegnelse over salget for en 2 Lise lensen Bestik 356 145 87
grosistvirksomheds saelgere et ar. 3 Inzrid Olsen Tupperware 456 0 68
Du skal fremstille felgende rapporter over 4 Hans Hansen  Glasvarer 714 332 )
salget: 5 Lone Persson  Bestik 0 456 56
& Flemming Larse Brgdmaskiner 321 214 99
1. Det samlede salg for seelgerne fordelt 7 Linds Kusk Bestik &3 221 28
péa de tre landsdele
2. Selgernes salg fordelt pa varegrupper & Eva Ner Tupperware 200 B3 B3
og landsdele % Helge From Rgremaskiner 235 0 400
3. Det samlede salg af hver varegruppe 10 Per Oksholm Brgdmaskiner B8 378 225
fordelt pa de tre landsdele 11 Ole Hansen Gryder og pande 28 o8 19
4. S?mn;enllgne ud\éallgte Taelgel(‘iesl salg 12 Ingrid Olsen Tupperware 135 24 0
af et bestemt produkt i landsdelene = -
13 Lone Persson  Bestik 214 210 46
14 Eva Mer Tupperware 235 63 456
15 Lise lensen Bestik 321 B8 400
16 Ole Hansen Gryder og pande ] 135 ]
17 Flemming Larse Br@gdmaskiner 59 214 210
18 Flemming Larse Rgremaskiner 63 235 456
12 Ingrid Qlsen Tupperware ] 321 400
20 Helge From Rgremaskiner 56 356 356
21 Linda Kusk Knive B8 400 321
22 Fua Mar TunNnEnWETs AR A5h 445
e Anbring markeren i celle Al I
9~
o Vaelg fanen Indsaet | gruppen Tabeller (1)
e Tryk fold-ud-pil (2) Startside Indszet Sidelayout Farmler Dat
e Vazelg PivotDiagram (3) o= El 4:? Figurer =
. SmartArt
Herved fremkommer boksen Opret pivottabel |Pivottabel| Jabel | Billede Multimedie? sajle
med pivotdiagram. | é Klip [s+ Skeermbillede = -
Excel foreslar selv et dataomrade. ;
i) Sttabel Nustrationer
i3 Pvoagram - Jx | Registrering 2007
sl 3 C D
1 |Registre]Navn Varegrupper Salg Jylland Sa
2 1 Ole Hansen * Gryder og pander 210
3 2 Lise Jensen  Bestik 356
4 3 Ingrid Olsen  Tupperware 456
5 4 Hans Hansen Glasvarer 214
6 5 Lone Persson Bestik 0

e Tryk OK

Nu stiller Excel sig i fanen Veerktgjer til
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pivotdiagram | Design i et nyt regneark - se
figuren herunder
Bemeerk Filterrude for pivotdiagram!

-

Opret pivottabel med pivotdiagram

Veelg de data, du vil analysere
@ Vzelg en tabel eller et omridde
Tabelfomrade: 5
(") Brug en ekstern datakilde
Forbindelsesnavn:
Angiv, hvor pivottabellen og pivotdiagrammet skal placeres
@) Nyt regneark
(") Eksisterende regneark N
Flacering: |ﬁ|
ok || Annler |
| = — — A

(E oo im G o ook pb edarbejdereats - Microseft Excel

“ Sartiide | Incet | Sdelapoct | Foemler | Duts | Gennemie | Vis | Udvikler | Udvikier | SpeeaciheetConverter || Design| Liysut | Formater

ayiee | & i = F B

o come on ey | 00% 0 L o ek ek (bl
skabelan data = it i 7| diagram
Tywe Cats Diagramiaysut (Dasgraamtyp ogeaties PRaceling
i Diagrarm 1 - (= o E
il A ] = (] € F [ H 1 ) [ 1 ettiste i pivottabel v ®
1 =
i [ rivona Diagram 1 Vel felser, der skl fojes  rappert: IE
4 Opretenrapporved i Wizl feer pfesiisen i phvorabelion for at oprette of phvoidagram. Rz i
| ] waelge felter pd e
: plettabelfelisen [Evaregnpper '
e | =
] (A Fissg e
T - Sy Spedare
1
B l
[T] =
u w o M — I
L e - :
1%
I i :
:: Trenk: felter meless crvder nesdenfir:
' 53 W Repporthier =) Feridaringafieiter (Serit)
2
2
)
I !
B L] Hisefeter fmtegorier) E vamnder
%
7
=
] I
]
Y] Akt AL D TR 50 [ & I
War | ErEr e ¥

o Afmaerk som vist (1)
o Traek feltet Navn ned i boksen Aksefelter (2)
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I‘_D-EE:F[G]H

528 Sum af Saig Jend | Sum of Seig Pyn | Sum of Seig Sesilaed

SEEER R

Ll e puease
veelg Felter, der skal fpjes t rapport:
[ IRegistrering X107
[ Javn -
[Clvaregruppes

= || [Visalg ylland

mSumafSalglyland £ [7] Salg Fyn

= Sumaf Salg Fyn |¥] salg Sjeelland

m Sum af Salg §jmiland

Trask filter melam omrfder nedenfor:

& Rapportfilter T Forklaringsfelter (Serie)
I Veardier =

11 Aksefelter ) I Veerdier
Sumafsalgyand  ~
Sum af Salg Fyn b
Sum af Salg Sjeelland ¥

Nu kan du se "Det samlede salg for hver
seelger pa de tre landsdele".

Zum of Salg Jland  Sum of Ssig Fyn Sum of Ssig Sjmlland

2000
3500
o |
2500
|
|

2000

1500 | |
m.
a0 4

&

Ve

o oF g oF o F 5
Q&‘&& & FE T o
—

o Traek feltet Varegruppe ned i boksen Aksefelter under Navn
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| salg fordelt pd medarbejdere.xlsx - Microsoft Excel | Verkdajer til pivatdiagram d - =X
mmelm|:m|romer|mn|smmrm|u:|umn«|m-meu[iueslgn:_jmu|rwmu|mmu[@ -8 x
"R EE |
Skift  Gemsom Skift Vaelg Hurtige Fiyt

H
diagramtype skabelon | rekke/kolenne  dats Layout = typografier = diagram
Dats Diagi: Di Flacesing

)

4,
%
i,
i,

3500

W Sum af Salg Jylland
= Sum of Salg Fyn
™ Sum of Salg Sjziland

Parcelen

Parcelan

Glasearer

Glagearer

Tuppe rware

Tuppe rware
Bradmaskiner
Reremaskinier
Reremaskiner
Br@dmaskiner
Reremaskiner

Gryder og pander

Per Okshalm

Eva Mor [Flemming Larsen| Hans Hansen

lensen (Persson | Hansen

Bemeerk at Forklaringsfelter og Aksefelter i
feltlisten refererer til pivottabellen.
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e Tryk fold-ud-pil ved Varegrupper(1)
e Vaelg Flyt op (2)

Nu kan du se "Salget af de enkelte
varegruppers fordeling pa sezelgere og
landsdele".

Bredmagkiner

Raremasiyner

= Hans Hansen
Glasvarer
Porcel=en

= Helge From
Rgremaskiner

= Ingrid Olsen
Tupperwar

= Linda Kusk
Bestik
Knive

=i Lise lensen
Bestik

= Lone Persson
Bestik

= 0le Hansen
Gryder og panc

= Per Okshalm
Bradmaskiner
Glasvarer

C D

1062
1062
1324
749
575

land Sum af Salg Fyn Sum af Salg Sjeelland

3334
3334
1183

<08

] Aksefelter (kat.., E Vesrder
MNavn = Sum af Salg J... *
™ Varegrupper v Sum af Salg Fyn +
Sum af Salg 5. *

[ Udskyd layoutopdatering

Porcelzn

Raremaskiner

Hovedtotal 7192 7124

“W Rapportfilter

Traek felter mellem omrader nedenfor:

T Forkaringsfelt. ..

¥ Veerdier -

1] Aksefelte

F  Veerdier

Mavn

Varegrupper A

Sum af Salg J... ™

um af Salg Fyn ~

Elyt op
Flyt ned
Flyt til start

Flyt til slutning

-
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Printvenlig side for Pivotering

e Fjern afmeerkning ved Navn

Nu kan du se "Det samlede salg af hver
varegruppe fordelt pa de tre landsdele".

m Sum af Salg Jylland
B Sum af Salg Fyn
m Sum af Salg Sjzlland

164

s || 8% 3
= m w = Q
S| 2| 8|3 =
— —_ — an
& | = | 2 L
=
elzen Reremaskiner Tupperware
Feltliste i pivottabel v X
ey felter, fiajes 4 rapport
R pefli€ering 2007
E]Na.un
[¥]varegrupper
[#]5alg Jylland
[¥]salg Fyn
[#]salg Sjeelland
Traek felter mellem omrdder nedenfoe:
“ Rapportfiter 1 Forkdanngsfelter (Se...
E Veerdier X
2] Aksefelter (ategorier) X Veerdier
Varegrupper Sum af Salg Jylland  ~
Sum af Salg Fym v
Sum af Salg Sjeslland ¥
[[] Udskyd layoutopdatering




Printvenlig side for Pivotering

B Sum af Salg Jylland

H Sum af Salg Fyn

B Sum af Salg Sjeelland

& & & &
o ‘l‘° &
& e@*‘ 6. f
%@*
ei-"‘
e Traek igen feltet Varegruppe ned i boksen Feltliste i pivottabel - x
Aksefelter under Navn
Vaelg felter, der skal fiajes t rapport:

[ salg Sjeedland

[ sum af saig 3tand  *
| Sum af Salg Fyn -
Sum af Salg Sjeeland ~

[ udskyd layoutopdatering

Filtrering af data

e Tryk fold-ud-pil i Filterrude ved Navn (1)
o Afmaerk som vist (2)
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Printvenlig side for Pivotering

e Tryk fold-ud-pil i Filterrude ved
Varegruppe (1)

e Afmaerk som vist (2)

166

=

Filterrude for pivotdiagram ¥ X

Aktive felter i |§|
pivotdiagrammet

“ Ra ppanIter

1 Aksefelter (kat ier)

1 |Navn

N
S\

4l Sorterfra atil A& ﬂ

41 sorterfra AtilA

Flere sorteringsindstillinger... }:|
a_"
Etiketfiltre 3
2 Veerdifiltre 3
] Marker alt)
[]Eva Ner [

Flemming Larsen
[]Hans Hansen
Helge From
[]Ingrid Clsen
[]Linda Kusk
[]Lise Jensen
[]Lone Persson
[]©Ole Hansen

OK l [ Annuller




Printvenlig side for Pivotering

Nu kan du "Sammenligne udvalgte seelgeres
salg af et bestemt produkt i landsdelene".

Brug rapportfilter

Filterrude for pivotdiagram v X

Aktive felter i | E |
pivotdiagrammet

“ Rapportfilter

il Aksefelter (kategorier)

Mawn 1 E]
aregrupper

Y
il

\ -] Porcelzen
[+ Reremaskiner

Sorter fra A til A )
Sorter fra A til A :|
Flere sorteringsindstillinger...

Fjern filter fra "Varegrupper
Etiketfiltre 3
Veerdifiltre 4
-] (Marker alt)

-] Bestik

-] Bradmaskiner

-] Glaswarer

-] Gryder og pander
[ Knive

L

-] Tupperware

OK ] [ Annuller

200

100

Flemming
Larsen

Rgremaskiner| Rgremaskiner|Rgremaskiner

m Sum af 5alg Jylland
= Sum af Salg Fyn
M Sum af 5alg Sjzlland

Helge From | Per Oksholm
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Printvenlig side for Pivotering

e Hgjreklik pa feltet Varegruppe (1)
o Vezelg Foj til rapportfilter (2)

Nu er feltet Varegrupper i Rapportfiltret.

e Tryk fold-ud-pil (1)
o Afmaeerk Roremaskiner (2)
e Tryk OK (3)

Her kan du se salget af reremaskiner fordelt
pa seelgere i de tre landsdele.

Feltliste i pivottabel

Veelg felter, der skal f@jes til rapport:

v =

Registraring 2007
1
[¥]Nawvn

7 Fagj til rapportfilter

FEE il Ak;&elter [kategorier]
Faj til Forklaringsfelter [Serie]

X Faj til veerdier

Treek felter mellem omradet nedenfor:

“W Rapportfiter “H Forkaringsfelter ...
aregrupper 7 ¥ Veerdier w7

{1l Aksefelter (kateg... E  Veerdier

Mawvn ~

Sum af Salg Jyll... ~
SumafSalgFyn  ~
Sum af Salg Sjs... ™

[] udskyd layoutopdatering

A B
1 |Varegrupper [Alle) 4
2 (Alle) p

e
3 E Bestik
4 Red Bredmaskiner
5 |Evd Glasvarer
5 |Fld Gryder og pander
7 |Ha Knive 2
8 |He| | ~Porcel=n
9 |ing =

upperware
10 |Lin|
11 |Lis
12 |Lon
13 |0l
14 |pe
15 |Hof 3
16

[] veelg flere elemgater

17
18 I OK [ Annuller l
19

168
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169

mSum af Salg
Jylland

mSum af Salg
Fyn

W 5Sum af Salg
Sjelland




Printvenlig side for Analyse af en spggeskemaundersggelse

Analyse af en spegeskemaundersogelse

e Hent og abn regnearket Sporgeskemaudersogelsen.xlsx

Arket indeholder resultaterne af en brugerundersogelse.

Hver deltager skulle vurdere syv spergsmal og erkleere sig:

Helt uenig = 0
Overvejende uenig = 1
Overvejende enig = 2

Helt enig = 3

Du skal fremstille statistikker for:

1. Den samlede enighed for hvert
sporgsmal

2. Den samlede enighed for hvert
sporgsmal afheengig om
deltageren er kvinde eller mand.

o Anbring markeren i celle Al
o Veaelg fanen Indsaet (1)
o Tryk fold-ud-pil (2)
o Vaelg PivotDiagram (3)
Herved fremkommer boksen Opret

pivottabel med pivotdiagram.
Excel foreslar selv et dataomrade.

e Tryk OK

Nu stiller Excel sig i fanen Veerktojer
til pivotdiagram | Design - se figuren
herunder.

A B|C|D|E|F|G|H
1 Ken Spl Sp2 Sp3 Spd S5p5 Spb Sp7
2 |Kvinde 3 2 3 3 2 3 1
3 |Kvinde 3 3 3 3 3 2/ 3
4 Mand 20 21 2 3 0 1
5 Kvinde 2 3 1 3 1 3 3
& Mand 3 3 3 3 3 2/ 3
7 Mand 3 3 1 3 2 3 2
g Mand 3 3 2 3 3 2/ 3
& Mand 3 3 3 3 3 3 2
10 |Kvinde 2l 3 3 2 3 3 3
11 |Kvinde 2l 3 3 3 3 3 3
12 |Mand 2l 3 3 3 3 3 3
13 \Mand 2l 3 3 2 3 3 3
ﬁ,"‘ 1 Salg fordelt pd medai
HY
Startside Indseet Sidelayout Formler Data
o= (g] My streg - b
I e |Paal h
J 2|—| - ik & Cirkel ~ |-
ivotta abel Billede - Sa@jle . ;
= & = g‘-nggende sgjle = I
W| strationer Diagrammer
R N T
| Al - f | Antal
A B C|D|E|[F|G]|HI]|I
1 Kén 5pl 5p2 5p3 Sp4 Sp5 Spb Sp7 6 Sp7
2 |Kvinde E 2 3 3 2 3 13 1

Opret pivottabel med pivotdiagram

ax]

Veelg de data, du vil analysere
(¥ veelg en tabel eller et omrdde

Tabelfomrade: FRz

() Brug en ekstern datakilde
Angiv, hvor pivottabellen og pivotdiagrammet skal placeres
(%) Myt regneark
() Eksisterende regneark
Placering: Rz
Ok, ] l Annuller
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Printvenlig side for Analyse af en spggeskemaundersggelse

"I

= Spargeskemaudersggelsen.xlsx - Microsoft Excel
@ Startside | Indsaet | Sidelayout | Farmler | Data | Gennemse |Vis | Udvikler | Tilfajelsesp

- O X

| Vanktger ul piotdisgram |
| Desin | Layeut | Formater | Anstyser | @ - = X

bt

bk bk bl

]

Gem som Skift Vaelg Hurtigt =
diagramiype skabelon || rekke/kolonne  data layout = T | diagram
Type Data Diagraml... Diagramtypo grafier Placering
Diagram 1 -2 i3
A B | ¢ 0 Lr Ll e | n | x

2 -
Pivottabell

3]

4 Opretenrapport ved at
5 vaelge felter pé
6 pivottabelfeltlisten.

18

AEAAEEERAARREERE

Filterrude for pivotdiagram -x

¢ Rapportfilter

1 Aksefelter (kategorier)
2] Forklaringsfelter (Serie)
I verdier

WA b h] Arkd AKL A2 ARG T
[war | 3

o Traek Kon ned i Ruden X Verdier
(1)

o Trzek Spl ned i Ruden Aksefelter
2)
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Printvenlig side for Analyse af en spggeskemaundersggelse

Her ses det valgte og resultatet i
Pivottabellen.

Feltliste i pivottabel v X

Veelg felter, der skal fajes til rapport:

[JKen -

E! ‘_& -
T

[5p2 1
[Jse3
[Isp4
[Jses

[Jses
[Isp7 2 1

Traek felter mellem omréder nedenfor:
W Rappoftfiter T Forldaringsfelt. ..

[ Ak’elter(kat... T Ve

[] udskyd layoutopdatering Opdater

Feltliste i pivottabel v X

Veelg felter, der skal figjes til rapport:

Kon
[¥]sp1
sp2
J5p3
[5p4
[Jsps
[Jses
[l5p7

Traek felter mellem omrdder nedenfor:
“ Rapportfiter i Forklaringsfelt...

f] Aksefelter (at... X Veerdier
Spl - Antal af Kgn -

[ wdskyd layoutopdatering Opdater
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Printvenlig side for Analyse af en spggeskemaundersggelse

Rzkkeetiketter E| Antal af Kgn
0 3
1 34
2 78
3 71
Hovedtotal 206
Nu kan du se "Defl samlede enighed Sporgeskemaudersggelsen.xlsx - Microsoft
for hvert spargsmal' som et {(Cln )
stolpediagram. CLE) stanside |Ir|dsaet | Sidelayout | Formler | Data | Gennemse | Vi
For at finde procentfordelingen skal du 'ﬁ
erstatte diagrammet med et ﬁ i.E‘ P e ]
cirkeldiagram. = .'|_“'] ﬁ
Skift Gem som Skift Veelg Hurtigt
e Vzaelg fanen Veerktegjer til diagramty| kabelon || reekke/kolonne data layout =
Pivotdiagram | Design Type Data Diagraml...
k Skift di t i . Wew wam u_m 00w
e Tryk Skift diagramtype =00 q\{u ALALL 514 ¢y ==
Diagram 1 \ - '(‘ S |
A B C D
1
2 Total
3 100
a
5 B0
o] ]
Li 40 B Total
8
9 | 20
10 o -
1 0 1 2 3
12 |
13
° V&lg Cirkel Skift diagramtype
e Tryk OK
[ Skabeloner
Inl  Kolonne
|ﬁ Streg
'@ kel
E soie
% Omride
| Ay Lo

o Vezelg gruppen Diagramlayout (1)
o Vezelg et layout med %
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Printvenlig side for Analyse af en spggeskemaundersggelse

Nu kan Pivottabel og -diagram se mﬂakhaetihetle:l;] Antal af Kgn ||
saledes ud. 0 3 Total 5
1 54
2 7B
3 71
Hovedtotal 206
o
sporgemal ved folgende Feltiste 1 pivottabel T
fremgangsmade: o -
Veelg felter, der skal fajes til rappart:
e Fjern afmeerkningen ved Spl Ken
e Traek Sp2 ned i Ruden Aksefelter [se1
@) [15p2 ‘_‘L’ -
mEE iy
WE
[Jses
[Jses
[Isp7

Traek felter fnellem omrider nedenfor:
Y Rappgtfiter T Forklaringsfelt. ..

Nralter (kat... X Vaerdier
Antal af Ken -

[] udskyd layoutopdatering Opdater
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Printvenlig side for Analyse af en spggeskemaundersggelse

Her ses statistikken for spergsmal 2

For at undersege "Den samlede
enighed for hvert spergsmal afhaengig
om deltageren er kvinde eller mand"
skal du oprette et nyt pivotdiagram
som beskrevet ovenfor.

o Traek Spl ned i Ruden
Forklaringsfelt (1)

o Treek Kon ned i Ruden Aksefelter
(2)

o Trazek Keon ned i Ruden X Verdier
(3)

o Vezelg fanen Veerkteoj til
Pivotdiagram | Dessign | gruppen
Diagramtype

o Tryk Skift diagramtype

o Total 1

Kvinde

175

Mand

=
K L M y
s Felthste i pivottabel - x
&0 -
vaelg felter, der skal figjes tl
rapport:
S0 0
40 Ds
lE 5
o [Isg+
Os{s
20 D& e
Osg
10
]

2 \1
Tr.ukf#lnrmelem Sder
“ Rapportfilter i e
S

3

HEE Avfuwnm,., E Waerder
- Antal af Kgn -

Kpn




Printvenlig side for Analyse af en spggeskemaundersggelse

o Vzelg 100% stablet sojle

Her kan du se "Den samlede enighed
for hvert spergsmdl afhaengig om
deltageren er kvinde eller mand".

e Erstat Spl med Sp2 i ruden
Forklaringsfelter for at se
statistikken for det neeste spergsmal

Spargeskemaudersggelse
‘ L Startside Indseet Sidelayout Formler
@ & = 5

Skift Gem som Skift Veelg
diagramtyfieskabelon | rekke/kolonne data
Typ

Data

1=l

SO (HNHLIE 2T

i X r-punktdiagram

i
v

Diagram 1\ - (‘ J= |
B \ lciple] F ]
1 Kolonneetiketter E|
2 0 1 2 3 Hovedtotal
E 32330 24 80
4 31 48 47 126
| 5 | 3547871 206
=
Kolonne

i 21

Omréde

'

Haj4av-slut-aktiediagram L

100%
Q0%
B80%
T0%
60%

A 50% L

: 40% :
30%
0%
10%

0% T 1
Kvinde Mand
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Printvenlig side for Gruppering i Pivottabel

Gruppering i Pivottabel

e Hent og abn projektmappen KondiOgBMI.xlsx

Mappen indeholder et ark, der er en optegnelse over konditionstest for en gruppe bern i hhv. 0.

klasse og 2. klasse

Gymnastikleereren vil
gerne se om der skulle
veere en sammenhaeng
mellem:

o Vzegt og kondital
e BMI og kondital
e Kon og kondital

e Anbring markeren i
celle Al

o Vezlg fanen Indsaet |
gruppen Tabeller (1)

o Tryk fold-ud-pil (2)

e Vaelg PivotDiagram (3)

Herved fremkommer
boksen Opret pivottabel
med pivotdiagram.
Excel foreslar selv et
dataomrade.

e Tryk OK

Fornavn Efternavne Kgn Klasse Kondital Veegt BMII
Conny Andersen pige 0 424 24 B kg 16,1
Anette Andersen pige ] 48,3 254 kg 16,5
Erik Eilersen dreng ] 548 245kg 15,7
Mikkel Fredskilde dreng ] 214 ke 145
Hans Gjesing dreng ] 489 280kg 15,6
Steen Hansemani dreng ] 642 21EBkg 146
Lone Beck pige ] 65,1 17,8 kg 135
Birte Bernt pige 0 50,2 181kg 140
Birgitte Betjentsen pige ] 480 366kg 21,3
Anne Katrinn Bramsen  pige ] 50,8 22,1keg 146
Berit Caron pige ] 487 234kg 15,7
Charlatte  Chrictancar nice 0 ANND N8B ko 15T

) 1N\
.ja;} St i i
artside Indsaet Sidelayout Formler Data
— 2 e
g | ball  BE] 'EIJ
IF'i'trcuttab abel Billede Multimedieklip Figurer Smartart Sajle

llustrationer

Pivottabel

ni‘ Eivgtdiagram l il ‘g; { } ||(|| ||}|| ||=|| ||+|| ||_||
Al v Je | Fornavn
A B C D E F &
1 Fornawvn .I Efternavne Kgn Klasse Kondital Weegt BMI
2 |Conny Andersen pige ] 424 24Bkg 161
3 |Anette Andersen pige 0 46,3 254 kg 16,5
4 Erik Eilersen dreng ] 548 245kg 15,7
5 Mikkel Fredskilde dreng 0 214kg 145
& Hans Gjesing dreng ] 4859 280kg 15,6
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Printvenlig side for Gruppering i Pivottabel

Nu stiller Excel sig i fanen
Vaerktojer til
pivotdiagram | Design i
et nyt regneark

e Haojreklik i feltlisten pa
feltet Ken (1)

o Vazelg Foj til verdier

(2)

I 1

Opret pivottabel med pivotdiagram :: E
Veelg de data, du vil analysere
{*) Yzelg en tabel eller et omride
Tabeljfomradde: | FR:
{3 Brug en ekstern datakilde
Vezelg forbindelse. ..
Forbindelseznavn:
Angiv, hvar pivottabellen og pivotdiagrammet skal placeres
{*) Myt regneark
() Eksisterende regneark \
Placering: E|
Ok ] [ Annuller ]
A
:Eij‘i) EondOgBhILosnng.dax - Microsoft Excel Wikt 1 phestdiagne - B X
= Mmmlwvmmmlmmloﬂmwvmmn'-ﬂ¥
MW, FE e e W
Tan  Gemses uifl varly Hurt gt Hurtge P
dupipmtygd phpgdon Lol L Lyin T ety Deayi g
T iata Disgramisyout Disgrambpograter Plaomng
Gack wee G L FTERY Yl S e e o
YT — _ _ _ 8
A [ c BB ¥ G & eisute sprattatel =1
: e frer, S sh e S ot
L [rvomen ] E:m
4 Opretenrapportved at LRt
] D'::I';:'""L ! D‘-'FD
L pivotiabelfeltiisten. s
: e
Cles
9
10 S 3
i1 T
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Printvenlig side for Gruppering i Pivottabel

Feltliste i pivottabel

Veelg felter, der skal fgjes til rapport: / -

[JFornavn

[CJefternavne

] -
[Jk| "7 Fajtil rapportfilter 2
D E_mj Faj til Aksefelter (kategorier)

v
O T Faij til Forklaringsfelter (Ser

[e
= Faj til veerdier
e Hajreklik i feltlisten pa E F G H. i o
feltet Vaegt (1) . I . Feltliste i pivottabel
- ota
o Vzelg Fgj til Aksefelter L i E
(kategorier) (2) Vezelg felter, der skal fagjes til rappart:
[JFornavn
[CJEfternavne 1
i | |¥lKen
BTl [Klasse
[JKendital
[ ]veeat
_ [CJBMI | ¢  Faij til rapportfilter
Faj til Aksefelter (kategorier)
L
le for pivotdiagram ¥ x 12 ﬂ Faj til Forklaringsfelter [Serig
= |j| g X Fajtil veerdier
rammet = I =
pportfilter
= Traek felter mellem omrdder nedenfor:
Rapportfilter Forklaringsfelty
klaringsfelter (Serie) W Rappo — ?
rrdier
Kign

Hi Aksefelter (kate... X Veerdier
Antal af Kgn

e Hojreklik i feltlisten pa
feltet Kondital (1)

o Vaelg Foj til Aksefelter
(kategorier) (2)
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Printvenlig side for Gruppering i Pivottabel

b | e [ F | iﬁ:ltisteipivntlahel .
Total m
is Veelg felter, der skal fgjes til rapport: [
5 [JFornavn 1
s [CJefternavne
1 A []Ken
LE [(klasse
2 [ JKendital
o . .
P I DD DD | Faj til rapportfilter
™ ™ =
mRZsRACD Faj til Aksefelter (kategorier)

Faj til Forklaringsfelter [Serigl

MO <

Faj til veerdier

mmet
[l:rtﬁter

e Traek felter mellem omrdder nedenfor:
E“ “ Rapportfilter HH Forkaringsfelte
tlaringsfelter (Serie)

-

f3] aksefelter (kate... X  Vaerdier
Vzeqt A Antal af Kgn

Det ser ikke seerlig Total
brugeligt ud. Du er nedt .
til at gruppere data for at
se tendenser.

aa

a5

o Tor

a2

o

a 3 -
P L L ————
A o i e —
5 O PESE T IS ._
e T e B b 0 e 0
43,900 41 135955 5 I_
A R R T | —
Sl ]t ———

§
i
3

38,90 G5 OG0T

HRHEEEHEEHHEHEHEEHEHHEHEREEHE
gaiggg : 53 G AHEEHEHE

-~ el e - - - a

HREHEEHEEEHEEEREEE L g%i;
SHEHEEHEEHHHHBEEREEEHEEE R
s(e| | 2|3 <|9(2|2|3 5| 3|8 |3 |¥| 2| 7| || = |=|%| 2| 5| |3[5E|e

|
D s e S

o Kliki celle A2 (1)

e Vaelg fanen
Pivottabelvaerktojer |
Indstillinger (2)

o Tryk Gruppefelt (3)
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Printvenlig side for Gruppering i Pivottabel

Herved fremkommer
boksen Gruppering.

e Udfyld som vist
e Tryk OK

o Kliki celle A2 (1)
o Tryk Gruppefelt (2)

Herved fremkommer

boksen Gruppering igen.

Startside Indsat Sidelay

3%

|§ Altivt felt:

KondiOgBMI pivottabelveerktajer

S Grupper markerlr ﬂ@ Pivotdi

Weegt @ Opd
ttabel |
Q_‘| Feltindstillinger Gruppefelt o % OLAPw

| Indstillinger [

@E Formle

el gruppe

Aktivt felt Grupper Funkd
A 9-c NS L PeYEY -
s
A2 - (> £ | 17,9
A B C D E
Reskkeetiketter | Antal af Kgn
;ll?,g'hg 1
65,05453211 1 1
=19,1 kg 1| 12
50,20516061 1
=20,8 kg 1
35,96456472 1 1 4
=214 kg 1
[Tom) 1
=218 kg 1) 0.8 1
[ =
Gruppering B[X]
Automatisk
[]eegynd ved: |15 +
[]5lut ved: 45 f—
Miyd: 5 —f—
Ok ] [ Annuller ]
Ca KondiOgBMILgsn
Startside Indsﬁ Sidelayout Fol
|§' Alctivt felt: = & Grupper marl
Kondital - <@ Opdel grupp
F‘nrcuttabel _
% Feltindstillinger = Gruppefelt |
Aktivt felt Grupper
oG 9-c- MHMIEL 3
i
A3 - fx | 50,2051
| ) | B C D
1 Reekkeetiketter | ¥ | Antal af Kgn
2 | =15-20 1 2
3 | 5020516081 1
4 65,05453211 11,2
5  =220-25 B
= 20 0CANCATT ki |
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Printvenlig side for Gruppering i Pivottabel

e Udfyld som vist t Gruppering m

e Tryk OK
Automatisk

[]eegynd ved: | 35

Ma: 10

- |
[]5lut ved: |65 + |
~— |

Ok ][ Annuller ]

Datakilden indeholder to 1 ]
tomme felter for kondital
(ikke malt). Det afspejler
sig i Pivotdiagrammet

1 Feltliste i pivottabel

v X

Vzelg felter, der skal fojes til rapport:

(Tom).
[ JFornavn
e Peg pa Kondital i [JEfternavne
Feltliste i pivottabel Ken
o Tryk foldudpil I:ll{]asse
Kondital
Herved fremkommer 7Vasat
filterruden for =0
[IBmr

pivottabellen

“ Rapportfilter

Traek felter mellem omréder nedenfor:

2 Kolonneetiketter

§ Rackkeetiketter X Veerdier
Vaegt - Antal af Kgn -
Kondital w7

e Fjern afmeerkning ved
<35 eller (Tom) (1)

e Tryk OK (2)
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Printvenlig side for Gruppering i Pivottabel

Noget kunne tyde pa, at
de middelvaegtige elever
gennemgaende har den
bedste kondition. Mon det
kunne illustreres lidt
tydeligere?

i
il

&

1 Feltliste i pivottabel

Veelg felter, der skal fajes til rapport

[ JFornavn

[ |Efternavne
Kon

[ Klasse
Kondital

Sorter fra A til A
Sorter fra A til &
Flere sorteringsindstillinger...

Etiketfiltre L4
Veerdifiltre 4

=55

2

DK’ ] [ Annuller ]

[¢]Veegt
[JBMI

Traek felter mellem omrdder nedenfg
" Rapportfilter ] Kolo

i Reskkeetiketter = Veer

Vzegt - Antal af
Kondital 7

] udskyd layoutopdatering
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Printvenlig side for Gruppering i Pivottabel

o Kliki celle A2

e Vaelg fanen
Pivottabelvaerktojer |
Indstillinger

e Vaelg gruppen Aktivt
felt

o Tryk Skjul hele feltet

Herved fremkommer
boksen Gruppering.

Kondital og Vaegt

25-40

=045

H Total

b Il

184

| A | B | C D E
1 Reekkeetiketter |-V Antal af Kgn
2 [=15-20 2
3 45-55 1186
4 =65 1
5 | =220-25 7 c
& 35-45 2
7 45-55 4
8 55-65 1] 4
S | =25-30 12
10 35-45 3 3
11 45-55 4
Pivottabelvaerktajer
ler | Indstillinger | Design
L
B &
Opda Skift Ryd Marker Flyt
- datakilde = - - pivottabel
Data Handlinger



Printvenlig side for Gruppering i Pivottabel

=N
i
Startside Indszt Sidelayout Formler
M 3 pivottabel: || Aktivt felt: =
bl e #Z Udvid hele feltet
Pivottabell Vaegt
F Indstillinger ~ || Dy Feltindstilli = Skjulhele feltet
Pivottabel Akdtivt felt
Det ser umiddelbart ud til A B c ) 3 3 G H
at ter}densen blev TE—— .ﬂ Antal af Ketn
tydeligere; men den store . 15.20 2 Kondital og Veegt
sgjle for veegtgruppen 25- 30,35 2124
30 forteeller blot, at der er
R #25-30 12
mange elever i denne 23035 s
gruppen og ikke
nedvendigvis, at de har +35-40 3
heje kondital. © 40-35 !
Howvedtotal 30

Fremstil tilsvarende
rapporter for

1. BMI og kondital
2. Kon og kondital

Kan der drages
konklusioner her?

Se evt. losningsforslag
her:
KondiOgBMILgsning.xlsx

15-20

20-25  25-30  30-35 3540 40w
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Las og beskyt
Demo
@velser

e Las celler og beskyt ark
e Beskyt og skjul data

Formatering af raekker, kolonner og data

Demo
@velser

e Raekkehgjde, kolonnebredde og celleformatering

e Betinget formatering

Udskrifter

Demo
@velser

e Liggende og sidehoved/sidefod
e Sidefod med sti og filnavn
e Angiv udskriftsomrade
e Andre udskriftsindstillinger
o Evt.opgave 18 -21
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Printvenlig side for Las celler

Las celler

I denne ovelse leerer du

e at lase celler
e at beskytte arket og dermed sikre, at der ikke kan eendres i laste celler

e Hent og abn projektmappen Al - & 1= | Sp@rgeskema

SpergeskemaMedDatavalidering.xlsx

e Tryk || i overste venstre side af
regnearket Spergeskema
Angiv pd en skala fra 1 (meget darligt)

Herved markeres hele arket til 5 {supergodt)
hvad du mener om arrangementet.

Spgrgsmal Karakter

Hwad synes du om at rystesammenarrangementet

skulle forega som en cykeltur?

Hvad mener du om "Direkt@ren for det hele"s beslutning om at
gennemfgre turen trods skybrud det meste afde 160 km?

Veelg f: Startsid

e Vealg fanen Startside | gruppen S ndsaet + =
Celler A

o Tryk Formater (1) % slet ~ E -

Sorter og Find og
e Valg Las celle (2)

2T filtrer- veelg =

1

Cellestorrelse
Herved lases hele arket I

0 Rekkengjde..

Tilpas reekkehgjde automatisk

(-'_-:|- Kolonnebredde...
Tilpas kolonnebredde automatisk
Standardbredde...
Synlighed
Skjul og vis 3
Organiser ark
Omdab ark
Flyt eller kopier ark...

Fanefarve 3
Beskyttelse
I% Beskyt ark...

|@ Las celle 2 |
I@ Formater cgller...\
[

e Hold CTRL ned og klik i hver enkelt
celle B4 til B9 og A12

Herved markeres de valgte celler.

187



Printvenlig side for Las celler

Spergeskema
Angiv pa en skala fra 1 [meget darligt)
1il 5 [supergodt)

hwad du mener om arrangementet.

Karakter

Dine kommentarer i gvrigt
(Maks 50 tegn)

=
i
i

o Veaelg fanen Startside | gruppen
Celler

o Tryk Formater (1)
e Tryk Las celle ud (2)

Herved fjernes lasningen af de celler, der
kreever data.
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Printvenlig side for Las celler

o Veaelg fanen Startside | gruppen
Celler

o Tryk Formater (1)
o Vaelg Beskyt ark (2)

Herved fremkommer boksen Beskyt ark.

o Afmeerk Beskyt regneark og
indholdet af laste celler (1)

e Afmezerk Marker ulaste celler (2)
o Skriv en adgangskode (3)
e Tryk OK (4)

= Indsat - ¥ I ,? ﬁ
=. A

3 Slet - 8]~

e Sorter og Find og
LE'_'IFormater'

filtrer~  weelg -

1

Cellestarrelse

10 Rekkehgide...

Tilpas reekkehajde automatisk

ISl

1 Kolonnebredde..

Tilpas kolonnebredde automatisk

Standardbredde...
Synlighed

Skjul og vis k
Organiser ark

Omdab ark

Flyt eller kopier ark...

Fanefarve 4
Beskyttelse
Qj“ Beskyt ark...
(5] =gl celle

2

% Form eller...

g Indset - xE - ? [ﬁ
3 Slet - @] A
— Sorter og Find og
filtrer = weelg -

Cellestarrelse
' Reskkehgjde...
Tilpas reekkehajde automatisk
! T:T Kolonnebredde...
Tilpas kolonnebredde automatisk
Standardbredde...
Synlighed
Skjul og vis 4
Organiser ark
Omdab ark
Flyt eller kopier ark...
Fanefarve 3

Beskyttelse

-_'Z_E Eeskyt ark...
(&) | Las celle ‘\2

% Formater celler...




Printvenlig side for Las celler

Beskytark__— 1 A
Begyt regneark og indholdet af I3ste celler
Adgangskode til at fjerne arkbeskyttelse:

SREEEBEBEE F 3

Tillad alle dette regnearks brugere at:
Marker [8ste celler

Marker ul3ste celler il
Formater celler 2
Formater kolonner

Formater raekker

Indszet kolonner

Indszet rackker

Indszet hyperlinks 4

Slet kolonner

|_[Slet reekker M

]

I OK ]l Annuller ]

o =1
e Bekraft adgangskoden Bekraeft adgangskode
Nu kan spergeskemabesvareren kun Skriv adgangskoden igen.
indtaste data i ulaste celler og ikke -

esendre pa regnearket i gvrigt

Advarsel! Hvis en adgangskode mistes eller glemmes, kan
den ikke genoprettes. Det anbefales at gemme en liste over
adgangskoder og deres tilsvarende projekimappe- og
arknavne pd et sikkert sted. Husk, at der skelnes mellem
store og sm& bogstaver | adgangskoder,

0K ] l Annuller
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Printvenlig side for emne

Beskyt og skjul

Et Excelark kan benyttes til at gemme en oversigt over hemmelige data - fx koder. I stedet for at skulle
huske mange koder kan du nejes med én.

e Hent og abn regnearket MineHemmeligeKoder.xlsx

e Hagjreklik pa kolonnetitel B
(1)

o Valg Skjul (2) i “
Herved skjules kolonne B Kopier
Szt ind
Wisakort Indszt speciel
Dankort Indszt
ernavn Passi Byd indhald

AN hiuriu y
nistrator sn Sl

Formater cellel

2 Kolonnebredd
Skjul
Vis
banking]  753jkl159TR]
maskine 4545001
ssystem 123123

o Valg fanen Startside |

o= Indsat = z -
gruppen Celler A 27 nes ﬁ [ﬁ
3 slet -

@ =
e Tryk Formater (1) Typografier| e Sorter og Find og
e Vazlg Beskyt ark (2) = L:‘..j Formater~| | (2™ filtrer~ veelg~
llestorrelse |
i S #|10 Rekkehgide.. |
/ 1 Tilpas reekkehgjde automatisk

T:T Kolonnepredde...
Tilpas kolonnebredde automatisk
Standardbredde...
Synlighed
Skjul og vis 3
Organiser ark
Omdeb ark
Flyt eller kopier ark...

Fanefarve 4
2 Beskyttelse
Beskyt ark...
(5 Las celle

f:? Formater celler...
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Printvenlig side for emne

e Skriv en adgangskode du Beskyt ark 3[=]
garanteret kan huske (1)
e Tryk OK (2) Beskyt regneark og indholdet af [3ste celler
Adgangskode til at fjerne ar‘;cbesl::fttelse:

|||||||| + 1 |

Tillzd alle dette regnearks brugere at:

Marker ulfste celler

Formater celler

Formater kolonner

Formater ragkker

Indszet kolonner

Indszet rakker 2
Indsazt hyperlinks

Slet kolonner

Slet raskker

[ Ok, ] [ Annuller ]

OO =]

e Skriv en adgangskode igen Bekr=ft adgangskode B[]
(1)
Skriv adgangskoden igen.

Tryk OK (2)
|||||||- + 1 |

Advarsel! Hvis en adgangskode mistes eller glemmes, kan
den ikke genoprettes. Det anbefales at gemm liste owver
adagangskoder og deres tilsvarende projek -0g
arknavne p& et sikkert sted. Husk, at der fkelnes mellem
store og smé bogstaver | adgangskod

I Ok [ Annuller ]

Nu ligger dine koder skjult

Mine strengt hemmelige koder

Pinkoder:
Wisakort
Dankort
Brugernavn
AN
Administrator

Adgangskode til Homebanking
Kode til kopimaskine
Adgangskode til arbejdspladsens varslingssystem

o Marker kolonne A til C ved
at treekke gennem
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Printvenlig side for emne

kolonnetitlerne

o Hojreklik pa en markeret
kolonnetitel

Kolonne B kan ikke vises.
Hvis du vil se koderne skal
du fjerne beskyttelsen.

o Veaelg fanen Startside |
gruppen Celler

o Tryk Formater (1)

o Vezlg Fjern
arkbeskyttelse... (2)

® Skriv adgangskodeen du
garanteret kunne huske (1)

e Tryk OK (2)

o Marker kolonne A til C ved

A | —-

hemmelige koder

Visakort
Dankort

Brugernavn
AN
Administrator

i o<

Klip
Kopier

Szt ind

Indszet speciel...

Byd indhold

hdgangskode til Homebanking

A o= Indsat ~
4 Slet -

ypografier || s
- [ urmater']

b
9

-

Sorter og Find ¢
filtrer veelg

-

AT A

llestarrelse

Synlighed

Organiser ark

|| Las celle

3| Formate

a ‘yz; :l: Rekkehajd

[k
Ill:

Skjul og vis

Omdeb ark

Flyt eller kopier ark...

Fanefarve
Nmm

% Fiern arkbeskyttelse...

FHem arkbeskyttelse

2] % |

Adgangskode: |eessses| —aff—— |

22—t

][ Annuller ]
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Printvenlig side for emne

at treekke gennem

kolonnetitlerne .
= | #  Kip
e Hajreklik pa en markeret gt hemmcage kode 2 | oo
kolonneic ——
e Vzlg Vis Pinkoder: [ Setind

Indszt speciel...

Kolonne B kan nu vises.
Indsest

et

Brugern Ryd indhald
@ Formater celler...
Adrinisty Kolonnebredde...
Skjul

Mis

Adgangskode til Homebanking
Kode til kopimaskine
@rbejdspladsens varslingssystem

Mine strengt hemmelige koder

Pinkoder:
Visakort 9876
Dankort 8765
Brugernavn Password
AN hurlumhej

Administrator  snasksmask

Adgangskode til Homebanking T53[kI1591kK]
Kode til kopimaskine 4545001
rskode til arbejdspladsens varslingssystem 123123

194



Printvenlig side for Raekkehgjde og kolonnebredde

Tilpas reekker, kolonner og formater celler. Indsaet kommentarer

I denne ogvelse lerer du at:

tilpasse raekkehgjde og kolonnebredde
indseette en tom raekke

indseette tvungne linjeskift

justere indholdet i en celle

arbejde med celletypografi

seette kanter pa en celle

indsezette kommentarer til celler

e Hent og abn projektmappen TekstTilFormatering.xlsx

0l .aA | 8 | ¢ | O | E | F | 6 | H | ) | } | K
1 |Spgrgeskema Angiv pd enskala fra 1 [meget dirligt)til 5 (supergodt)

2 | spgrgsméil Karakter

3 | Hwvad synes du om st rystesammenarrangementet skulle forega som en cykeltur?

4 |Hvad menerdu om "Direkteren for det hele”s beslutning om at gennemfgre turen trods skybrud det meste af de 160 km?
5 |Hvorledes vurderer du rutens kvalitet?

B |Hwad mener om du forplejningen undervejs?

-rl_-. |Hvad synes du om direktgres tale for de 6,3 %, der gennemfgrte arrangementet?
8 |Hvad =ynesduom ideen om at n=ste drs rystesammenarrangement skal vasre en holdkonkurrence Sj=lland rundt?
S |Dine kommentarer i gvrigt (Maks 50 tegn)

10 |

11

Regnearket ser ud som ovenfor.
Du skal formatere regnearket, sa det spergeskema
kommer til at ligne hosstaende Angiv pd en skala fra 1 [meget dbriigt)
sporgeskema. 1l 5 {supergodt)

wad da mener om amangementet.

Hvad Symes du O AT [YSIASAMMENAFANGEMENTSL
skulle foregh som encykeitue?

Hvad mener du om "Direitgren for get pele”s besiutning
om at gennemfiars turen trods skybrud det meste af de
160 km?

Hvarlades vardarer du rutens kvaliter?

Hvad mener om du forpiejningen undenveis?

Hvad synas du om direkraras tale for de 6.3 %,
der gennemfone arangementer?

Hvad synes du om ideen om at neste &rs
rstesammenarrangement skal viere en
holdeonkwrrence Sjelland rundt?

i1}

Dine kommentarer | avrigt
11 {Maks 50 tegn)
12

e Haojreklik pa kolonnetitel A (1)
o Vaelg Kolonnebredde (2)
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Printvenlig side for Reekkehgjde og kolonnebredde

Sper
Spar.
Hwvac
Hwvac
Hvor
Hvac
Hwac
Hwac

'.DOO“-.I&U‘ILLKMI—I

[S=RN = RN = R R SR TER SR )

Dine

[
=

—

=

i B C

spge| & Wip
pargsf 53 Kopier
Hvad sy & Setind

Hvad m Indszet speciel...
Hvorle Indsast
Hvad m Slet 2
Hvad sy

Byd indhald
Hvad sy

Dine kd B Formater celler..,

Kolonnebredde...

1a|AngivF

le foregd
g om at g9

nemfgrte
Aarrangen

Skriv kolonnebredde 60
Tryk OK

Hgjreklik pa raekkenr 1 (1)
Vaelg Rekkehgjde (2)

Skriv reckkehgjde 72
Tryk OK

Klik pa kolonnetitel A (1)
Herved markeres kolonnen

Vaelg fanen Startside | gruppen
Justering

Tryk Juster midt pa vandret (2)
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Kolonnebredde A=

Kolonnebredde: |60 +
[ oK ‘ﬂ_ﬁmnuller ]

Kopier

Po 011 P

G i 2<

szt ind
Indszet speciel...

Il irm

Indszet

slet

Byd indhold 2
%' Formater celler...

Reekkehajde...

Skjul

= .

Wis

"Reekkehajde B x|

Raskkehgide: | 72| +
CK <*’ﬁﬂ’lnuller ]




Printvenlig side for Reekkehgjde og kolonnebredde

Startside Indseet Sidelayout Formler Data

Calibri

&

=F
St |F & U ~|
ind - f 2
Udklipsholder ™= Skrifttype Juste
Wo-c WY [ E A 0]
Al 1 'v ( S | Sporgeskema Angiv [
u A
Spergeskema Angiv p3 en skala fra 1 (meget darligt) til 5 [superzodt)
1
2 |Spergsmal K=z
3 |Hvad synez du om at rystezammenarrangementet skulle fnregé =om en aykd
4 |Hwvad mener du om "Direktgren for det hele"s beslutning om at gennemfgfe t
5 |Hvorledes vurderer du rutens kvalitet?
& |Hvad mener om duforplejningen undervejs?
7 |Hvad synes du om direktgres tale for de &,3 %, der gennemfgrie arrange e
8 |Hvad synes duom ideen om at naste ars rystesammenarrangement sk va
§ |Dine kemmentarer i gvrigt (Maks 50 tegn)
10
11
e Dobbeltklik i celle Al
Herved bliver indholdet
redigerbart 5pﬂr§eskemalﬂ.ngi\r pa en skala fra 1 (meget darligt) til 5 [supergodt)
e Anbring markeren lige for Angiv
e Hold ALT nede og tast Enter :
(Retur) grgsmal )
Hvad synes du om at rysteszammenarrangementet skulle forega som ern
Herved opnés et tvunget linjeskift. Hvad menerduom DIFEIG'EEF-EH_I‘DFIE'-EE helz"s beslutningom at gennemf
Hvorledes vurderer du rutens kvalitet?
Hvad mener om du forplejningen undervejs?
Hvad synes du om direktgres tale for de §,3 %, der gennemfgrte arrang
Hvad synes du om ideen om at naeste rs rystesamMmEnarrangement s
Dine kemmentarer i gvrigt [Maks 50 tegn)
e Gennemfor tvungne linjeskift A
som vist.
o Tryk ved formellinjen
Spgrgeskema

Angiv p3 en skala fra 1 (meget darligt)
1 | til 5 [supergodt)

2 |Spergsmal K3
3 |Hvad synes du om at rystesammenarrangementet skulle forega som en cyk]

o Vzlg fanen Startside | gruppen
Justering

o Tryk Centreret
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Printvenlig side for Reekkehgjde og kolonnebredde

e Hgjreklik pa rackkenr 2
o Vaelg Indsaet

Herved indseettes en tom reekke over
markeringen

o Saet reekkehojden for reekke 2 til
veerdien 15 som beskrevet ovenfor

o Marker rackke 4 - 9 ved at
traekke gennem raekkenumrene

o Saet reekkehojden for reckke 4 - 9
til veerdien 60 som beskrevet
ovenfor

o Gennemfor tvungne linjeskift i
raekke 4, 5, 8 og 9 som vist

o Tryk ved formellinjen efter

sidste reekke

5y
Startside

Indseet

j ) Calibri

st |F & U ~||i
ind~ J =

Formler

Sidelayout

Udklipshalder ™ skrifttype

LH - non " F -

i 4l 3l i

RE

Al - 5~ | Spargeskema

Spergeskema
Angiv pa en skala fra 1 [meget darligt)
til 5 [supergodt)

1

2 | Speresmal

K=

A

Spegrgeskema
Angiv pa en skala fra 1 (meget darligr)
til 5 [supergodt)

1

2 [T

3| 4 Klip ntet
4 | B3| Kopier 2 eslut
=) =

5 [ | setind

7 Indszet speciel... ,der
] Indsaet esanm
£

10 Slet

1 Ryd indhold

12|

13 f?' Formater celler...

14 Reskkehgjde...

= Skjul

16

17 Vis

18
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Printvenlig side for Reekkehgjde og kolonnebredde

Spgrgeskema
Angiv pa en skala fra 1 [meget darligt)
til 5 [supergodt)

Spgrgsmal

Hvad synes du om 2t rystesammenarrangementet
skulle foregd som en cykeltur?

Hvad mener du om "Direktgren for det hele"s beslutning om
at gennemfgre turen trods skybrud det meste afde 160 km?

Hvorledes vurderer du rutens kvalitet?

Hvad mener om du forplejningen undervejs?

Hvad synes du om direktgres tale forde 6,3 %,
der gennemfgrie arrangementet?

Hwvad =ynes duom ideen om at nsste Erz
rystesammenarrangement =kal veere en
holdkonkurrence 5jzlland rundt?

Dine kemmentarer i @vrigt [Maks 50 tegn)

e Marker celleomradet A3:A10 ved
at treekke gennem det

e Tryk Foreg indrykning 2 gange

e Szt kolonnebrede for kolonne B
til veerdien 12 som beskrevet
ovenfor
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Printvenlig side for Raekkehgjde og kolonnebredde

EL- * Calibri
B,

Set |F & U ~|

ind - J

Udkiipsholder ™

“110 - || AN A | | 32|
- A~ == E EE

Skrifttype P

Justeri

o Marker celleomradet A1:Blved at
traekke gennem det (1)

o Tryk Flet og centrer (2)

o Tryk Foreg skriftsterrelse 3
gange (3)

e Marker cellel Al

o Vaelg fanen Startside | gruppen
Typografier

d9-c =¥ ¥ -G @hidAad

A3 ~ (@ Jx | Sporgsmal /

A i B

Spargeskema /

Angiv pb en skala fra 1 [meget darligt)
til 5 [supergodt]

o

| b

|Sporgsmal Karakrar

Hvad synes du om 2t rystesammenarrangemeantat
zkulle foregd som en cykeltur?

Hvad mener du om "Direktgren for det hele"s beslutning om
at gennemfgre turen trods skybrud det meste af de 160 km?

Hverledes verderer du rutens kvalitet?

Hvad mener om du forplejningen undervejs?

Hvad synes du om direktgres tale for de 6,3 3,
der gennemfgrie srrangementer?

Hvad synes du om idean om at naeste drs
rystesammensrrengement skal veere en
haldkenkurrence Sjeeliand runde?

10 |Dine kemmentarer i gvrigt (Maks S0 tegn)
11

-
Startside

Indsaet Sidelayout Farmler Data Gennemse

L]

_=| % Calibri |10 ~§
=

R [(F & O ~||
klipsholder ™=

||| [ = i||:,-§>.".| =

skrifttype 3

W-eEVENCE-E-ENNE T S

a1 * (o fe | Sporgeskema

A B

Spergaskama
Angiv ph enskals fra 1 [meget dirlige) 1

il S [supergodt) _-__

Sporgzmil Karakter

Hvad synes du om at rystesammenarrangamantet

skulle foregd som en cykaltur?
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Printvenlig side for Raekkehgjde og kolonnebredde

. k Celletypografi (1 = %o 000 Formater som tal
. ;ar:’lg Markej:':)nggsfarv(e)l (2) - SalilE 2 ‘i“i |iF ‘Fl |@ |ig.g.“| | f.cen I
o] God, dérlig og neutral
ﬁlﬂil ii Normal i God Neutral
Gpergesker Data og model
Advarselstekst ?Berns&rlgl | [Bemgning | Fork

W' Sammenkae..

Titler og overskrifter

Overskrif... Overskrift2  overskiift3  ove
Tematiserede celletypografier

20% - Marke... 20%- Marke... 205% -Marke... 20%

40%-Marke... 40% - Marke...

0% - Mark 50%- Morke... 60 E

prtat

40 % - Marke...

pesiutning om Markurmgsf

o Dobbeltklik i celle Al [,EE) — .
Herved bliver indholdet = | startside l Indszt Sidelayout Farmler Daf
redigerbart =

o Marker teksten Spergeskema J X Calibri == g

o Tryk Foreg skriftsterrelse 2 St =a F & |§ = =
SES ind~ ===

o Tryk Fed Udklipsholder T | | Ju

. Trykved formellinjen =K F il il | B | S S

Al 0KV | Spergeskema
A B
D
1
2

e Marker cellel Al

o Veaelg fanen Startside | gruppen
Skrifttype

o Tryk fold-ud-pil ved Kanter (1)
o Vealg Flere kanter...(2)

Herved fremkommer boksen
Formater celler
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o Vaelg Farve morkebla (1)
e Vealg Type (2)

o Klik pa hver af de 4 kanter i
eksempelcellen (3 - 6)

e Tryk OK (7)

Nu kan den flettede overskriftscelle
A1l se saledes ud

o Formater de gvrige celler sa

Printvenlig side for Raekkehgjde og kolonnebredde

Startside | Indszt

Sidelayout Formler Data

j ® Calibri

eckemalledDatavalidering.,
TekstTilFormateringArbejds

Spgrgsmal

Hvad synes du om at ryste;
skulle forega som en cykel

Hvad mener du om "Direkty
at gennemf@re turen trods|

Hvorledes vurderer du rutg

Hvad mener om du forplejn

i
Lt |

NIESR

4
e

4
=,
?.1

(]
[

&
Iy
(1
(il

&
g

Mederste kant

@verste kant
Yenstre kant H

Hajre kant 1

Ingen kant

Alle kanter

Ydre kanter

Tyk kant

Dobbelt bundkant

Tyk bundkant

Top- 09 bundkant

Top- og tyk bundkant

Top-og dobbelt bundkant
Tegn kanter
ﬂ Tegn kant
Tegn kantgitter 2
Slet kant

Ik & &

Stregfarve 3
Stregtype 3
H  Flere kanter...

Formater celler

Tal || Justering | Shrifttype |

Farve:

1

== Tekst

—
Kant | Fyld | Beskyktelse |
Streg Forudndstilinger

&) [E) [

-t~ 5

*6

type aktiveras ved at kikke pd forudndstiingerne, diagramuisningen eller knaf
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Printvenlig side for Raekkehgjde og kolonnebredde

skemaet fremtreeder som vist
gverst pa siden Spergeskema
Angiv pa en skala fra 1 {(meget darligt)

til 5 [supergodt)
hvad du mener om arrangementet.

o Haojreklik i celle B4

o Vaelg Indsaet kommentar

& Kip
E{Q Kopier
@ | sx=tind

Indszet speciel...

Indszet...
Slet...
RByd indhold 2

Filtrer
Sorter

Indszet kommentar

i L

Eormater celler...

Veelg fra rulleliste...

Mavngiv et omrade...

'& Hyperlink...
| 1
® Skriv en passende vejledning til
udfyldningen :
o Indszet kommentarer i de gvrige arakte o oty
inputceller Helge:
Skriv en karakter pd
¢lskalaen fra 14l 5 &

e Las alle celler pa naer & oY
inputceller og beskyt arket som
beskrevet under Las celler og
beskyt ark
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Betinget formatering

I denne ovelse leerer du at udfere betinget formatering, hvorved det er muligt at fremheeve data med henblik pa et
bedre visuelt overblik.

e Hent og abn regnearket Salg fordelt A B C o E E
pa medarbejdere.xlsx 1 Registr' Mawvn "aregrupper Salg Jyllar Salg Fyn Salg 5
2 1J0le Hansen Gryder og pand 210 B8
Arket er en optegnelse over salget for 3 iize Jenzen Bestik 356 145
en grosistvirksomheds szelgere et ar. 1 zlinerid Olsen Tupperware 456 0
Du skal fc:rmatere tabeller} “.‘ed 5 4JHans Hansen Glasvarer 214 352
henblik pa at fremheeve darlige og .
B 5|Lone Persson Bestik o 456 2
gode salgstal. = .
. 7 gJFlemming Larsen |Bredmaskiner 321 214
Poster hvori salget af Tupperware og 8 7lLinda Kusk Bestik 63 221
ledclsens intercsse o skal gores mere - BT Tupperuare 00| G
synlige g g 10 lHelge From Rgremaskiner 225 0 4
' 11 10QPer Oksholm Brgdmaskiner BB 378 2
. ; 12 11}0le Hansen Gryder og pand BB 98
° ﬁ?gﬁgfgi%nne B ved at klikke pa 13 12}Ingrid Olsen Tupperware 125 B4
14 13Lene Persson Bestik 214 210
15 14JEva Mer Tupperware 225 63 4
16 15QLise Jensen Bestik 321 B8 4
17 16J0le Hansen Gryder og pand o 125
18 17 Flemming Larsen |Brgdmaskiner 59 214 2

o Vaelg fanen Startside | gruppen

Rediger % Autosum v ‘W \_?a
A

e Tryk Sorter og filtrer (1) E Fyld ~
o Sort Find
e Vzelg Sorter fra A til A (2) 4 Ryd - %trt:rgg' ;glgovg
Fi
Red) & | g orter fra A til &
i
£ 7= -=
J':
v W[
‘./

e Tryk Sorter

Sorteringsadvarsel

Microsoft Office Excel har fundet data ved siden af markeringen. Da disse
data ikke er markeret, vil de ikke blive sorteret.

Hvad vil du foretage dig?

®:

() Fortseet med den aktuelle markering

Sorter l [ Annuller

o Marker celleomradet D2:F38 ved at
treekke gennem det
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C o E F

Varegrupper Salg Iyllar Salg Fyn Salg Sjeelland

Tupperware 400 63 B3

Tuppenware 225 63 456

Tupperware 46 456 445

Tupperware 456 56 214

Tuppenware 55 210 0

Tupperware 479 214 2156

Brgdmaskiner 321 214 99

Brgdmaskiner 59 214 210

Rgremaskiner 63 225 456

Rgremaskiner 55 125 256

Brgdmaskiner 23 321 99

Rgremaskiner 269 2 63

Glasvarer 214 332 0

Parcelzen 0 456 215

Glasvarer 0 B3

Glasvarer 33 B8
* gzgy;in;r;p%;e:}i::artsme | [F_ﬁ Betinget formatering v | 3= Indszt - x - ,ﬁ | :ﬁ
o Tryk Betinget formatering (1) = J T EE 1 .
e Valg Fremhaev Celleregler (2) e E - ==F3 Sterre end... J

e Valg Mindre end... (3) FEJ ““--....

Top/bund-regler z b j— ] i (] [
) 10 plr g MII‘H‘]I el‘iﬂ...
Herved fremkommer boksen Mindre

Her - . —
E_I Datalinjer » ﬂ Mellem... 3

4 = ..
M = Farveskalaer 4 ——=, Lig med...
i=| Ikons=t v | (R l Tekst, der indeholder...
0_ = __ﬂ —
[E | Myregel. T
'__Il L :% En dato, der falder...
F2| Rydregler [ 3 B
E Administrer regler... = .
=i1| Dubletverdier...
210
A56 Flere regler...
e Skriv 200 i boksen Mindre end (1) B c o E F G H
. . o Navn Varegrupper Sal lkaa Salg Fyn Salg Siselland
o Vezelg en formatering i boksen med Eva Nar TUpparWare o s =]
(2) Eva Mar Tupperware 225 63 456
° Tryk OK (3) Eva Mer Tupperware 46 4358 445
Eva Mar Tupperware 456 56 114
Eva Mgr Tupperware 55 210 0
Eva Mgr Tupperware 479 214 2156
Flemming Larsen Bradmaskiner 3 214 299
Flemming Larsen Bradmaskiner 59 214 210
Flemming Larsen Raremaskiner 63 225 456
o A L Ir FET AL

(Mindre end n=|

| Formater celler, der er MINDRE END: |

300 med |Lys rad fyidfarve med markerod tekst [se [

o Tryk Betinget formatering (1)
o Vzelg Fremhaev Celleregler (2)
o Vzelg Mellem... (3)
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Herved fremkommer boksen Mellem {E-_;I Betinget formatering = —‘ﬁ Indszt - F -
':'—J Fremhav celleregler * I starre end {
] = 2 == b
“ @ Top/bund-regl » :J i B
E=T Top/bund-regler E<) Mindre end...
= = P
= IE] Datalinjer bk E} Mellem... E
Farveskalaer » ‘:ﬂ Li med\
B o 3
EE Ikonszt » :'] T der indehold
i=| Ikon Ea] Tekst, der indeholder...
[H My regel. :
—1  En dato, der falder...
[#5 Ryd regler s
L|E| Administrer regler... Igl _
=d| Dubletverdier...
Flere regler...
e Skriv 200 (1) | B [ c G H
. pistri Mlawn Varegrupper
e Skriv 500 (2) 8 Eva Hpr Tupperware
. . 14 Eva Nor Tuppenvare
° Vwclig en anden formatering i boksen 22 Eva Ner Tupperware
med (3) 23 Eva Ngr Tupperware
° k OK 4 T e X
Try ) Mellem
Formater celler, der er MELLEM:

2

/3'i' 2% [ fontes |
:R:" Hars Hansen I’EIII'I:EIEH u S35 ;;;I 4 -

mn\@ og 500 med |Gul fyldfarve medmork gul tekst [
1

k Beti t f teri 1
* Try etinget formatering (1) [E_h EBetinget formatering o3 Indsest ~ X -
o Vzlg Fremhaev Celleregler (2)
= .

o Vezelg Stoerre end... (3) @ Fremhav celleregler *
=2

Herved fremkommer boksen Storre ‘\2

end = - 3
I—-—M Top/bund-regler

IEI Datalinjer 4

E
iy
=
Farveskalaer bk ‘:l:l Lig med...
= =
T
g

- Mindre end... 3

Mellem...

IT

-

‘= Ikonsat 3 1) Tekst, der indeholder...
2 My regel
= SYreD En dato, der falder...
I_'i'_} Byd regler 4
LEL] Administrer regler...

Dubletvardier...

Flere regler...

® Skriv 500 i boksen Sterre end (1)

o Vezlg en tredje formatering i boksen
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med (2)
e Tryk OK (3)

o Tryk Betinget formatering (1)
o Vzelg Datalinjer (2)
o Vezelg en farve (3)

Nu markeres celler med hver deres
veerdisgile

o Marker celleomradet C2:C38 ved at
treekke gennem det

o Tryk Betinget formatering (1)
o Vzelg Fremhzev celleregler (2)
o Vezelg Tekst, der indeholder...(3)

L—ﬂ Top/bund-regler 4

B C D E F G H
i Varegrupper Salg Jyllar Salg Fyn Salg Sjeelland
& Mer Tupperware 400 63 63
& Mer Tupperware 225 63 455
@ Nar Tupperware 45 456 445
Ia Ngr Tuppenyans 456 56 214
fa Ner Tupperware 55 210 (1]
a Mar Tupperware 478 4 2156
emming |arsen Aradmaskiners M 14 ¥
‘ 2 L=
¢ Formater celler, der er STORRE END:
&
SO0 med | Gron fidfarve med morkegron w
B
o
" ‘\L 2/'[' oK Acodes |
h
[E‘-_‘}I Eetinget formatering Q:Indsaet - X - A‘Tj
:ﬂ F h 1 | » M Ij : S‘%
Fremhav celleregler ) arte
) Formater = | <27 filtry
Celler Redi

= Flere regler...
= Ionszt »

[E] | Myregel.

L‘f_} Byd regler »

LE'] Administrer regler...

C D E F
Varegrupper Salg Iyllar Salg Fyn Salg Sjeelland
Tupperware 400 63| 63
Tupperware 225 a3l 456
Tupperware 451 456 445
Tupperware 456 | 561 214
Tupperware [ 551 210 1]
Tupperware 479 214 3156
Bredmaskiner 3211 214 =]
Bregdmaskiner 5g 214 | 210
Regremaskiner 63 | 2250 456
Rgremaskiner 551 125 256
Bredmaskiner 231 3211 ]
Regremaski 269 | 225] 63
Glasvarer 214 332| 1}
Porcelazn ol 45l 215
Glasvarer ol 63|
Glasvarer 33| 88|
Reremaskines 225 | 0l A
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L_'_:é'lb Fremhzv celleregler » Starre end...
| 0] Top/bund-regler * L.l_:; Mindre end...
H E Datalinjer » Efﬂ Mellem...
=
E} Farveskalaer k L-_ﬂ Lig med...
EE Ikonset 4 ':'—l Tekst, der indeholder...
1=t - Cab] ~
B | Ny regel.. : \
Ijll . E& En dato, der falder... 3
5 | Bydregler »
@ Administrer regler... |§| .
=d| Dubletverdier...
Flere regler...
e Skriv Tupper i feltet Formater Eva Ner Tupperware 225] 63l 456
celler, der indeholder (1) Eva Mer Tupperware a6 456 445
o Vaelg Brugerdefineret format (2 "
g Brug @ Tekst, der indeholder R
Herved fremkommer boksen Formater Formater celler, der indeholder teksten: |

celler.

Tupper  ~i— med | Lys rod fyldfarve med merkerpd tekst [v] |
1 Lys rod Fyldfarve med markenad tekst -

Gul Fidfarve med merk gul tekst

Gron fyldfarve med markegron tekst

= Lys rod fyidfarve

Flemming Larsen |Bradmaskiner

Flemming Larsen |Reremaskiner [

Hans Hansen Glasvarer |
Hans Hansen Porcelan
Hans Hansen Glasvarer
o Vaelg fanen Skrifttype eller L
o Veaelg Fed kursiv (1) — T T T
 Violy en skriftfarve (2] " 1
e Tryk OK (3) Fed kars /
% P
i Kurs
Fed
l Fedkursiv
Undersiregring: _ Fanve:
v automatsk i
Effiekter W sutomatisk
[E] Gannemsireger Tematarver ]
H ER EEE —

mkmfuembem:mwiﬂveda:ndsﬂewalll .Illli'ﬁm

Standardiarver
nn sunmm 3

Elere fanver...
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e Tryk OK (3)

o Gentag sidste procedure med
Roremaskiner

Ja, ja - men illustrativt!
Se evt. lgsning her:
medarbejdereFormateretLoesning.xlsx

rTeallnrl:. der indeholder

23

Formater celler, der indeholder teksten:

Tupper med | Brugerdefineret format... i_v'

ok ] [ amder |

B C

MNawvn Varegrupper Salg lylland Salg Fyn Salg Sjeelland
Eva MNgr Tupperware I 400 | 63 1 63
Eva Ner Tupperware i 225 63 I 456
Eva MNgr Tuppenvare | as | 456 8 445
Eva MNar Tupperware I 456 | 56l 214
Eva Mgr Tupperware | 551 2101 [1]
Eva MNgr Tuppenware I arg | 214 I 2156
Flemming Larsen Brgdmaskiner [ 321 214 g
Flemming Larsen Bredmaskiner | 5ol 2141 210
Flemming Larsen R@remaskiner I 631 2258 456
Flemming Larsen Rgremaskiner | 551 125 256
Flemming Larsen Bredmaskiner | 231 321l g9
Flemming Larsen R@remaskiner I 269 225) 83
Hans Hansen Glasvarer i 214 332| 1]
Hans Hansen PorcelEn | ol 456l 215
Hans Hansen Glasvarer | ol 631 48
Hans Hansen Glasvarer | 331 a8 1]
Helge Fram Raremaskiner i 225 ol 400
Helge From Reremaskiner | 561 356 0 356

209




Printvenlig side for Udskrifter - liggende og sidehoved/sidefod

Udskrifter - liggende og sidehoved/sidefod

e Hent og abn regnearket skoleaarskalender.xlsx

Regnearket er en kalender for et skolear. Du skal lave en peen udskrift af hele kalenderen fordelt pa 2 A4-sider
liggende med sideskift mellem de to semestre og med passende sidehoved og sidefod.

Kalenderen ses her i 30% forstorrelse.

o Vaelg fanen Sidelayout | gruppen
Sideopszetning

o Tryk Retning (1)
o Tryk Liggende (2)

E Bl Farver - 1

Skrifttyper ~

Temaer
- @ Effekter =

Temaer

2

Herved fremkommer stiplede linjer, der
viser sideskift - og de er jo ikke heldige!
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- C‘ E August

o Veaelg fanen Vis | gruppen )
Projektmappevisninger Statside  Incemt  Sidelayout  Formler Gennemse | Vis
e Tryk Vis sideskift { o ‘ Q ‘ @
; 1| Brugerdefine re i )
[Sidelayout O wmnul Zoom ":;r::i\np:l .
Projektmappevisninger | Zoom |

Herved skifter skeermen voldsomt
udseende. Der fremkommer evt. en
vejledningsboks, som du kan veelge ikke
at fa vist igen.

e Tryk OK

Den stiplede bla linje skal flyttes med
henblik pa et fornuftig sideskift.

e Traek den bla linje som vist
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e Veaelg fanen Vis | gruppen
Projektmappevisninger

o Tryk Sidelayout

Iﬁ EBrugerdefinerede visninger
IEI Fuld skzrm

Nederst pa skeermen til hegjre kan du
zoome og fa et overblik over udskriften.

o Tryk Zoom ud til 20 %

Her ses udskriften.
Bemeerk at dataomradet tilpasses
sidebredden.

Cellerne og teksten er steorre end hvis
du havde valgt Staende udskriftslayout
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o Tryk Zoom ind til 100 %

Bemeerk linealen gverst og at der er en EE R R EE R L
pladsholder til tekst i sidehoved og side K LIminN Q Flalr g T
fod.

® Skriv passende tekster i
pladsholderne til venstre,til hgjre og
midt bade for oven.

Kik for at tifgje sidehoved

November December

2008 semesterkalender Bster Yesterby Lilleskole

.

August September Hovember December

o Bemeerk veerktgjslinjen Sidehoved- og sidefodsvaerktejer som vist herunder

@ skoleaarskalenderdsx - Microsoft Excel | Sidehoved. og sidefodovmerktajer | -
Statside  Indset  Sidelayout  Formler  Data  Genmemie  Vis  Udwikler  Tilfojelesprogrammer . i

= | - a
j li ‘-I Ehdetal D Aktuslt ki — JM Ij [ ™ Speciel farste side W Skaler med dokument
0 L u A Antal sider {5 Filsti | Binede = g
idehowed Sidefod il Gatil il .-
! - T3] aktudl dato @ﬂmm E Formates billede || igenoved sidefod Forskellige lige og ulige sider ¥ Juster med sidemargener
Gidehowed og sidefod Sidehoved- op sidefodselementer MNavigation Indstillinger

e Klik i venstre nedre pladsholder

o Veaelg fanen Sidehoved- og
sidefodsveerktojer | Design |
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gruppen Sidehoved- og

sidefodselementer Indsaet Sidelayout Formler Data Gennemse
e Tryk Filsti #] Sidetal B Aktuelt klokkeslet 53 Arknavn
e Indsaet passende sidefodselementer [ Antal sider |[ Filsti

Ind ende [& Billede
i midten og til hejre - =
SE Aktuel dato !E_I]Filnavn [l Formater billede

Sidehoved- og sidefodselementer

&[Side] af &[Sider]

EnHeiges Dokumenterskoesarskalendsar xisx Udskrevet 18-02-2008 1af2

Se evt. lgsningsforslag:_skoleaarskalende Lgsning.xlsx
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Sidefod med sti og filnavn

Udskrifter /Materialer / SporgeskemaVedrArrangement.xlsx

e Hent og abn projektmappen

Du skal indseette filnavn og sti i sidefoden i regnearket.

e Valg fanen Vis | ——
gruppen ! E%
Projektmappevisninger Startside Indsat Sidelayout Formleq

i O =

Mormal [Sidelayout] Vis Erugerdefinerede Fuld
sideskift visninger skeerm

/ Projektmappevisninger
AL T TR
/B4 - (3 £

'I'1|'I' T R T -

o Tryk Sidelayout |

e Scrol ned pa siden i
regnearket Dine kommentarer i gwrigt
e Klik i et felt i sidefoden [Maks 50 tegn)

Herved fremkommer den
kontekstafheengige fane
Sidehoved- og
sidefodsvaerktojer

Elik. for at tilfaje sidefod

o Vaelg fanen Sidehoved- . . .
og sidefodsvarktaijer | . Sidehoved- og sidefodsveerktajer |
Design Fogrammer

Design

Speciel farste gfde | Skaler med dokument

Forskellige lige og ulige sider |¥| Juster med sidemargener

Indstillinger

o Vaelg gruppen
Sidehoved- og
sidefodselementer

o Tryk Filsti (eller filnavn,
hvis du ikke ensker

215



Printvenlig side for Sidefod med sti og filnavn

stien)

- 1.).'] by, E.j :
Ha = (S f = i
Herved fremkommer "8|[Sti] ﬂ '—J 2 e Tt ! I—I

&[Fil]" i feltet Sidetal Antal Aktuel Filsti |Filnavn Arknavn Billede
sider d okkeslet

Sidehoved- og sidefodselementer

o Klik i regnearket Filsti

Herved fremkommer sti og &[stil&[Fil]
filnavn i sidefoden Cidefod

E'\Helges Dokumenter\Spgreeskemaer\SpargeskemaVedrirrangement xlsx
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Angiv udskriftsomrade

e Hent og abn regnearket skoleaarskalender.xlsx

Regnearket er en kalender for et skolear. Du skal lave en paen udskrift af kalenderen kun for

forarssemesteret.

Kalenderen ses her i 25%
forsterrelse.

in E Januar

o Marker celleomradet
A36:AB67 ved at trackke
diagonalt

[ 00w a[Aiuaun] o] ]

Vaelg fanen Sidelayout
| gruppen
Sideopszetning

Tryk Udskriftsomrade
(1)

Vaelg Angiv
udskriftsomrade (2)

Sidelayout

Data Gennemse

Sklﬂ Baggrund Udskriftst

-

Formler

Angiv udskriftsomrade |

Vaelg fanen Sidelayout

| gruppen
Sideopszetning

Tryk Retning (1)
Vaelg Liggende (2)

o Vaelg fanen Vis |
gruppen

Byd udskriftsomrade

llggende
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Projektmappevisninger

o Tryk Vis sideskift

|

Det markerede kommer ud
pa printeren pa én side
liggende.

Mormal Sidelayout

IEI Brugerd
Fuld skaerm

Projektmappevisninger

Udskriftsomrade

Januar
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Andre udskriftsindstillinger

e Hent og abn regnearket bogliste.xlsx

Nedenstdende er mere en aben opgave end en instruktionsevelse.

Regnearket er et stort og uoverskueligt regneark.

Du skal lave en peen udskrift af regnearket.

e Vzlg fanen
Sidelayout |
gruppen
Sideopsaetning

o Tryk
Dialogboksstarter

Her kan du afpreve en
lang reekke
udskriftsindstillinger.

Sidelayout Formler Data

=0 @ =
=
her Retning Starrelse Udskriftsomrade  Skift

- - - -

Sideopseetning

Gennemse

E_g\

Baggrund riftstitler
I}

Udvikler

=l

-

Sideopsatning

_—

-

| Side Margener || Sidehoved/sidefod |
|Udskriftsomrade: | A1:C70 Rz
Udskriftstitler
Gentag reekker gverst: 181 s
Gentag kolonner til venstre: Rz
Udskriv
[ Gitterlinjer Kommentarer: |[Ingen]l [V]
Sort-hvid
[ sort-mi Cellefejl som: |uist [V]
[] Kladdekyalitet
Rzekke- og kolonneoverskrifter
Siderzskkefalge
{7 Medad og derefter henad EEEE E
(%) P& tveers og derefter nedad  |==pf====
EE- ° —3H
[ Udskriv... ] [ Vis udskrift ] [lndsﬁllinger... l
[ O ] [ Annuller ]
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