Skabelon

Lav en PowerPointskabelon
ved brug af diasmaster

Aben diasmaster

\Vaelg fa&s

* ‘Tryk Diasmaster
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Diasmaster

Markér den fgrste
miniaturedias

(De @&ndringer, der laves i
denne, slarigennem pa alle
typer.layout)

Diasmaster og PowerPointskabelon

Rediger typografi

" ST+ Velg fanen Startside

e Markér en pladsholder
* Redigér skriftstgrrelse

¢
* Klik for at redigere typografii masteren
= Andet niveau
» Tredje niveau
= Fierde niveau
Fermte niviau
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Indsaet baggrundsgrafik

Find evt. et logo pa din PC — anbrin i lipsholder
(CTRL+C)
Tast (CTRL+V) i den abne masteér
Alternativt kan du selv teghe det i PowerPoint
Vaelg fanen Tegnefunktioner | Formater
Tryk Placer bagest
|
|
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Rediger sidefod

nacet N
Vaelgm)aet /

Tryk Sidehoved og sidefod
Afmaerk og skriv fx som vist

Tryk Anvend pa alle
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Rediger baggrund

e Veelg fanen DlaM
e Tryk Baggrund - -

* Valg en baggrundstypografi \\J<= -

W Foman,
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Luk master

Duasmacter

mastendining

* Veaelg fanen Diasmaster
* Tryk Luk mastervisning
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Gem som skabelon

Gemm en kopl af dokumentet

i o PowsrPoint-prsentation
i : _] Gem praesentationen | standarditformatet.

e Tryk Officeknappen
* Tryk Gem som
* Valg PowerPoint-prasentation
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Veelg filtype
e Veelg Filtype | PowerPoint-skabelon
S W =
Finam: - :v
Ftme: | ooperpont-prassentason (*.o0) [~
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Angiv filnavn

L) Termplstes
ket
ileoument Themes
£ Smarts Geahics
T ——

Skriv et navn til din skabelon

(filen skal plac&res i mappen:
C:\Documents and Settings\<bruger>\Programdata\Microsoft\Templates)

Finam: sl potx
Ftvmet | ooperpont-skabelon (.50t
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Ny praesentation ud fra skabelon
&  Tryk Officeknappen

—— Valg Ny
* Tryk Mine Skabeloner

]

+|  Tom presestation
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Find en skabelon

|Fl'l)' preesentation

Mine skabeloner

Eksempel

|12l wah.potx

e Valg en skabelon
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Brug skabelonen

Nu er du parat til at legge indhold i din praesentation

Klik for at tilfgje en titel

Klik for at tilfeje en undertitel
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