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Tema

Temafarver
Tema

Alle dokumenter oprettet i Office 2007 anvender et Tekst/baggrund -Mrk 1

tema.
Et tema i Office2007 bestar af:

Tekst/bagarund - Lys 1
e et farveskema Tekst/baggrund - Mark 2
o et skrifttypeskema

Tekst/baggrund - Lys 2
o effekter pd SmartArtopbjekter, tabeller,

figurer og diagrammer Markeringsfarve 1
e Typografi for punktopstillinger
e Baggrundstypografi. 3 varianter med 4 Markeringsfarve 2
grundfarver (kun i PowerPoint)
e Baggrundsgrafik via diasmaster (kun i Markeringsfarve 3
PowerPoint)
Markeringsfarve 4

e Tekstboks via diasmaster (kun i PowerPoint)

e Placering af pladsholdere via diasmaster (kun

i i Markeringsf; 5
i PowerPoint) Markeringsrarve

Markeringsfarve &
Et farveskema bestar af 12 afstemte
farvekombinationer: Hyperlink

o 4 forste farver definerer hvorledes mork tekst _
ses pa en lys baggrund, lys tekst pd en mork Besagt hyperlink
baggrund

® 6 naeste farver er markeringsfarve, der altid er
synlige oven pa de fire mulige
baggrundsfarver
Den forste markeringsfarverne farvelaegger
figurer, SmartArt og 1. kategori i diagrammer.
De gvrige 5 markeringsfarver farveleegger de
ovrige kategorier i diagrammer.

e 2 sidste farver i farveskemaet definerer
farverne af hyperlinks og besggte hyperlinks

ol ol ] ol o | B

Et skrifttypeskema bestar af 2 skrifttyper, der er
afstemt til hinanden med en passende kontrast.

Gem et tema

e Hent og aben temaet ) L . -
Wahl & Wahl.thmx Design Animationer Diasshow Gennemse Vis

E -
Herved 4abnes en tom AN ‘ Py "‘ Aa B Farver

preesentation med temaet b Skrifttyper =

AT | RO [ meen 71 {Q] Effekter v
e Vaelg fanen Design T ——

e Tryk fold-ud-pil ved
Temaer

o Vzelg Gem aktuelt tema

http://web-uv.cfu-vejle.dk/powerpoint2007/MasterTemaSkabelon/GemEtTema/printv... 08-12-2008
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Design Animationer Diasshow Gennemse W

Alle temaer ™
Brugt i denne prasentation =

Indbygget
Aa

! . 1

. Aa
EEEEE EEEEEE
Aa
|l
A
i‘--
Elere temaer pa Microsoft Office Online...

(] Sog efter temaer...
Eg  Gem aktuelt tema...

F’:

Nu er temaet gemt som et
brugerdefineret tema pa denne
computer.

http://web-uv.cfu-vejle.dk/powerpoint2007/MasterTemaSkabelon/GemEtTema/printv... 08-12-2008
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Design Animationer Diasshow Gennemse Vi

Alle temaer ™
Brugt i denne presentation -

Aa

Junmm H

Brugerdefinerat

Aa

Elere temaer pa Microsoft Office Onling..,

Sag efter temaer...

EQ  Gem aktuelt tema...

http://web-uv.cfu-vejle.dk/powerpoint2007/MasterTemaSkabelon/GemEtTema/printv... 08-12-2008
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Skabelon

PowerPoint-skabelon

Ved brug af diasmaster kan du oprette skabeloner for dine
preesentationer.

En PowerPoint-skabelon er i princippet en tom PowerPoint-
preesentation.

Man opretter en skabelon som en .potx-fil.

Skabelonen kan have sidehoved og sidefod, baggrundsgrafik og et

tema.

Download en af filerne i menuen ovenfor eller se hvorledes man
gemmer og bruger en skabelon.

Gem en skabelon

Page 1 of 3

e Aben den PowerPoint- @
preesentation (eller fremstil en) der
skal bruges som skabelon | ‘!j & I_] i
Hvis preesentationen indeholder g S| et "j
eksempeldias, skal disse slettes inden

Pemridntation] - Micreioft PowirPoint

[startside | ndsmt  Design  Animstioner  Dissthow Genmemie Vis  Udikler Téfsieesprogrammer 8

ErEEaTy

r.r:ii-l“J

[A A |[X .||—]

Skrfttype

EE_I

A

- =R

9 A
| s

du gemmer din praesentation som en
skabelon. Ellers far du siden bevl med
at slette disse overfladige dias.

e Klik i diasoversigten

o Tast CTRL+A (marker alt)
(herved markeres alle dias i -
oversigten)

o Tast Delete el

Nu er preesentationen tom.

Dias Ll 3 UCL] -

EEER=

o Vezelg fanen Vis | gruppen Praesentationsvisninger (1)
o Tryk Diasmaster (2)

http://web-uv.cfu-vejle.dk/powerpoint2007/Master TemaSkabelon/GemSkabelon/print... 08-12-2008
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Pressentationd - Microsoft PawerPoint —_—
Startside Indsset Design Animationer Diasshow Gennemse I\;ﬂ Udvikler Tilfgjelsesprogrammer @)

33 Diasso =) pias r [ i
—= e D n:::uddelhgshupler @ . E] [ﬂ

2 Vis/skjul | Zoonf Farve/gratoneskala Vindue Makroer
LB Diasshow r for noter v”u = - ® .

Preesentatiofisvisninger

Klik for at tilfeje detfarste dias

Her ses at skabelonen indeholder alle Pemiantationd - Micioiolt PowerPoint - =
de saedvanlige layouts. @[ Dosmaiter | Sueiige ot Animaliomer  Gennesmse Ve Udvikder

o Tryk F12 (Gem som)

Afheengigt af hvorledes Office er blevet
installeret foreslar PowerPoint en
mappe til placering af skabelonen.

Du behgver dog ikke bruge den
placering, der foreslas - du kan selv
vaelge hvor du vil gemme skabelonen.

http://web-uv.cfu-vejle.dk/powerpoint2007/Master TemaSkabelon/GemSkabelon/print... 08-12-2008
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PowerPoint husker selv hvor dine
skabeloner gemmes.

. . Gem i: |E:| Skabeloner
o Vaelg Filtype PowerPoint-
skabelon (1) _E |C)Document Themes

e Navngiv skabelonen (2) I5)5martArt Graphics
* Tryk Gem (3) dokumenter

Skrivebard

Dokumenter

Denne computer

2
Netu;éteder \1 \ 3

FinaviNglicL PowerPoint_skabelon, potx

Filtype: werPoint-skabelon (*.potx)

http://web-uv.cfu-vejle.dk/powerpoint2007/Master TemaSkabelon/GemSkabelon/print... 08-12-2008
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Brug en skabelon i en ny praesentation

e Tryk
Officeknappen
(1)

e Valg Ny (2)

e Vzelg Mine
skabeloner

e Marker den
onskede
skabelon (1)

e Tryk OK (2)

S& er du parat til at
starte!

@*ﬂl—l

Seneste dokumenter
Ny

UCL_PowerPoint_skabel
UCL_PowerPoint_skabel
UCL_PowerPoint_skabel
UCL_PowerPoint_skabel

LT I

L @
(]
']
=

I [

Hwad vil du veere.ppix

— o KomRelTeaser.pptx
lr\i Gem som P
7 UCL PowerPoint skabel
Skabeloner
Tom og seneste
Installerede skabelo... r Tom og seneste

Installerede temaer

Mine skabeloner...

Myt ud fra
eksisterende... Tom

Microsoft Office Online prasentation
Interessant Senest abnede skabeloner

Designdias

| My prasertation %]
et Sl
dzl|efun.pobe BB E

fellcruz.pote )
21 | L0 _PowarPort_skabeion_med_ndholdssksamasl sat Spempd

>

1

2

http://web-uv.cfu-vejle.dk/powerpoint2007/MasterTemaSkabelon/BrugSkabelonNy/p... 08-12-2008
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Fraesentation? - Microsatt PawerPaint - = x
Startside | Indsaet | Design | Animatia | Diasshov | Gennem: | Vis | Udvikler | Tiftajelse: (6

R —— Y T

Dias

Khik for at tifﬂil.tl:l :
titel:

http://web-uv.cfu-vejle.dk/powerpoint2007/MasterTemaSkabelon/BrugSkabelonNy/p... 08-12-2008



Printvenlig side for Brug en skabelon Page 1 of 3

Brug en ny skabelon i en eksisterende praesentation

e Aben den DG 2 & JRFL[d* =~ « 3 3 R |

PowerPoint- oS i

praesentation
der skal
"ikleedes" en ny
skabelon

o Klik i !
diasoversigten T T TTmmTe———

e Tast CTRL+A
(marker alt)
(herved markeres

alle dias i
oversigten)
e Tast CTRL+C
Klik for at tilfaje noter I
Nu ligger
preesentationen i
udklipsholderen.
o Tryk 1
Officeknappen *__
(1) '
e Vzlg Ny (2) Seneste dokumenter
ﬂ? -*—
2 1 UCL PowerPoint_skabel
— i 2 UCL_PowerPoint_skabel
7 Abn
3 UCL_PowerPoint_skabel
I I 4 UCL_PowerPoint_skabel
Gem
5 Hwad vil du veere.ppix
—] & KomRelTeaser.pptx
ﬁ Gem som k
4 UCL PowerPoint_skabel
o Valg Mine :
skal?eloner Ny p —
Skabeloner |5-:-:_| efter en skab
I Tom og seneste l
Installerede skabelo... r Tom og seneste
Installerede temaer
| Mine skabeloner... | [ a l -1
Myt ud fra
eksisterende... Tom
Microsoft Office Online preesentation
Interessant Senest abnede skabeloner
Designdias

o Marker den
onskede

http://web-uv.cfu-vejle.dk/powerpoint2007/MasterTemaSkabelon/BrugSkabelonGl/pr... 08-12-2008
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skabelon (1)

e Tryk OK (2) M skabeloner
CFU Lpotx BHEE
PowerPoint abner en CFUZ.paibe
ny praesentation -
baseret pa den
pageeldende
skabelon med et
titeldias. 1
2l
2 ‘\
o | [ e |
o Klik dias’et i Preesentation? - Microsoft PowerPaint - = x
diasoversigten @ startsice | indszet | Design | Animatio | mm[ Gennem: | Vis | Udvikler | Titajeise: | ()
o Tast Delete [a % E
Dh r:n-hlr‘“" rl_JnJ_J
g lil afif
2 g | s M-I\ e
udmpmurdn | Il
ik For at tlfaie &0
o titel.
Nu der

preesentationen tom.

e Klik
diasoversigten

e TastCTRL +V
(seet ind)

http://web-uv.cfu-vejle.dk/powerpoint2007/MasterTemaSkabelon/BrugSkabelonGl/pr... 08-12-2008
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|EE._. G BN N R T

Nu har du din

| y =1 -I'!r 1 ] |E E—-_l!"!l | E

preesentation i en ny B ﬁf
forkleedning. : 1

http://web-uv.cfu-vejle.dk/powerpoint2007/MasterTemaSkabelon/BrugSkabelonGl/pr... 08-12-2008
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Aben diasmaster

Drasmaster

*\ Vzelg fanen Vis
e ‘Tryk Diasmaster

Tema og PowerPointskabelon

24-11-2008



Diasmaster

Markér den fgrste
miniaturedias

(De @ndringer, der laves i
denne, slarigennem pa alle
typer.layout)

Tema og PowerPointskabelon

Rediger typografi

" ST+ Velg fanen Startside

*  Markér en pladsholder
* Redigér skriftstgrrelse

¢
* Klik for at redigere typografii masteren
= Andet niveau
» Tredje niveau
= Fierde niveau
Fermte niviau

Tema og PowerPointskabelon

24-11-2008



Indseet baggrundsgrafik

Find evt. et logo pa din PC — anbrin i lipsholder
(CTRL+C)
Tast (CTRL+V) i den abne masteér
Alternativt kan du selv teghe det i PowérPoint
Vaelg fanen Tegnefunktioner | Formater
Tryk Placer bagest
|
|

Tema og PowerPointskabelon

Rediger sidefod

Vaelgm)aet / A
Tryk Sidehoved og sidefod
Afmaerk og skriv fx som vist

Tryk Anvend pa alle

Tema og PowerPointskabelon

24-11-2008



Rediger baggrund

Tema og PowerPointskabelon

Rediger Temafarver [1]

Veelg fanen Diasmaste/'I Eﬂ =
Valg Rediger tema Lo

Veelg Opret nye temafarver

Tema og PowerPointskabelon

24-11-2008



Rediger Temafarver [2]

'_WMlmhm_"

e Tryk Hyperlink

Lekatbagarund -Mark = |
Testhaggnd -ips 1 |

e Valg farve

Tema og PowerPointskabelon 9

Rediger Temafarver [3]

e Skriv et navn til det ny temafarveszet
e Tryk Gem

Tema og PowerPointskabelon 10

24-11-2008



Rediger pladsholder [1]

e Markér det andet miniaturedias

Klik for at redigere titeltypografi i

Tema og PowerPointskabelon 11

Rediger pladsholder [2]

Klik for at redigere

titeltypografi i masteren

Kiik for at redigere ur=.cat

=

. Fiyt pladsholder . -

Hgjrestil tekst

Tema og PowerPointskabelon 12
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Luk master

Daasmacter

* Vaelg fanen Diasmaster
* Tryk Luk mastervisning

Tema og PowerPointskabelon

Gem som skabelon

e Tryk Officeknappen
e Tryk Gem som
* Valg PowerPoint-prasentation

Tema og PowerPointskabelon
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Veelg filtype

e Valg Filtype | PowerPoint-skabelon

PowerPont-proesentation (= pots)
Purwves Port o sesentiabon med skbverede makroer {%.potm)
Powerfoint 57-2003 = oo

Firavm: [P P sy
[Poweont 37200 3-shksbelon (= got)

i
g
§
=
:
g
i
[l=

Tema og PowerPointskabelon 15

Angiv filnavn

) Termplstes
ks
ileoument Themes
) Smantiet Graghics
T ——

Skriv et navn til din skabelon

(filen skal plac&res i mappen:
C:\Documents and Settings\<bruger>\Programdata\Microsoft\Templates)

FDe: (oo pervont-skabelon (=005

Tema og PowerPointskabelon 16
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Gem tema [1]

Design

Aa =
e Tryk Mere ——mu

* Tryk Gem
aktuelt tema

Brugerdefineset

ndbrygget

R ]

= . |

o
[Ebere bemaes ph Microioft Office Online...

4 Sog efter temaer.

S Gem skt tema.

Tema og PowerPointskabelon 17

Gem tema [2]

Tema og PowerPointskabelon 18
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Ny praesentation ud fra skabelon

'E'Wf* * Tryk Officeknappen
J—— Valg Ny

e Tryk Mine Skabeloner

o] [ |

Tema og PowerPointskabelon

19

Find en skabelon

|FM; preesentation

‘ Mine skabeloner l

Eksempel

|:_;_u Wahl.patx

e Valg en skabelon

Tema og PowerPointskabelon
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Brug skabelonen

Nu er du parat til at legge indhold i din praesentation

Klikfor at tilfaje en titel

Klik for at tilfaje en undertitel

Tema og PowerPointskabelon 21

Brug temaet

Aben en anden
PowerPointpraesention

Hgjreklik pa ikonen for dit nye tema

Vaelg om temaet skal:

— Anvendes pa alle dias

— Anvendes pa de markerede dias

— Anvendes som standardtema i stedet for Kontor

Bemaeerk at et tema ogsa vedrgrer baggrundsgrafik og
placering af pladsholdere

Tema og PowerPointskabelon 22
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